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1 Stownik pojec

WYSIWYG — Edytor tresci

Edytor tresci - WYSIWYG (ang. What You See Is What You Get) —
akronim stosowany w informatyce dla okreslenia metod, ktdre
pozwalajg uzyskac¢ wynik w publikacji identyczny lub bardzo zblizony
do obrazu na ekranie.

CMS

(ang. Content Management System, CMS) — oprogramowanie
pozwalajgce na tatwe utworzenie serwisu WWW oraz jego pdzniejszg
aktualizacje i rozbudowe przez redakcyjny personel nietechniczny.

Drag and drop

Przeciggnij i upus¢ (ang. drag and drop) to jedno z udogodnien
oferowanych przez menedzera okien graficznych interfejséw
uzytkownika. Polega ono na umozliwieniu uzytkownikowi
wykonywania okreslonych operacji na dwéch rdznych obiektach za
pomocg pojedynczego ruchu myszg komputerowa.

URI (ang. Uniform Resource Locator) — oznacza ujednolicony format
adresowania zasobdw (informacji, danych, ustug) stosowany w
Internecie i w sieciach lokalnych.

Internauta Nie zalogowany uzytkownik, przegladajacy strony witryny.

Uzytkownik CMS

Zalogowany uzytkownik redaktor, administrator posiadajgcy
uprawnienia dostepu do elementéw panelu administracyjnego,
komponentéow CMS.




2 Zarzadzanie trescia

2.1 Tryb publiczny

s oo+ @Y -
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Rysunek 1 Strona gtdwna zalogowanego uzytkownika

Po zalogowaniu sie do witryny system wyswietli strone gtdwng witryny z belkg zarzadzania. Belka
zarzadzania dostepna jest wytgcznie dla zalogowanych uzytkownikdéw systemu, jej gtdwnym celem jest
utatwienie uzytkownikowi poruszania sie w aplikacji. Dostepnos¢ akcji w belce zalezy od uprawnien
zalogowanego uzytkownika. Po zalogowaniu sie belka zawiera:

e SmartSite — przycisk umozliwiajacy przejscie do panelu administracyjnego
e Tryb Edycji

e Status strony

e Pomoc — wyswietlenie pomocy dla aktualnie wyswietlanej strony

e Panel zalogowanego uzytkownika

2.1.1 SmartSite

Przycisk panelu administracyjnego, klikniecie spowoduje przekierowanie uzytkownika do strony
panelu administracyjnego zawierajgcego narzedzia do zarzgdzania systemem.

2.1.2 Tryb edycji

Wiacza tryb edycji portalu, umozliwia zarzadzanie trescig stron. Wybdr tej pozycji spowoduje
wyswietlenie dodatkowych opcji edycji strony.



2.1.3 Status strony

Status aktualnie wyswietlanej strony, moze posiadac statusy:

e Kopia — nowa strona przed opublikowaniem lub kopia stworzona na podstawie strony juz
opublikowanej (nowa strona jest widoczna dla internauty dopiero po opublikowaniu, do tego czasu
widoczna jest ciggle strona opublikowana wczesniej)

e Opublikowana — tres¢ strony jest aktualnie widoczna dla niezalogowanego uzytkownika

e Archiwalna — strona, ktdra miafa status opublikowanej ale zostata nadpisana nowa wersjg strony

e Przestana do recenzji — Strona, ktdra oczekuje na recenzje. Opcja dostepna wytgcznie w
zaawansowanym trybie publikacji.

e Przestana do moderacji — strona, ktéra oczekuje na moderacje. Opcja dostepna wytgcznie w
zaawansowanym trybie publikacji.

2.1.4  Profil uzytkownika

Po zalogowaniu widoczny jest profil internauty. Udostepnia on nastepujgce zarzadzanie kontem
zalogowanego uzytkownika:

e Edycja danych
e Zarzadzanie grupami Newsletter
e Zmiana hasta

e Dostep do kontaktow

2.2 Tryb edyc;ji

2.2.1 Belka trybu edycji

580, 0 || e e | s | o | R R
Wyszukwanie zaawansowane | Szuk Q] @ aAAA

Rysunek 2 Widok belki w trybie edycji

2.2.2 Sekcje

2.2.2.1 Opis sekg;ji

Przeznaczeniem sekcji jest grupowanie stron witryny, sekcje petnig funkcje ,katalogu”, w ktérym
mozliwe jest tworzenie stron oraz podsekcji. Gtéwnym zadaniem sekcji jest stworzenie struktury
,drzewa”, w ktérej w uporzagdkowany sposéb przechowywane sg strony witryny. Adres URL strony
generowany jest na podstawie sekcji, w ktérej znajduje sie strona oraz nazwy strony nastepujace w
wymienionej kolejnosci.

2.2.2.2 Przejscie — Nawigacja miedzy sekcjami

Po zalogowaniu sie do witryny i przejsciu do czesci prezentacyjnej aplikacji, z gornej belki nalezy wybraé
»Sekcje”, system wyswietli okno Sekcje domysinie na zaktadce ,Przejscie” (Rysunek 3) umozliwiajgce
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nawigacje miedzy sekcjami. Klikniecie przycisku rozwiniecia podsekcji wybranej sekcji posiadajacej

podsekcje spowoduje rozwiniecie danej gatezi drzewa i wyswietlenie pozycji danej sekcji. W celu

przejscia do zgdanej sekcji, nalezy zaznaczy¢ sekcje na drzewie a nastepnie wybrac przycisk ,Przejdz”.

Uzytkownik zostanie przekierowany do wybranej sekcji. Adres URL bedzie zawierat nazwe sekcji np.

wybrano sekcje ,Dowiedz sie wiecej o programie”

witryny”/pl/dowiedz_sie_wiecej_o_programie.

Sekcje

Strona gtowna

Samorzgd Wojewddztwa Podlaskiego Urzad Marszatkowsk

Oferty pracy w Urzedzie Marszatkowskim

nie r* Przejicie Przeniesienie Sortowanie zawartosc

Uchwata sejmiku

Program

Oswiadczenie gospodarcze

Zamowienie lub przetarg

Oferta pracy dla dyrektoréw jednostki

Protokot z Sesji sejmiku

Raport finansowy

Oswiadczenia gospodarcze cztonkow Zarzgdu Wojewodztwa
Oswiadczenia gospodarcze pracownikdw Urzedu Marszatkowskiego
Oswiadczenia gospodarcze Radnych Sejmiku

Oswiadczenia gospodarcze kierownikow Jednostek Organizacyjnych
Dotacje

Interpelacje

Oswiadczenia majgtkowe kierownikéw Jednostek Organizacyjnych
Oswiadczenia majatkowe cztonkdw Zarzgdu Wojewddztwa
Oswiadczenia majgtkowe pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego
Projekty uchwat sejmiku

Oswiadczenia majgtkowe Radnych Wojewddztwa

Dokumentacja przebiegu kontroli przez urzad

Rysunek 3 Okno Sekcje

2.2.2.3 Nowa sekcja

adres URL wygladac

»

m

,adres

W celu utworzenia nowej sekcji w wybranej sekcji nalezy najpierw przejsé do sekcji, w ktérej utworzona

ma zosta¢ nowa podsekcja. Nastepnie z menu sekcji wybrac ,Sekcja”, system wyswietli okno sekcji
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nastepnie nalezy wybrac¢ zaktadke ,Wtasciwosci”. W wyswietlonej zaktadce nalezy wybraé ,+ Dodaj
podsekcje”, wyswietlony zostanie formularz edycji (Rysunek 4) zawierajgcy nastepujace pola:

o Nazwa wyswietlana — Nazwa wyswietla sekcji

e Nazwa — pole wypetniane automatycznie na podstawie wprowadzonej wyzej wartosci ,,Nazwa
wyswietlana”, w polu wszystkie wielkie litery zamieniane sg na mate, znak spacji zamieniany
jest na znak,,_”

e QOpis — opis tworzonej sekcji

e Aktywny — okresla status sekcji

e Tylko do odczytu — ustawienie ,Tak” spowoduje zablokowanie mozliwosci tworzenia nowych
sekcji oraz stron w sekcji

e Widoczna w menu — okresla czy dana sekcja ma by¢ widoczna w menu pobierajacych liste z
pozycji dynamicznie z sekgcji

Sekcje

WO EWDOIZOAND

# Whasciwosc

|dentyfikator: 08
Mazwa wyswietlana: * | wojewodztwo

Mazwa: | WOEWDOIZIWD

Opis:
Alctywriy |_|
Tylko do odczytu: m
Widoczna w menw: |_|

Rysunek 4 Formularz tworzenia nowej sekcji

2.2.2.4 Usun sekcje

W celu usuniecia sekcji nalezy najpierw przejsé do sekcji, ktéra ma zostac usunieta, a nastepnie z menu
sekcji wybrac ,,Sekcje”, system wyswietli okno Sekcje, nastepnie przejs¢ do zaktadki ,Wtasciwosci”.
Wybrac przycisk ,,Usui”. System wyswietli komunikat potwierdzajacy usuniecie, nalezy wybra¢ ,,Usuni”
w celu usuniecia sekcji. Wybranie ,,Anuluj” spowoduje anulowanie akcji usuniecia, sekcja nie zostanie

usunieta.
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2.2.2.5 Przenies$ sekcje

W celu przeniesienia sekcji nalezy w pierwszej kolejnosci przejs¢ do sekcji, ktéra ma zostac
przeniesiona. Nastepnie wybrac,,Sekcje” system wyswietli okno ,,Sekcji”, przejs¢ do zaktadki, Przenies”
zawierajgcej drzewo sekcji, w ktérym nalezy wskazaé sekcje, do ktérej przeniesiona zostanie sekcja. Po

zaznaczeniu sekcji do ktorej sekcja zostanie przeniesiona wybrac przycisk ,,Przenies”.

Sekcje

Strona gléwna Uchwata sejmiku

arzadzanie Przejscie + Przeniesienie Sortowanie zawa

-
(2]
i
=
fin}
]
| »

------ Uchwata sejmiku

e Program

------ Oswiadczenie gospodarcze
------ Zamdéwienie lub przetarg

------ Oferta pracy dla dyrektordw jednostki

m

------ Protokdt z Sesji sejmiku

------ Raport finansowry

------ Oséwiadczenia gospodarcze cztonkéw Zarzadu Wojewddztwa

______ Ofwiadczenia gospodarcze pracownikdw Urzedu Marszatkowskiego

------ Oswiadczenia gospodarcze Radnych Sejmiku

------ Oswiadczenia gospodarcze kierownikéw Jednostek Organizacyjnych
------ Dotacje

------ Interpelacje

------ Dswiadczenia majgtkowe kierownikéw Jednostek Organizacyjnych
------ O3wiadczenia majatkowe cztonkdéw Zarzadu Wojewdodztwa

...... Oéwiadczenia majatkowe pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego
...... Projekty uchwat sejmiku

------ Oswiadczenia majgtkowe Radnych Wojewodztwa

------ Dokumentacja przebiegu kontroli przez urzad -

Rysunek 5 Przeniesienie sekcji

2226 Sortyj

System umozliwia ustalenie kolejnosci wyswietlania pozycji w menu, ktére pobiera dynamicznie liste
pozycji z wybranej sekcji stron. W celu ustalenia kolejnosci wyswietlanych sekcji nalezy przejs¢ do sekcji
dla ktdrej ustalona zostanie kolejnos¢ sekcji lub stron. Nastepnie nalezy przejs¢ do zaktadki ,Sortuj
zawarto$¢” w oknie Sekcji, system wyswietli okno ,Sortowanie sekcji” (Rysunek, 6) w ktérym
wyswietlona jest lista pozycji danej sekcji. Poprzez przesuwanie pozycji na liscie dokonuje sie ustalenia
ich kolejnosci, nastepnie nalezy wybraé ,,Zapisz”.
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Sekcje

Strona ghdwna Strona gtowna

Zarzgdzanie Przejscie = Sortowanie zawartosci Zawartosc

Strona glowna Opublikowana Il
Strona glowna - przekierowanie Opublikowana

Samorzgd Wojewodztwa Podlaskiego H

Starostwa powiatowe (EWILITGINELE]
Urzedy miast i gmin Opublikowana
Podlaski Urzad Wojewodzki QeI [LGIEGE]

Dokumentacja przebiegu kontroli w urzedzie1

Informacja

Oferta pracy

Ogloszenie

Program

Strona ghowna BIP UMWP
Protokot

Uchwala

& b b b b b bbb H P D

Legenda

*| strony
. | sekcje

Rysunek 6 Sortowanie sekcji

2.2.2.7 Zawartosé

Okno sekcji umozliwia przegladanie stron oraz podsekcji znajdujgcych sie w danej sekcji. W celu
sprawdzenia zawartosci danej sekcji nalezy przejs¢ do sekcji nastepnie wybraé ,Sekcje”, po
wyswietleniu okna ,,Sekcji” wybrac zaktadke ,,Zawartos¢”. Wyswietlone okno podzielone jest na dwie
kolumny lewa zawiera podsekcje oraz mozliwosc¢ przejscia do kazdej z nich poprzez wybranie ,,Przejdz”,
prawa kolumna zawiera strony oraz statusy stron znajdujacych sie w edytowanej sekgcji.
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Sekcje

Strona ghowna Strona ghowna

Oferta pracy dla dyrektordw jednostki

Ogloszenie

Zarzgdzanie Przejscie Sortowanie zawartosc £ Zawartost

Sekcje Strony >
MNazwa Status Akcje Mazwa Status Akcje =
Dokumentacja przebiegu kontroli przez ~ Podlaski Urzad Wojewaodzki lad
uread Starostwa powiatowe M
Dokumentacja przebiegu kontroli w ~
urzedziel Strona glowna -
Dotacje [ad Strona gtéwna - przekierowanie -
Informacja ~ Strona giéwna BIP UMWP -
Interpelacje "~ test 123 -~
Oferta pracy (g Urzedy miast i gmin -

-

-

-

Oswiadczenia gospodarcze cztonkow

7arzadn Wniswadztwa

Rysunek 7 Zawartosc sekcji
2.2.2.8 Nadawanie uprawnien do sekcji

System umozliwia kontrole dostepu do sekcji uzytkownikdw na poziomie roli, uzytkownik majacy
dostep do sekcji bedzie miat uprawnienia do tworzenia stron w danej sekcji. Aby mozliwosc
sprawdzania dostepu do sekcji byto aktywne w witrynie nalezy w parametrach ustawi¢ wartos¢
parametru ,,Czy dostep do funkcji CMS'a ma by¢ weryfikowany na poziome sekcji” na , Tak”.

W celu nadanie uprawnienia do sekcji nalezy przejs¢ do sekcji dla ktorej edytowane bedg uprawnienia.
Nastepnie na belce gérnej wybrac¢ ,Sekcje” po wyswietleniu okna sekcji przejs¢ do zaktadki
,Zarzadzanie”. W prawej czesci okna wyswietlona zostanie sekcja ,,Dostep do sekcji”. Na liscie pozycji
nalezy zaznaczy¢ role uzytkownikéw ktdrzy beda mieli mozliwos¢ tworzenia stron. Po wybraniu roli
wybraé przycisk ,,+” w celu dodania uprawnienia, nastepnie wybrac ,, Zapisz” aby zapisa¢ wprowadzone
zmiany.
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Sekcje

WO EWDOETWD

W Uprawnienia

Larzgdzanie Radnymi
Redaktor

Redaktor wiadomosc
Recenzent
Moderator
Admimistrator

Radny

Rysunek 8 Uprawnienia do sekcji

2.2.3 Edycja strony

2.2.3.1 Tworzenie strony

W celu utworzenia nowej strony nalezy zalogowac sie do witryny, nastepnie przejs¢ do czesci
prezentacyjnej aplikacji. Po wyswietleniu strony gtéwnej witryny nalezy przetgczy¢ sie w tryb edycji
poprzez wybér , Tryb Edycji” z gérnej belki (Rysunek 1). W pierwszej kolejnosci nalezy okresli¢, w jakiej
sekcji strona zostanie utworzona, w tym celu nalezy przejs¢ do sekcji, w ktdrej utworzona ma zostac
nowa strona. Po przejsciu do odpowiedniej sekcji z gornej belki nalezy wybraé ,Nowa strona”. Akcja
spowoduje wyswietlenie formularza edycji nowej strony zawierajgcego nastepujgce pola:

e Tytut — Tytut edytowanej strony, pozycja wyswietlana w menu, listach stron

e Nazwa — Pole generowane na podstawie pola tytut, z tekstu usuwane sg wielkie litery, spacje
zamieniane na znak ,-,, mysInika, usuwane sg polskie znaki. Pole uzywane do generowania URL
adresu strony

e Pokaz w menu — parametr okresla czy strona widoczna bedzie w komponencie menu
dynamicznie pobierajgcych liste stron z sekcji. Wypetnienie pola spowoduje ze w komponencie
menu nie bedzie wyswietlany tytut strony lecz wprowadzony tekst

e Szablon — lista wyboru zawiera liste dostepnych szablonéw CMS, na ktérym utworzona
zostanie strona

e Typ — lista wyboru zawierajgca typy stron zdefiniowanych dla projektu, typ stron okresla zbior
parametréw strony. Edycja parametrow strony mozliwa jest w wtasciwosciach strony
»Wtasciwosci kreatora”

16



Tytuk: *
Hazwa:

Menu
Szablon: * | rpo._efekty_drialan

Typ strony: * | Domysiny

Rysunek 9 Formularz edycji nowej strony
Po wybraniu ,Dalej” nastgpi przekierowanie do formularza edycji strony.

W celu edycji strony np. dodania tresci zatgcznikdw nalezy przejs¢ do edycji strony poprzez wybranie
,Edytuj Strone”, system wyswietli formularz edycji strony (Rysunek 10). Formularz zawiera liste
komponentéw mozliwych dla edytowanej strony. Zawarto$é listy komponentéw zalezna jest od
szablonu uzytego do stworzenia strony, to od wyboru odpowiedniego szablonu zalezy wyglad strony

oraz wyswietlana tres¢. Statymi elementami listy sg pozycje:

e Wiasciwosci strony — komponent umozliwiajacy ustawienie wiasciwosci danej strony takich
jak: opis strony, opis zmian, stowa kluczowe, wykorzystany szablon, date publikacji
e Miniatura — grafika ustawiana dla strony reprezentujaca dang strone w komponencie

aktualnosci

Uchwata Nr 222/2975/2017 Zarzadu Wojewddztwa Kolejnose: 2 Odswiez komponent

~ Parametry stron or stron] (Parametry strony [kreator stron])

~ Zataczniki do tresci (Zataczniki do strony)

* Przejdz do strony Q Podglad

Rysunek 10 Edycja strony

Przycisk ,,Odswiez komponent” pozwala na przetadowanie sie okna komponentu. Nalezy go uzyé¢ w
przypadku probleméw z wyswietleniem sie szczegdétdw danego komponentu np. edytora tekstu w
komponencie Tres¢ strony czy okna wrzucania zasobdw w komponencie Galeria zdje¢

2.2.3.2 Podglad wtasciwosci

Opcja dostepna dla stron z statusem ,,Opublikowana”, zawiera podstawowe dane danej strony np.:
tytut, opis, stowa kluczowe, daty publikacji. Aby zobaczy¢ wtasciwosci opublikowanej strony nalezy z

gornej belki wybraé przycisk ,Podglad Wtasciwosci” (Rysunek 11).
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Fublikacja

Promodja i wyszukiwanie

Rysunek 11 Podglgd wtasciwosci

Po wyborze przycisku wyswietlona zostanie strona wtasciwosci opublikowanej strony strona zawiera

podstawowe informacje dotyczgce edytowanej strony.

2.2.3.3 Witasciwosci strony

Wiasciwosci strony dostepne sg w trybie edycji dla stron jeszcze nieopublikowanych (opisano w

punkcie 2.2.3.1) oraz w trybie odczytu dla stron opublikowanych (opisano w punkcie 2.2.3.2). Podczas

edycji strony nalezy wypetni¢ pola znajdujace sie w formularzu wtasciwosci strony Formularz zawiera

nastepujace pola:

Nazwa strony: Pole generowane na podstawie pola tytut wprowadzanego podczas tworzenia
strony, z tekstu pola usuwane sg duze litery, spacje zamieniane na znak ,-,, myslnika, usuwane
polskie znaki. Pole uzywane do generowania URL adresu strony

Tytut - Tytut edytowanej strony, pozycja wyswietlana w menu, listach stron

Nagtéowek — Pole przechowuje nagtéowek strony, domysinie przyjmuje wartos¢ pola Tytut
Krétki opis strony (zajawka, lead) — Krétki opis strony, warto$¢ wyswietlana w takich
komponentach jak aktualnosci, badZ innych miejscach gdzie wyswietlana jest krétka
informacja o stronie

Opis strony — Pole opisu strony, pole jest widoczne wytgcznie dla uzytkownikéw CMS (redaktor,
administrator)

Opis zmian — Pole przeznaczone na opis zmian, jakie wprowadzono na stronie podczas edycji.
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e Podmiot udostepniajacy informacje — Pole przeznaczone na wprowadzenie informacji o
autorze strony oraz instytucji udostepniajgcej informacje.

e Stowa kluczowe — stowa kluczowe strony, po ktérych wyszukiwarka przeszukuje strony

e Tagi— pole tagdw strony

e Aktywna — okresla status strony

e Strona promowana - ustawienie ,, TAK” spowoduje, ze strona bedzie wyswietlana na poczatku
listy stron pobieranych z sekcji, mechanizm wykorzystywany przez komponent ,Aktualnosci”

e Uwzgledniaj w wyszukiwarce — okresla czy strona ma by¢ uwzgledniana w wynikach
wyszukiwania

e Szablon — pole zawiera informacje o szablonie za pomocg, ktérego utworzono strone

e Typ strony - pole zawiera informacje odnosnie typu strony zdefiniowanego podczas tworzenia
strony

e Data publikacji — data, od ktérej strona po opublikowaniu bedzie dostepna internautom

e Data wygasniecia - data, do ktérej opublikowana strona bedzie wyswietlana

e Data opracowania — data opracowania strony

2.2.3.4 Kopia do edycji

W celu dokonania edycji strony w statusie ,,Opublikowana” nalezy najpierw utworzyé kopie strony, w
ktérej wprowadzone zostang zmiany. Aby utworzy¢ kopie strony do edycji nalezy z gérnej belki wybrac
przycisk ,Kopia do edycji” (Rysunek 11). System wyswietli kopie edytowanej strony i status strony
,Kopia”. Kopia strony moze by¢ dowolnie edytowana i modyfikowana, w celu wyswietlenia strony po
zmianach nalezy edytowang strone opublikowaé. Po opublikowaniu status strony z ,,Kopii” ustawiony
zostanie na ,Opublikowana”, natomiast wersja strony wyswietlana do tej pory przeniesiona zostanie

do archiwum.

Q| daAA

e e

vski Wojewodztwa Podlaskiego

bip E o Urzad Marszatk
- V' Butetyn intormagy Fusticzn
Podiask

‘SEMOZET WoleWoRzIWE PodiEsklego Test Cfiarta pracy Uchwata sejmik

uohwals_ssjmikuy T Hrony T30S STONS 00 recanzl mocerac)

> woewodzmwa Deparizment OF1E & Deparamen: Fnastw

, TESIOWS ST0NE 00 recerml madersc) Test parametr Ths Mssopoiskie
Dapartaman: Fmamtw 213

Dain zakono zenis sprawy 150930

3 mmssma Desaraenes: Gotlarmawe I Testowa strona do recenzji moderadii Departament Finasow 213

Uncssennisiasy: Urzed Merszafiowskl Wolswsdzing
uohwals_ssjmikuy Podissklago a
"Worowedzajecy: Jammary Stafan Nowak
Druy]  Wpnuk POF

> Zsiogy) skt Diaea pubiiacy: 2016-06.08
Fsjesy zmian

Newsietier

Rysunek 12 Kopia strony do edycji
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2.2.3.5 Wersje

System umozliwia przegladanie wszystkich wersji edytowanej strony, wraz z informacja, przez kogo
strona byta edytowana i kiedy. Aby przejs¢ do listy wersji stron z gérnej belki nalezy wybraé ,,Wiecej
funkcji” a nastepnie ,Wersje”. System wyswietli liste wersji strony (Rysunek 13), mozliwe jest
przegladanie wczesniejszych wersji stron oraz przywrécenie danej wersji strony poprzez ponowne jej
opublikowanie. W zaleznosci od typu projektu witryny oraz uprawnien uzytkownik moze réwniez
skasowa¢ dang wersje strony (ikona kosza w kolumnie Akcje) lub usungé catg strone za pomoca
przycisku Usun strone.

1l Usun strone
Pokaz 20 v | pozycji Szukaj:

MNumer

. Status + Tytut + Wiasciciel + Data dodania = Data modyfikacji + Akcje
37414 Bilanse raczne Rogowska Monika 2015-12-09 13:51:24 2015-12-09 13:51:48 Q f{ Ta]
37485 Bilanse roczne Feszler Mariusz 2015-12-10 14:58:39 2015-12-10 15:00:06 Q iE
MNumer Status Tytut Wiasciciel Data dodania Data modyfikacji Akde
Pozycje od 1 do 2 z 2 facznie Plerwsza | Poprzednia [EMM Nastepna | Ostatnia

Rysunek 13 Wersje strony gtownej

2.2.3.6 Notatki

Do kazdej strony istnieje mozliwo$¢ dodania notatki (redakcyjnej), notatka jest widoczna tylko dla
zalogowanego uzytkownika. W celu przegladania lub dodania notatki nalezy z gérnej belki wybrac
»Wiecej funkcji” a nastepnie ,Notatki do strony”.

2.2.3.7 Usun wersje strony

Usuwa wersje strony. W celu usuniecia wersji strony nalezy przejs¢ do wersji strony, ktdra ma zostac
usunieta, po wyswietleniu strony z menu gérnego wybrac , Wiecej funkcji” a nastepnie ,Usun wersje
strony”. W komunikacie wyswietlonym przez strone nalezy potwierdzi¢ usuniecie strony poprzez
wybor ,0k”. System usunie wybrang wersje strony.

2.2.3.8 Usun strone

Catkowicie usuwa wszystkie wersje stron, niezaleznie, ktéra wersja strony jest przegladana przez
uzytkownika aktualnie. Wybdr akcji ,,Usun Strone” z menu ,Wiecej funkcji” spowoduje catkowite
usuniecie strony wraz z jej wszystkimi kopiami niezaleznie od statusu.

2.2.3.9 Przenie$ strone

Umozliwia przenoszenie stron pomiedzy sekcjami. Aby przenies¢ strone do innej sekcji nalezy wybraé
z gérnej belki ,Wiecej funkcji” nastepnie ,Przenies strone”. System wyswietli okno z drzewem sekcji
(Rysunek 14), na drzewie nalezy wskazac sekcje, do ktdrej strona ma zostac przeniesiona a nastepnie
wybraé ,Przenies”. Wybér akcji spowoduje przeniesienie strony do wskazanej sekcji, strona zostanie
wyswietlona ponownie.
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Frzenies

i i Sekoie
I Start English
. Start

Testy Staska
testy lukasza
Wisdomosc

Dowiedz sie wiecej o programie

Reslizuje projekt
Jak skorzystac = programu?
- Strona, ktora pojawi sie na liscie stron z leadem

test krestor

Przenies Anuluj

Rysunek 14 Przeniesienie strony miedzy sekcjami
2.2.3.10 Ustawienie strony domysinej w sekgji

Istnieje mozliwos¢ ustalenia domysinej strony w sekcji, strona taka bedzie zawsze wyswietlana jako
pierwsza w sekcji. Na przyktad jezeli w sekcji /pl nie ma zadnej strony ustawionej jako domysinej w
sekcji, po wywotaniu tej sekcji wyswietlona zostanie zawsze ostatnio opublikowana strona. Jezeli
sekcja posiadac bedzie strone z parametrem ,, domysina” w sekcji wyswietlona zawsze bedzie strona
domyslna w sekgji.

Aby ustawié strone domysing w sekcji nalezy przejsé¢ do strony ktéra ma by¢ domysina w sekcji. Status
strony powinien by¢ ,,Opublikowana” nastepnie z menu ,,Wiecej funkcji” wybrac ,,Domysina w sekgcji”,
system wyswietli komunikat potwierdzajacy ustawienie strony domysinej w sekcji.

2.2.3.11 Publikacja strony

W celu publikacji strony bedacej w statusie kopii (strona nie jest dostepna dla internautéw), nalezy
dokonac publikacji strony. Aby dokonaé publikacji strony nalezy przejs¢ do strony, ktéra ma zostac
opublikowana a nastepnie z gérnej belki wybrac ,,Publikuj” (Rysunek 15).

Wyszukiwanie zazwansows Q O aAAA

Rysunek 15 Publikacja strony

Wybér opcji ,,Publikuj” spowoduje zmiane statusu strony na ,,Opublikowana”, strona dostepna jest od
tego momentu w trybie publicznym oraz internautom przegladajgcym witryne. Jezeli dla strony w
wiasciwosciach strony nie zdefiniowano wartosci ,,Data publikacji”, oraz ,Data wygasniecia” strona
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bedzie dostepna od razu w witrynie. Jezeli pola zostaty zdefiniowane oznacza to, ze strona dostepna
bedzie wytgcznie w podanych ramach czasowych. Mimo opublikowania strony, jezeli data przegladania
nie bedzie miesci¢ sie w podanych wczesniej ramach czasowych strona nie zostanie wyswietlona.
Strona taka mimo statusu opublikowana nie bedzie dostepna w menu pobierajgcych dynamicznie
pozycje, a wpisania adresu bezposrednio do strony spowoduje wyswietlenie strony ,,Btgd 404” strona
nie istnieje.

2.2.3.12 Wystanie do recenzji/wystanie do moderacji

Za pomocg przyciskow Wyslij do recenzji/ Wyslij do moderacji uzytkownik ma mozliwos¢ przestania
utworzonej kopii strony do recenzji lub moderacji. W celu przestania nalezy klikng¢ na przycisk
Woystania do recenzji/moderacji a nastepnie z rozwijanej listy nalezy wskaza¢ adresata.

Opcja dostepna jest wytgcznie w zaawansowanym trybie publikacji.
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3 Panel Administracyjny

3.1 Powiadomienia systemowe

311

Wysytanie powiadomien systemowych

O, . Witryna: Biuletyn Informacji Publiczne] Wojewddztwa Podlaskiego o . Zalogowany:
OO S ma rtS]te Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego (Z'Przejdz do witryny ? Pawet =

Szablony

e Panel

= Powiadomienia v

A smartsite Powiadomienia Qdebrane

+ Dodaj powiadomienie pokaz wszystkie

» Odebrane

Wystane

Pokaz 20 ¥ pozycji Szukaj: csv

wWyslij powiadomienie

Cms

Kreatory

Zasoby

ol BN

Lupe

®

Formularze/ankiety

Data

a 2z a | o - E A P n
v Nadawca = Tresc + Priorytet % powiadomienia rzeczytanf Akcje
- ]
M Kazberuk UWAGA! W zwiazku z koniecznosécia podjecia okresowych prac konserwacyjnych 2017-03-25 1 [CW |
Andrze] infrastruktury teleinformatycznej urzedu, w dniu 26 maja (najblizszy piatek) p... 10:40:43
g
Nadawca Tresc Priorytet Data Przeczytane Akdje
- powiadomienia

Pozycje od 1do 121 facznie Pierwsza | Poprzednia - Nastepna | Ostatnia

Rysunek 16 Lista powiadomier systemowych

Po zalogowaniu sie do panelu administracyjnego nalezy przejs¢ na zaktadke , Powiadomienia”

nastepnie ,Wyslij powiadomienie”. Nastepnie nalezy wybra¢ odbiorce lub odbiorcow wiadomosci

mozliwy wybor:

Wszyscy — wiadomos¢ zostanie wystana do wszystkich uzytkownikow wybranej instytucji
Role — wiadomos¢ zostanie wystana uzytkownikom przypisanych do wskazanej roli w obrebie

wybranej instytucji. Po wybraniu ,,Rél” nalezy zdefiniowac¢ Instytucje oraz role do ktdrej
wiadomos¢ zostanie wystana.

Uzytkownicy - wiadomos¢ zostanie wystana do wskazanych uzytkownikow.

Ponizej znajduje sie pole tekstowe tres¢, tu nalezy wprowadzi¢ tre$é¢ wiadomosci.

Przycisk ,Wazna” oznacza czy wiadomo$¢ ma zostaé¢ wystana natychmiast, czy ma trafi¢ do kolejki, z

ktorej wiadomosci sg wysytane, co pewien czas, w zaleznosci od ustawierh mechanizmu wysytki maili.

Nizej sg

do wyboru opcje:

Wyslij SMS — wiadomos$é SMS z trescia zostanie wystana do uzytkownikéw wybranych poprzez
przycisk ,Moje kontakty”. Ta funkcja wymaga skonfigurowanej ustugi smsapi.pl
(http://smsapi.pl).

Wyslij email — wiadomos$¢é e-mail z trescig zostanie wystana do uzytkownikéw wybranych
poprzez przycisk ,,Moje kontakty”
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Data obowigzywania — okres, w jakim wiadomos¢ jest opublikowana i dostepna dla uzytkownika.
Poprzez pole ,,Dodaj zatgczniki” jest mozliwosé dodania zatgcznikow z dysku uzytkownika.

Wiadomosé do: (@) Rol

Uzytkownikow

Wszystkich
Instytucja: | Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego - |
Witryny: | Wybierz witryny |
Role: |"-”e",‘tierz role |
Tresc:
A
Wazna: m
Wyslij SMS: Ill
Wyslij email: m
wyslij do wiadomosci: —
Data obowigzywania: | Od: Do:

Dodaj zataczniki:

Rysunek 17 Lista powiadomien systemowych

3.1.2 Odczytanie powiadomien systemowych

W celu odczytania powiadomien systemowych nalezy po zalogowaniu sie do panelu administracyjnego
przejs¢ na zaktadke ,,Powiadomienia” nastepnie ,Odebrane”.

W tabeli wyswietlg sie wszystkie powiadomienia przestane na konto uzytkownika.

A Smartsite Powiadomienia Odebrane

+ Dodaj powiadomienie Em pokaz wszystkie
Pokaz 20 T | pozycji Szukaj:

Data
o ~ a - e P f
Nadawca =+ Tresé + Priorytet * powiadomienia rzeczytanf Akcje
- s
Kazberuk UWAGA! W zwiazku z koniecznoscia podjecia okresowych prac konserwacyjnych 2017-05-25 1 Q&S w
Andrzej infrastruktury teleinformatycznej urzedu, w dniu 26 maja (najblizszy piatek) p... 10:40:43
MNadawca Tresc Priorytet Data Przeczytane Akcje
powiadomienia
Pozyde od 1do 121 facznie Pierwsza Poprzednia - MNastepna Ostatnia

Rysunek 18 Okno listy dostepnych powiadomieri
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Aby zapoznac sie z dang informacjg nalezy z kolumny Akcje wybrac¢ przycisk Podgladu Q . Pojawi sie

nowe okno z trescig wiadomosci.

Aby skasowac dane powiadomienie nalezy z kolumny Akcje wybraé przycisk Usun — . Uwaga! Dostep
do opisanej akcji uzalezniony jest od posiadanych uprawnien.

3.2 Szablon CMS

3.2.1 Dodawanie nowego szablonu

Aby dodac szablon CMS nalezy zalogowac sie do panelu administracyjnego witryny, uzytkownik chcacy
stworzyé szablon powinien mie¢ przypisane odpowiednie uprawnienia. Po przejSciu do panelu
administracyjnego nalezy z menu gtéwnego wybra¢ "CMS" nastepnie "Lista szablondw". System
wyswietli strone z listg szablondw. Nalezy wybra¢ uktad szablonu (Rysunek 19) z listy wyboru, a
nastepnie "Nowy Szablon". System wyswietli formularz edycji szablonu (Rysunek 20) z uktadem kolumn
wybranym przez uzytkownika.

Nowy szablon Kopiuj szablon

Wybierz uktad szablonu

Rysunek 19. Wybor uktadu szablonu.
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| div.cont = | Wiasciwosci
‘ # =W ‘
Nazwa: *
== =zu |
Opis:
‘ div#main-content.ro =SEEW ‘ Aktywny: m
T Globalny:
[*= =za |
Typ witryny: *
‘ divie =Ew ‘

Dla

<> HTML AN v Zapisz | Gd Podglad

Rysunek 20. Formularz edycji nowego szablonu.

nowo utworzonego szablonu nalezy zdefiniowac jego parametry takie jak:

e Nazwa — pole definiujgce nazwe tworzonego szablonu

e QOpis — pole przeznaczone na opis szablonu pole powinno zawiera¢ informacje dotyczace

danego szablonu.

o Aktywny — mozliwy wybdr TAK/NIE okres$la czy szablon jest aktywny czy nie, co sie przektada

na dostepnos¢ szablonu podczas tworzenia stron.

e (Czy szablon jest globalny — mozliwy wybér Tak/Nie okresla czy szablon jest dostepny w

wszystkich witrynach CMS czy tylko w obrebie tej, na ktérej aktualnie pracujemy — funkcja

dostep wytgcznie dla roli Superadministratora
e Typ Projektu — okresla typ projektu, dla ktérego utworzono szablon

Po wypetnieniu pdl formularza nalezy dokona¢ zapisu edytowanego szablonu, aby aktywowac

mozliwos$¢ dodawania komponentédw do edytowanego szablonu. Aby dodac¢ komponent do szablonu

nalezy przej$¢ do zaktadki Moduty a nastepnie z rozwijanej listy Moduty wybraé¢ modut (Rysunek 21),

ktérego komponent ma by¢ dodany.
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Moduhy

Moduby

— Wybierz — IZI

— Wybierz —
Banner
Calendar
Cms
MNewsletter
Rpo

Surfer

jnodut

b ntow modutu

Rysunek 21. Wybdr modutu

Po wyborze modutu, ktérego komponenty majg zostaé umieszczone w szablonie, system wyswietli liste

dostepnych pozycji (Rysunek 22). Z wyswietlonej listy dostepnych komponentéw nalezy ztapac

element, ktéry ma byé dodany do szablonu strony i przesungé go na obszar szablonu za pomoca

metody drag and drop. Komponent nalezy umiesci¢ w zgdanym miejscu na szablonie strony.

Rysunek 22. Dostepne komponenty dla modutu CMS.

Moduby

Moduty

o

Lista komponentéw mod

Akcje spegjalne

Biblioteka plikow

Filtr stron

Galeria

Kod HTML

Licznik odwiedzin

Mapa serwisu

Mapy open layer

Menu nagtdwkdw strony

Rejestr zmian

Tytut strony

Zatgczniki do strony

utu

Aktualnosci

Breadcrumb

Filtr strom - Wyniki
wyszukiwania

Integracja z AddThis

Komentarze

Lista stron z sekcji

Mapy google

Menu

Metryczka strony

Tresc strony

Zajawka strony
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Nazwa:*  Szablon testowy 2017

Opis: = Szablon do stron testowych

Aktywny: m

Globalny:

Typ witryny: =~ BIP

Tresc strony

O

div#bottom-content.ro = |
ul

Rysunek 23. Umieszczenie komponentu w szablonie strony.

Po umieszczeniu komponentdéw w szablonie strony nalezy dokona¢ konfiguracji komponentéw, ktére
jej wymagajg. Komponenty wymagajace konfiguracji na poziomie szablonu CMS zawierajg przycisk
edycji reprezentowany przez symbol otéwka. Po wybraniu edycji komponentu w zaktadce Wtasciwosci
komponentu wyswietlony zostanie formularz edycji wtasciwosci edytowanej pozycji (Rysunek 24).

Mazwa; * | Tresd strony

Rysunek 24. Formularz edycji komponentu szablonu

Szablon dzieli sie na mniejsze elementy tzn. , Nagtéwek”, , Kontener” oraz ,Stopke”. Kazdy z tych
elementow musi by¢ obecny na kazdej stronie stworzonej za pomocg szablonu.

o Nagtdwek — tutaj jest mozliwe ustawienie gtéwnego, gérnego banera strony za pomoca ,,Puli
baneréw” oraz ustawienie ,,Menu”, ktére wyswietli sie w gérnej czesci strony;

o Stopka— okresla ,Menu”, ktére wyswietli sie w dolnej czesci strony;

e Kontener — znajduje sie pozostata tres¢ strony, dodawana za pomocay ,Komponentow”,

okreslony stylem ,div.container”.
Ogdlna budowa struktury strony ogranicza sie do kilku zasad:

1. Gtéwny kontener zawsze jest okreSlony jako ,div.container”, powinien wystepowac
przynajmniej raz;
2. W gtéwnym kontenerze nalezy stworzy¢ , wiersze” (okreslone klasg , div.row”), wiersz zawsze

stanowi 100% szerokosci kontenera w ktérym sie znajduje;
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3. W kazdym z ,wierszy” mozna tworzyé dowolng liczbe kolumn (okreslone klasg , div.column”),
szerokos¢ kolumn okresla sie za pomocg tzw. ,siatki” (ang. grid) czyli zatozenia ze o szerokosci
kazdej kolumna bedzie decydowac to ile zajmuje z catosci , siatki”. Catos¢ szerokosci ,siatki”
to 12 jednostek. Szerokos¢ kolumny jest opisana za pomoca ponizszych styli:

e  Extra small —dla bardzo matych szerokosci;

e Small — dla matych szerokosci;

e Medium —dla $rednich szerokosci;

e large —dla duzych szerokosci;

e Extra large - (obecnie nie jest uzywane w systemie)

Extra small Small Medium Large Extra large
<576px >576px >768px >992px >1200px

Zachowanie na ,siatce” | Prezentowana Mozliwo$é prezentowania w pionie

w poziomie
Ograniczenie szerokosci Brak 540px 720px 960px 1140px
kontenera
Okreslona klasg Col-xs Col-sm Col-md Col-lg Col-xl
Szeroko$¢ siatki 12 jednostek

Tabela 1 Charakterystyka ,siatki”

Przyktadowo dla kolumny ktéra powinna zajmowaé 100% szerokosci kontenera w ktérym sie znajduje
przy rozdzielczo$ci 600px wybierzemy styl ,,col-sm-" oraz wartos¢,,12”. Analogicznie jezeli chcemy zeby
ta sama kolumna przy wiekszej rozdzielczosci zajmowata tylko 33% szerokosci wybierzemy styl

,col-lg-, oraz wartosc¢ ,,4” (33% to okoto 4/12 catosci).

S =zo
= - Dodaj kolejny wiersz
80
Dodaj kelumne
- B =@ m
= ontent.ro =Fo
o 21 ol.main-colur =z o

Tresc strony

11
N
=]

Rysunek 25 Edycja elementu szablonu
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Do zarzadzania kontenerami stuzg przyciski: = Dodaj,g Edytuj,ml Usun. Przy akcji dodawania mozna
wybra¢ pomiedzy dodaniem wiersza, kolumng i pustym elementem (czyli takim, ktéry wymaga
zdefiniowania przez uzytkownika). Kazdy z elementéw posiada opcje edycji za pomoca ktorej mozna
ustali¢ atrybuty CSS:

e |D—atrybut HTMLowy, zawierajacy unikatowg nazwe elementu;

e (Class —klasa CSS;

e Style —styl opisany przez CSS;

e Pozwalaj na upuszczanie komponentéw (TAK/NIE) — okresla czy do elementéw mozna
dodawaé nowe ,Komponenty”;

Responsywnosc
col-xs- col-sm- col-md- col-lg-
12 v 12 v 6 v 6 v
CSS

ID:

class: | top-column

style:

Komponenty

Pozwalaj na upuszczanie komponentéw

0

Rysunek 26 Edycja elementu szablonu

Dodatkowo przy edytowaniu kolumn jest dostepna opcja dopasowania responsywnosci, opisana
powyzej.

3.2.2 Edytowanie szablonu

W celu edycji szablonu CMS nalezy zalogowac sie panelu administracyjnego witryny. Z menu gtéwnego
wybraé CMS a nastepnie Lista szablondéw. System wyswietli strone z listg szablondw. Z listy (Btad! Nie
mozna odnalez¢ zrédta odwotania.) nalezy wybrac szablon, w ktérym wprowadzone majg by¢ zmiany,
a nastepnie wybra¢ przycisk edycji reprezentowany przez ikone otéwka.
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Pokaz 20 E| pozydji Szukaj: | rpo Mowy szablon Kopiuj szablon

Id = MNazwa 4+ Opis ¢ Status £ Akdge
17 Tpo_sg Jednokolumnowy szablon strony gtownej '

RPO. L

lewym menu nagtiwkow strony

118 rpo_podstawowy_lewe_menu Dwukolumnowy szablon podstawowy z 4 | |

119 rpo_spis_sekgj Jednokolumnowy szablon spisu sekcji z '
ikonami.

121 rpo_podstawowy_prawe_menu Dwukolumnowy szablon podstawowy z '
prawym menu podobnych stron.

124 rpo_faq 4

125 rpo_faq2 strona FAQ) r 4

126 rpo_faq3 strona faq RPO &

135 rpo_szablon_wiadomosci r

136 rpo_effects_test Efekty dziatan &

137 rpo_effects_details szczegoly efektow dziatar r 4

138 rpo_podstawowy_jedna_kolumna Podstawowy szablon bez kolumn &
bocznych

140 RPO information test testowa strona punktu informacyjnego &

14 rpo_contact Strona kontaktu RPO rd

142 rpo_information_details Strona punktu informacyjnego &

Rysunek 27 Lista szablonéw CMS

Po wyborze przycisku edycji wybranej pozycji z listy, wyswietlony zostanie formularz edycji wybranego
szablonu. Formularz edycji umozliwia:

e Wprowadzanie zmian w wtasciwosciach szablonu
e Wprowadzanie zmian w wtasciwosciach komponentéw
e Dodawanie komponentéw

e Usuwanie komponentéw

Podczas edycji szablonu nalezy zachowad szczegdlng ostroznos¢. Usuniecie komponentu moze
spowodowac nie wyswietlanie tresci na stronach wykorzystujgcych edytowany szablon.

3.2.3 Kopiowanie szablonéw

Funkcja kopiowania szablonéw pozwala na przeniesienie ustawien wybranego szablonu na
nowoutworzony. Kopiowanie zawiera réwniez odtworzenie struktury komponentéw na nowym
szablonie na podstawie szablonu bazowego.

W celu skopiowania szablonu nalezy przejs¢ do Listy szablonéw a nastepnie wskazaé szablon, ktory
chcemy skopiowac poprzez klikniecie na przycisk Kopiuj

W nowy oknie nalezy zatwierdzi¢ wybdr szablonu bazowego oraz wprowadzi¢ nazwe i opis nowego
szablonu. Po zatwierdzeniu uzytkownik zostanie przeniesiony do okna edycji nowego szablonu.
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Kopiowanie szablonu
Wybierz szablon: * | bip_sg (8)- Strona gidéwna
Mazwa nowego szablonu: *

Opis nowego szablonu:

Rysunek 28 Formularz kopiowania szablonow

3.2.4 Usuwanie szablondow

Usunieciu podlegajg wyfacznie szablony przypisane do projektu uzytkownika i nie posiadajace zadnej
zatozonej strony na podstawie tego szablonu.

Do usuniecia szablonu stuzy ikona kosza znajdujgca sie w kolumnie Akcje na Liscie szablonow — .
Usuniecie jest procesem nieodwracalnym.

3.2.5 Nagtéwek szablonu CMS

Uktad szablonu CMS umozliwia konfiguracje nagtdwka szablonu, ktéry nastepnie wyswietlany bedzie
na stronie. W celu konfiguracji nagtdwku szablonu strony nalezy wybrac , Nagtowek”, system wyswietli
formularz edycji nagtéwka szablonu w zaktadce , Wtasciwosci komponentu” (Rysunek 28). Formularz
umozliwia konfiguracje nastepujacych parametrow nagtéwka:

e Pula baneréw — umozliwia wybér puli baneréw wyswietlanych w nagtéwku strony
e (Czy pozywac nawigacje puli? — wybér Tak/Nie, steruje widocznoscig przyciskdw nawigacji
pomiedzy wyswietlanymi banerami

e Menu — lista wyboru menu ktére zostanie wyswietlone w nagtéwku strony

Szablon: Szablon testowy 2017 AN v Zapisz | GJ Podglad

ol Wiasciwosc komponentu

Pula - Wybierz — v
baneréw:
‘ div.container =@m | Czy pokazac  — Wybierz — M
nawigacje
dviton-content.rq puliz:
div##top-content.ro =
- Menu:  — Wybierz — M
| divFEmain-content.ro == m ‘
| div.col-xs-12.main-col.main-column EE’W ‘
Tresc strony

Rysunek 28 Nagtéwek szablonu CMS
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3.2.6 Stopka szablonu CMS

Uktad szablonu CMS posiada stopke, ktérg mozna skonfigurowac (Rysunek 29), w tym celu nalezy na

szablonie klikng¢ w ,Stopka”. System w zaktadce ,Wtasciwosci komponent” wyswietli formularz

konfiguracji stopki szablonu. System umozliwia wybdr menu, ktére bedzie wyswietlane w stopce stron

utworzonych za pomocga szablonu. W celu wybrania menu nalezy z listy wybra¢ menu a nastepnie

,Zapisz”. W celu skonfigurowania sposobu wyswietlania menu oraz pozycji nalezy przejs¢ do edycji

wybranego menu.

Tresc strony

<> HTML An v Zapisz L] Podglad

Rysunek 29 Stopka szablonu CMS

3.3 Komponenty szablonéw CMS

3.3.1 Zestawienie komponentéw

Nazwa komponentu

Baner

Lista stron [kreator stron]
Parametry strony [kreator
stron]

Metryka strony
Kalendarium

Rezerwacja na wydarzenie
Akcje specjalne
Aktualnosci/Lista stron
Biblioteka Plikow
Breadcrumb

Mozliwos¢ edycji na szablonie
strony
Tak
Nie
Nie

Tak
Tak
Tak
Nie
Tak
Tak
Nie

Wiasciwosci komponentu

Menu: | - Wybierz — M

Mozliwos¢ edycji na
formularzu edycji strony
Nie
Tak
Tak

Nie
Nie
Tak
Nie
Nie
Nie
Nie
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Filtr stron

Filtr stron — wyniki
wyszukiwania

Galeria

Imieniny

Integracja z AddThis
Kod HTML

Komentarze

Licznik odwiedzin

Mapa serwisu

Mapy Google

Menu

Menu nagtéwkow strony
Metryczka strony
Miniaturka strony
Ptywajaca ramka (iframe)
Rejestr zmian

Tresc strony

Tytut strony
Wyskakujgce okno
Zajawka strony
Zataczniki do strony
Forum

Newsletter

Informacje z kanatu RSS
Formularz kontaktowy
Rejestracja Internauty

Formularz oceny strony

3.3.2 Modut zarzadzania pulami baneréw

3.3.2.1 Baner

Komponent umozliwia na umieszczenie na szablonie CMS wybranej puli baneréw.

Tak
Tak

Tak
Nie
Nie
Tak
Tak
Nie
Nie
Tak
Tak
Nie
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak
Nie
Tak
Nie
Nie
Tak
Nie
Nie
Tak

Tak
Tak

Tak
Nie
Nie
Nie
Tak
Nie
Nie
Tak
Nie
Tak
Nie
Tak
Nie
Nie
Tak
Nie
Tak
Nie
Tak
Nie
Nie
Tak
Tak
Nie
Tak
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Wiasciwosci komponentu

Nazwa:* | _Banery

Pula baneréw: * | - Wybierz v
Okres prezentacji: =
Pokaz jako: * | Przewijany jeden baner v

Rysunek 30 Wtasciwosci komponentu Baner

Pola nazwa okreslna nazwe komponentu. Za pomocg znaku podkreslenia,,_” mozna okresli¢ czy nazwa
ma by¢ wyswietlana w trybie publicznym — jezeli nazwa zawiera podkreslenie to nie bedzie ona
widoczna.

Pula baneréw pozwala na wybor puli, ktéra bedzie widoczna w trybie publicznym
Okres prezentacji umozliwia na okreslenie okres wyswietlania sie banneru na stronie.
Pokaz jako zawiera liste zdefiniowanych sposobdéw prezentacji puli baneréw .

Uwaga! Komponent jest edytowalny wytgcznie z poziomu edycji szablonu.

3.3.3 Modut BIP

3.3.3.1 Lista stron [kreator stron]

Lista stron [kreator stron] jest to komponent, ktéry ma za zadanie wyswietlanie listy stron stworzonych
na podstawie wybranego kreatora. Lista taka jest generowana automatycznie i odswieza sie ona
cyklicznie, w zaleznosci od projektu, od 5 do 15 min.

Lista stron

Rysunek 31 Przyktad zastosowanie listy stron
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Uwaga! Komponent ten nie jest edytowalny w edycji Szablonu CMS, edycja odbywa sie poprzez

bezposredniq edycje strony.

Komponent pozwala na okreslenie sposobu sortowania listy, ustawienie kryterium sortowania a takze
na wyswietlanie dodatkowych informacji zawartych w kreatorach.

Zawartose: | Uchwala Zarzadu = Paramet

Typlisty:  Pojedynczy M Parametr Sortowanie Wyswietlic zawartosé
PUB_NUMBER ® m
Paginacja: [u]
NCASE u
llod¢ elementéw na 25 M

stronie: PUB_DATE m
DEPARTMENT m
Kolejnosé Malejaco -
Wediug Wartosé v
Wyswietli¢ opis parametru U

Rysunek 32 Wtasciwosci komponentu Lista stron[kreator stron]

Pole Zawartos¢ pozwala na wybranie Zrédta danych dla listy — kreator z ktérego bedg pobierane dane.

Typ listy to sposéb wyswietlania listy — moze on by¢ jednopoziomowy jaki i wielopoziomowy (bez
paginacji);

Paginacja — wyswietlenie paginacji;
Liczba elementéw na stronie — Liczba pozycji na jednej stronie;

Obszar Parametry zawiera wszystkie parametry zawarte na szablonie danych, na podstawie, ktérego
zostat zbudowany kreator. Kolumna sortowanie pozwala na wybdr, po ktédrym z parametrow ma
odbywac sie sortowanie listy. Za pomoca opcji kolejnos¢ uzytkownik moze wskazaé kierunek
sortowania, natomiast za pomocg opcji Wedtug oznaczyé¢ czy ma to byé wykonane na podstawie
wartosci czy kolejnosci w stowniku.

3.3.3.2 Parametry strony [kreator stron]

Komponent stuzy do wyswietlania na stronie informacji wprowadzonych za pomocy kreatora.
Informacje wyswietlane sg za pomoca tabeli.
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Uchwata Nr XXV/226/16 Sejmiku Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 2016-

05-23

W sprawie

Numer

Data
wydania

udzielenia pomocy finansowej] Powiatowi Augustowskiemu na przebudowe drogi
powiatowej

HAV226M16

2016-05-23

Rysunek 33 Przyktad zastosowania komponentu Parametry stron [kreator stron]

Uwaga! Komponent ten nie jest edytowalny w edycji Szablonu CMS, edycja odbywa sie poprzez

bezposredniq edycje strony.

W edycji strony uzytkownik moze zdecydowad czy na danej stronie parametry majg sie wyswietlac czy

tez nie.

v Parametry strony [kreator stron] (Parametry strony [kreator stron])

Wyswietlaj informacje o stronie: | TAK v

x Anuluyj | v zapisz

Rysunek 34 Edycja komponentu Parametry stron [kreator stron]

3.3.3.3 Metryka strony

Komponent odpowiada za wyswietlanie metryki strony na projektach typu BIP.

Udostepniajacy: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa

Podlaskiego

Wytwarzajacy/odpowiadajacy: Jacek Fiorunek

Wiceprzewodniczacy Sejmiku Weojewodztwa Podlaskiego E
Drata wytworzenia: 2016-05-23

Wprowadzajacy: Urszula Roszkowska

Drukuj Drukuj do PDF

Drata modyfikacji: 2016-05-25
Opublikowat: Mariusz Feszler
Drata publikacji: 2016-05-25

Rysunek 35 Przyktfad zastosowania komponentu metryki strony

Uwaga! Komponent jest edytowalny wytgcznie z poziomu edycji szablonu.

Edycja wtasciwosci komponentu pozwala na okreslnie kilku parametréw sterujacych zawartosciag

metryki.

37



Wiasciwosci komponentu

Nazwa  Metryka strony
komponentu:

Drukowania m

strony:
Rejestr zmian: =~ Reczny v
Domysinie m
widoczna:
Pokaz jako:* = Wariant 1 v

Rysunek 36 Edycja wtasciwosci metryki strony

e Nazwa komponentu - pozwala na okreslenie nazwy wyswietlanej w trybie publicznym.

e Drukowania strony — przycisk Wydruku strony

e Rejestr zmian — sposdb prowadzenia rejestru zmian — reczny badz automatyczny

e Domyslnie widoczna — okresla czy metryka ma byé domysinie widoczna na stronie czy rozwijaé
sie dopiero po kliknieciu na wiasciwy przycisk przez uzytkownika

e Pokaz jako — rdzne sposoby prezentacji metryki.

3.3.4 Modut Kalendarium

3.3.4.1 Kalendarium

Komponent Kalendarium pozwala na wyswietlenie na stronie kalendarza, listy wydarzen lub
kalendarza z listg wydarzen.

Kalendarz wydarzen

« Lipiec 2017 »

Pn Wt 4 Cz Pt So N

3 4 5 6 7 8 9
0 1 2 43 4 15 16
7 8 9 20 21 22 23

N
B

Festiwal wakacyjny "Wakacje z
piosenka”

Swieto Chleba

Rysunek 37 Kalendarz wydarzeri

Uwaga! Komponent jest edytowalny wytgcznie z poziomu edycji szablonu.
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Edycja wtasciwosci komponentu na szablonie CMS pozwala na okreslnie kilku parametréw sterujgcych
sposobem wyswietlania kalendarza.

Wiasciwosci komponentu
Nazwa: * | Kalendarz wydarzen
Kalendarz: * @ Kalendarz wydarzen v
Akcja = Kalendarz =
docelowa: *

Pokaz liste: m
Liczba - 2

wydarzen:

Rysunek 38 Wtasciwosci komponentu Kalendarium

e Nazwa — nazwa kalendarza, w zaleznosci od szablonu graficznego wyswietla sie (lub nie) obok
kalendarza

e Kalendarz — zrédto generowania widoku kalendarza, aby stworzy¢ nowy kalendarz nalezy
przejs¢ do ,Kalendarz” ->, Nowy kalendarz”

e Akcja docelowa — okresla sposéb wyswietlania tresci, mozliwe jako ,Kalendarz” lub ,, Lista
wydarzen”

e Pokaz liste — pod kalendarzem wyswietla liste nadchodzacych wydarzen

o Lliczba wydarzen — ogranicza ilos¢ wyswietlanych nadchodzgcych wydarzen

3.3.4.2 Rezerwacja na wydarzenie

Komponent umozliwia zarezerwowanie miejsca na sali, ktéra jest powigzana z wydarzeniem z
Kalendarza. Konfiguracja rezerwacji odbywa sie przy edycji wydarzenia, w tym celu nalezy przejs¢ do
modutu , Kalendarz” w panelu administracyjnym, nastepnie ,Podglad kalendarza” klikng¢ w wybrane
wydarzenie oraz wypetni¢ formularz. Dokfadnie opisane to zostato w rozdziale Kalendarz.
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Pozwdl na rejestracje
miejsc:

Sala: | Sala na wydarzenie X v

Zasady rezerwacji: | Plik~ Edycja~ Wstaw~ Widok~ Format~ Tabela~
Narzedzia ~
4 ~# Fomayvw B [
L W

. — 1 —
V— W Zo— W
*— P

IA
il
v
il

Zasady rezerwacji ponizej:

- Limit miejsc ograniczony

Limit migjsc na
rezerwacje:

System rezerwacji: | BRAK

Rysunek 39 Edycja rezerwacji w wydarzeniu

Rezerwacja na wydarzenie

Festiwal wakacyjny "Wakacje z piosenka"

Termin: 4 2017.07-25 00:00 do 2017-07-26 00:00

Dodaj to wydarzenie do mojego kalendarza

Wydarzenie nie jest objete rezerwacja.

Rysunek 40 Przyktad zastosowania komponentu Rezerwacja na wydarzenie

Uwaga! Komponent jest edytowalny zardwno na szablonie CMS jak i w edycji strony.

Edycja komponentu na szablonie pozwala na okreslenie nazwy komponentu wyswietlanej w trybie
publicznym jak réwniez na powigzanie komponentu z kalendarzem.
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Mazwa: * Rezerwacja na wydarzenie

kalendarz: *  Kalendarz wydarzen v

Rysunek 41 Edycja komponentu Rezerwacja na wydarzenie na szablonie strony

Z kolei edycja komponentu w edycji strony pozwala na powigzanie rezerwacji z konkretnym
wydarzeniem z kalendarza. Po zapisaniu zmian i ponownej edycji komponentu uzytkownik dodatkowo
ma mozliwos¢ oznaczenia wymagane] rezerwacji lub roztgczenia wydarzenia z dang kopig strony.

Kalendarz: Kalendarz wydarzen
Tytut  Festiwal wakacyjny "Wakacje z piosenkg”
Opis: [Brak opisu]
Data: Od: | 2017-07-25 00:00:00 Do: | 2017-07-26 00:00:00

Rezerwacja sali;  [Brak rezerwacji]
Wymagaj rezerwacii: m

Rysunek 42 Edycja komponentu Rezerwacja na wydarzenie w oknie edycji strony

3.3.5 Modut CMS

3.3.5.1 Akcje specjalne

Komponent Akcje specjalne pozwala na wyswietlenie na stronie akcji specjalnych takich jak komunikat
btedy 404, formularz ankietowy czy tez inne zdefiniowana przez administratora systemu.

Uwaga! Komponent jest nieedytowalny.

Przyktadem zastosowania komponentu akcji specjalnych jest strona z btedem 404 informujgcym o
braku zgdanej strony.
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ki Wojewodztwa Podlaskiego

widztwa Podlaskiego

bip - = Urzad Marszatkow
- J Biuletyn Informacji Publicznej Wo
Podlaski

Nie mozna wyswietli¢ Zadanej strony

Strona jest niedostepna poniewaz:

mogta zostac usunigta z serwera,

przeniesiona w inne migjsce,

Zmieniono jej nazwe,

mingta data dostepnosci jgj tredci lub jest czasowo niedostepna.

Aby znalezt konkretna informacje skorzystal z wyszukiwarki serwisy |ub:
= sprawdz czy poprawnie wpisates adres strony,
« przejdz do strony nej
» wrot do ostatnio wyswietlangj strony

Rysunek 43 Przyktad zastosowania komponentu Akcja specjalna
Aby komunikat taki mogt zosta¢ wyswietlony szablon musi zawiera¢ komponent akcji specjalne;j.
3.3.5.2  Aktualnosci/Lista stron

Komponent Aktualnosci/Lista stron wyswietla na stronie liste najnowszych opublikowanych stron ze
wskazanej sekcji. Sposdb prezentacji komponentu na stronie oraz liczba stron wyswietlanych zalezy od
sposobu konfiguracji komponentu.

Przyktadami prezentacji jest widok komponentu z miniaturg strony komponent zawiera réwniez
nawigacje pomiedzy zaktadkami umozliwiajgcy przechodzenie pomiedzy pozycjami czy widok
komponentu w formie listy najnowszych stron. W obu przypadkach wyswietlany jest tytut strony,
komponenty wyswietlajg najnowsze strony z wskazanej strony w liczbie podanej w konfiguracji
komponentu.

Opublikowanie nowej strony w sekcji, z ktérej pobierana jest lista stron spowoduje wyswietlenie jej w
komponencie, jako najnowszej (pierwszej na liscie), a nastepnie chronologicznie strony najnowsze w
liczbie zaleznej od konfiguraciji.
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O innowacyjnych projektach wspartych
z Funduszy Europejskich w Magazynie
.Glob”

20141212

Rysunek 44 Widok komponentu aktualnosci na stronie z miniaturami

1] - .
Wiadomosci
2014-12412 20141212 2014-12412
O inmowacyjnych projektach wspartych z Funduszy Mowe instrumenty koordynacji dziatan Wiadomost z dziatu transport
Europejskich w Magazynie ,Glob” administracji rzadowe] | samorzadows)

Zobacz wszystkie wiadomosci ¢

Rysunek 45 Widok komponentu aktualnosci na stronie bez miniatur

Uwaga! Komponent jest edytowalny wytgcznie z poziomu edycji szablonu.
Formularz edycji komponentu zawiera nastepujgce pola:

e Nazwa - nazwa osadzonego komponentu w szablonie strony i wyswietlana w trybie
publicznym
e Pokaz obraz —wybdr TAK/NIE okresla czy w komponencie wyswietlane bedg miniatury strony
e Promowanie — parametr okresla czy wyswietlane majg by¢ strony promowane czy
niepromowane
e Sortowanie — parametr okresla w jaki sposéb maja by¢ sortowane strony w komponencie
mozliwe trzy warianty:
o Data Publikacji — sortowanie listy stron odbywa sie po dacie publikacji strony
o Data Aktualizacji — sortowanie listy stron odbywa sie po dacie ostatniej zmiany w
stronach. Na poczatku listy wyswietlane ostatnio edytowane strony.
o Kolejnosé stron — Sortowanie listy stron odbywa sie po ustalonej kolejnosci stron w
sekcji z ktérej pobierane sg strony.
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Pokaz jako — okresla sposéb prezentacji komponentu na stronie mozliwy wybdr kilku
wariantdw w zaleznosci od preferencji.
Typ strony - stuzy do okreslenia jakiego typu strony bedg pobierane z wybranej sekcji
Rozmiar — okresla rozmiar na stronie komponentu mozliwy wybér sredni oraz duzy
Szukaj wg. tagéw strony — wyszukiwanie stron wedtug tagow
Liczba stron — okresla liczbe pozycji wyswietlanych w komponencie, przy czym zero oznacza
bezograniczen
Sekcja — steruje czy pobierane majg by¢ strony:
o Wybrane i podsekcje — pobierane wszystkie strony z wskazanej sekcji oraz podsekgji
o Tylko biezgca — pobierane strony z wskazanej sekcji bez uwzglednienia podsekcji
o Biezaca i podsekcje — pobierane stron z sekcji w ktérej znajduje sie strona z
komponentem wraz z stronami znajdujgcymi sie w podsekcjach.
Drzewo wyboru sekcji — umozliwia wybér sekcji, z ktorej pobierana bedzie lista wyswietlanych
stron dla komponentu aktualnosci

Nazwa: * | Lista aktualnosci
Paokai obraz: _I
Promowane: | Wszystkie EI
Sortowanie: | Data publikac EI
Pokai jako: | Lista stron w sekdi El
Typ strony: | — Wyhierz — El
Rozmiar: | Duiy El
Szukaj wg. tagdw m
stromy:
Liczha stron: * =
Sekcja: | Bieiaca i podsskeje El
Wyhierz sekcje:
Aktualny wybdr:
Sekrja: testtert
Srietka: frest_ 5
- Maja testowa sekoja "
Newslatter
oferta pracy

Omwiadczenie_majathowe
subskryboa
uchwala_sejmikou

ST

Rysunek 46 Formularz edycji komponentu Aktualnosci
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Uwaga! Okreslenie liczby stron na liscie jako ,brak limitu” moze spowodowac problem z poprawnym

zatadowaniem sie witryny w przypadku, gdy rzeczywista liczba stron jest bardzo duza. Ustawiajgc ten

parametr na 0 nalezy zachowac szczegdlng ostroZznosc.

3.3.5.3 Biblioteka Plikéw

Komponent umozliwia przeglgdanie oraz pobieranie wszystkich plikdw oraz podkatalogdw wybranego

zasobu.

Uwaga! Modut nie jest rozwijany tym samym nie jest zalecane jego wykorzystanie na tworzonych

szablonach stron.

| Wiasciwosci komponentu

MNazwa:

Czy umozliwic =~ — Wybierz — |ZI
przegladanie
podkatalogow?:

Wyszukaj...

g Zasoby

Polityka wewnetrzna

Jednostki Organizacyjne Gminy
Inwestycje celu publicznego
Urzad

Oswiadczenia majatkowe 2010
Ochrona srodowiska
Stowarzyszenia

Kontrole

Finanse

Oswiadczenia majgtkowe 2009
Sprawozdania z pracy Wajta
Oswiadczenia majatkowe 2013
Uchwaty

Dswiadczenia majgtkowe 2011
Przetargi GOPS

Strarz

»

m

Rysunek 47 Edycja komponentu Biblioteka plikow w edycji szablonu

Formularz konfiguracji komponentu zawiera nastepujgce pola:

e Nazwa — nazwa komponentu w szablonie

o Czy mozliwe przegladanie podkatalogéw — definiuje czy uzytkownicy maja mozliwos¢
przegladania podkatalogéw wybranego katalogu

e Drzewo sekcji — nalezy wskazac zasdb z ktdrego pobierana bedzie lista plikdw ktéra zostanie

wyswietlona na stronie
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SESJE SEJMIKU

015.05.2

ra
Ln

_X sesja SWP

2015.06.22_XIl sesja SWP

2015.06.29 sesja Sejmiku Woj.Podlaskiego
2015.08.31_Xll sesja SWP

2015.09.28_XIV sesja SWP
Rysunek 48 Przyktad zastosowania komponentu Biblioteka plikow
Uwaga! Komponent jest edytowalny wyftqcznie w edycji szablonu CMS.

3.3.5.4 Pasek menu Sciezki - Breadcrumb

Umieszczenie komponentu w szablonie powoduje wyswietlanie na stronie aktualnej lokalizacji
uzytkownika systemie. Celem komponentu jest nawigacja oraz utatwienie poruszania sie po witrynie
uzytkownikom.

WEDUWENE ZERRENEINENS Szuk al daAA
bip c 1 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego T
- el Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego askiego

Samorzad Wojewodztwa Podlaskiego Test Oferta pracy Uchwata Uchwata sejmiku Interpelacje

Altuainie jzst

g

Fodlsski Syste

Ogloszenia Konkursy - porozumienia partnerskie onkurs o naborze partners spozs sektors finansdw publicanych -

Rysunek 49 Breadcrumb widok na stronie
Uwaga! Komponent jest nieedytowalny
3.3.5.5 Filtr stron

Filtr stron jest komponentem, ktéry umozliwia na przefiltrowanie listy stron parametrami
skonfigurowanymi w edycji komponentu. Parametry rdznig sie w zaleznosci od tego jaki typ filtra
wybierzemy i sg one narzucone odgdrnie (nie podlegajg edycji).
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Uzyj filtrow, aby szybko odnalezé
interesujace Cie Zamowienia:

Szukaj:

Typ zamowienia:

-- Wszysikie -- T
Kategoria:
-- Wszysikie -- T

Status postepowania:
- Wszystkie - ¥
Data publikacji:

Od:

Do:

Termin sktadania ofert:

Od: ﬁ

Do:

Q Szukaj

Rysunek 50 Przyktad zastosowania komponentu Filtr stron

Uwaga! Komponent jest edytowalny zarowno na szablonie CMS jak i w edycji strony.
Edycja komponentu na szablonie CMS umozliwia na:

e Okreslenie nazwy komponentu, ktéra bedzie wyswietlana w trybie publicznym;

e Woybranie typu filtra, co z kolei ma wptyw na to jakie parametry bedg dostepne na filtrze;

e Wybranie sposobu sortowania — malejgco/rosngco a takze kryterium sortowania — data
pierwszej publikacji strony, data publikacji strony (data ostatniej modyfikacji), liczba odwiedzin
strony, tytut strony;

e Mozliwosé okreslenia sortowania po wartosci stownikowej lub kolejnosci w stowniku.
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Mazwa: * | Filtr test

Typ:  Ewaluacja v

sortow. kolumna: | Data pierwszej publikacji strony A

Sortow. kolejnosé: | Malejaco v

Sortow. po | Wediug wartosci stownika v
parametrze
stownikowym:

-

Rysunek 51 Edycja komponentu Filtr stron w edycji szablonu

Z kolei edycja opisywane komponentu w edycji strony polega na mozliwosci zmiany wyswietlanej
nazwy oraz zmiany typu filtra dla konkretnej strony.

Mazwa: * | Filtr test

Typ: | Ewaluacja

Rysunek 52 Edycja komponentu Filtr stron w edycji strony

Uwaga! Do prawidtowego dziatania Filtrow konieczne jest dodanie do szablonu strony dwdch
komponentow Filtr stron oraz Filtr stron — wyniki wyszukiwania. Dodatkowo, wspomniane dwa
komponenty muszqg miec¢ wybrany ten sam typ filtra.

3.3.5.6  Filtr stron — wyniki wyszukiwania

Komponent Filtr stron — wyniki wyszukiwania stuzy do wyswietlania przefiltrowanej listy na podstawie
parametréw okreslonych na komponencie Filtr stron.
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Dostepne: 718 wynikow ze wszystkich kategorii

Opracowanie kompletnej dokumentaci projektowej oraz wykonanie obiektow rekreacyjnych w Biatymstoku.
Data utworzenia: 2017-07-26

Typ: Zamowienia publiczne powyZej 30 tys. EUR

Kategoria: Roboty Budowlane

Status: W toku

Termin skiadania ofert: 2017-08-10

Swiadczenie ustug zwigzanych z zapewnieniem opieki nad bezdomnymi i odebranymi w wyniku interwencji zwierzetami
gospodarskimi na terenie miasta Biategostoku

Data utworzenia: 2017-07-25

Typ: Zamowienia publiczne do 30 tys. EUR
Kategoria: Ustugi

Status: W toku

Termin sktadania ofert: 2017-08-01

Mycie nawierzchni ptyt granitowych, kestki granitowej i pelbruku w scistym centrum Biategostoku
Data utworzenia: 2017-07-25

Typ: Zamowienia publiczne do 30 tys. EUR

Kategoria: Ustugi

Status: W toku

Termin skiadania ofert: 2017-07-31

Rysunek 53 Lista zbudowana na komponencie Filtr stron wyniki wyszukiwania

Uwaga! Do prawidtowego dziatania Filtrow konieczne jest dodanie do szablonu strony dwdch
komponentow Filtr stron oraz Filtr stron — wyniki wyszukiwania. Dodatkowo, wspomniane dwa

komponenty muszq mie¢ wybrany ten sam typ filtra.
Uwaga! Komponent jest edytowalny zarowno na szablonie CMS jak i w edycji strony.
Edycja komponentu na szablonie CMS umozliwia na:

o Okreslenie nazwy komponentu, ktéra bedzie wyswietlana w trybie publicznym;

e Woybranie typu filtra, co z kolei ma wptyw na to jakie parametry beda dostepne na filtrze;

e Wybranie sposobu sortowania — malejgco/rosngco a takze kryterium sortowania — data
pierwszej publikacji strony, data publikacji strony (data ostatniej modyfikacji), liczba odwiedzin
strony, tytut strony;

e Mozliwosé okreslenia sortowania po wartosci stownikowej lub kolejnosci w stowniku.
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Mazwa: *

Typ:

Sortow. kolumna:

Sortow. kolejnosc:

Sortow. po
parametrze
stownikowym:

Ewaluacja

Data pierwszej publikacji strony

Malejgaco

Wedtug wartosci stownika

Rysunek 54 Edycja komponentu Filtr stron —wyniki wyszukiwania na edycji szablonu

Z kolei edycja opisywane komponentu w edycji strony polega na mozliwosci zmiany wyswietlanej

nazwy oraz zmiany typu filtra dla konkretnej strony.

Mazwa: * | Filtr test

Typ: | Ewaluacja

3.3.5.7 Galeria

Rysunek 55 Edycja komponentu w edycji strony

W celu wyswietlenia galerii obrazéw na stronie niezbedne jest dodanie do szablonu CMS komponentu

Galeria.
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Rysunek 56 Przyktad zastosowania komponentu galerii

Uwaga! Komponent edytowalny jest zarowno na szablonie CMS jak i w edycji strony. Poprzez edycje

strony odbywa sie tgcznie wybranych plikow z dang stronq (wrzucanie plikow dla galerii).

Edycja wtasciwosci komponentu na szablonie strony pozwala na okreslenie tytutu wyswietlanego w
trybie publicznym a takze globalne okreslinie z jakiego katalogu majg by¢ pobierane zasoby do galerii
czy tez uktad miniatur galerii na wszystkich stronach opartych na danym szablonie. Z poziomu
konfiguracji komponentu mozna wybra¢ sekcje z ktérej majg by¢ zbierane zdjecia (zaktadka ,Zasoby).
Usuniecie tego przypisania odbywa sie w polu ”Sekcja”, klikajgc w czerwony przycisk z krzyzykiem.

Mazwa: Galeria

v Konfiguraga
Sekcja: | 3_Galerie n
Uktad miniatur: = — Wybierz — B

Prawa autorskie: | SEEED
Podkatalogi: Gm

> Zasoby

Rysunek 57 Edycja komponentu Galeria na szablonie strony
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3.3.5.7.1 Dodanie plikéw do Galerii

Dodawanie plikdw wyswietlanych w galerii odbywa sie na poziomie edycji strony. W tym celu nalezy
przejs¢ w tryb edycji na stronie, w ktdrej umieszczone majg by¢ pliki galerii, a nastepnie wybraé ,Edytu;j
Strone” z gérnej belki. Po wyswietleniu edycji strony wybra¢ komponent ,Galeria”, system wyswietli
formularz konfiguracji galerii. Formularz zawiera nastepujgce pola:

e Dodaj pliki — zamieszczenie plikow z komputera uzytkownika

o Woybierz pliki — zamieszczanie plikow z zasobdéw systemu

e Uktad miniatur — sposdb prezentacji galerii mozliwy wybér Karuzela lub Kolumnowy

e Prawa autorskie — prawa autorskie autora galerii, mozliwo$¢ umieszczenia dodatkowych
informacji, ktore nastepnie bedg wyswietlane na stronie

e QOcena — steruje mozliwoscia dodawania ocen internautéw do galerii, ustawienie ,Tak”

mozliwe dodawanie ocen do galerii

~ _(Galeria (Galeria)

Zaso b}f [M Dodaj wybrane pliki B Dodaj wybrany katalog
Uktad miniatur: | - Wybierz — M Oceny: I:m

Prawa autorskie:

Wybierz pliki

i @& Zasoby

; MNowy katalog1

Ogwiadczenie gospodarcze
Testowy katalog
Zamowienie lub przetarg

2_7asoby szablondw stron

3_Galerie
4_Inne
Zasoby stron - stare

1_Pliki do pobrania

Rysunek 58. Formularz konfiguracji galerii w edycji strony
W przypadku wybrania plikow z zasobow nalezy zaznaczy¢ dany plik/pliki i wybraé przycisk Dodaj
wybrane pliki znajdujacy sie w gdérnej czesci okna edycyjnego komponentu. Drugg mozliwoscia jest
wybranie katalogu a nastepnie uzycie przycisku Dodaj wybrany katalog co spowoduje, ze wszystkie
pliki z katalogu zostang dotgczone do galerii.
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3.3.5.8 Imieniny
Komponent Imieniny stuzy do wyswietlania na stronie informacji o aktualnej dacie oraz imieninach.

Uwaga! Komponent jest nieedytowalny.

Imieniny

czw, 27 lipca 2017, imieniny: Lilii, Julii, Natalii

Rysunek 59 Przyktfad zastosowania komponentu Imieniny
3.3.5.9 Integracja z AddThis

Komponent Integracja z AddThis stuzy do wyswietlania na stronie przyciskdw do medidow
spotecznos$ciowych

Uwaga! Komponent jest nieedytowalny.

i [vlolc =

Rysunek 60 Przyktfad zastosowania komponentu Integracja z AddThis
3.3.5.10 Kod HTML

Komponent Kod HTML umozliwia wstawienie gotowego kodu HTML, ktdry nastepnie bedzie
wyswietlany na stronach utworzonych przy uzyciu szablonu. Komponent edytuje sie wytgcznie na
poziomie szablonu CMS. Po dodaniu komponentu do szablonu nalezy dokonaé jego edycji, system
wyswietli formularz edycji we ,Wtasciwosciach komponentu” gdzie nalezy wprowadzi¢ skrypt HTML.
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Wiasciwosc komponentu
MNazwa:
Kod HTML

Jezyk: = Domyslnie v

Wpisz kod HTML:
1|

Pomoc: [edaBratEl | stawiznia: ada ]
Nazwa tresci

state]: Aby zapisac powyZszy kod jako tresc stata poda] jego
narwe.

Rysunek 61. Edytor kodu HTML.

3.3.5.10.1 Tresci state na szablonie

Komponent Kod HTML pozwala na umieszczenie na szablonie tresci statych, powtarzanych na kilku
szablonach. Polega to na wprowadzeniu na zrodtowym komponencie wartosci tresci statej i nadanie
jej nazwy, ktdra bedzie wykorzystywana na innych szablonach. Nazwe podaje sie w polu Nazwa tresci

statej a nastepnie nalezy zapisa¢ formularz.
Nazwa: |Komponent HTML

Kod HTML

Jezyk: | Domysinie v

Wpisz kod HTML:
1

Ehlnllel Ctr1-Alt-h QUSERIERIER Ctrl-q

Nazwa tresci | Nazwa testowa

state]:  apy zapisaé powyzszy kod jako treéé stata poda
jeED nazwe.

Rysunek 62 Wprowadzanie tresci statej
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W celu wykorzystania zapisane] tresci statej nalezy przejs¢ do edycji komponentu Kod HTML a
nastepnie nalezy wybrac¢ zaktadke Tres¢ stata. Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ jedng z zapisanych w
systemie tresci statych.

m Wiasciwosci komponentu

Mazwa: Komponent HTML

Kod HTML Tresé stata

Tresé stata: | Testowa tresc stata v

o | e

Rysunek 63 Wykorzystanie tresci statej w komponencie Kod HTML

3.3.5.11 Komentarze

Komponent komentarze umozliwia na dodanie do strony funkcjonalnosci dodawania komentarzy.

=, 1 komentarzy

Dodane przez Piotr Bielawski 27.07 2017 10:55

testi2

=, Doda) komentarz

Tresé komentarza

Dodaj komentarz

Rysunek 64 Przyktad zastosowania komponentu Komentarzy

Uwaga! Komponent edytowalny jest zaréwno na szablonie CMS jak i w edycji strony.
Formularz edycji komponentu na szablonie strony pozwala na:

e  Wskazanie nazwy komponentu wyswietlanej w trybie publicznym
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e Woybrania Zzrddta zapisu komentarzy — czy ma byc¢ to domysine zbiorcze forum komentarzy czy
forum stworzone przez uzytkownika systemu

e (Oznaczenie mozliwosci oceniania

e Wskazanie czy wpisy majg by¢ moderowane

Wiasciwosc komponentu

Nazwa *:  Komentarze

Wybierz forum: = -—-Zbiorcze forum kometarzy - v
Mozliwogc | TAK v
oceniania:
Moderowane | NIE v
Wpisy:

> t?_--_:_-

Rysunek 65 Wtasciwosci komponentu Komentarze

Edycja komponentu w edycji strony pozwala na okreslenie czy ma by¢ mozliwos¢ oceniania i czy wpisy
majg byé moderowane na konkretnej stronie.

Mozliwost oceniania; | NIE v

Moderowane wpisy: | MIE v

Rysunek 66 Wtasciwosci komponentu Komentarze w edycji strony

3.3.5.12 Licznik odwiedzin

Komponent Licznik odwiedzin wyswietla na stronie aktualng liczbe wyswietlen danej strony.

Licznik odwiedzin

« Odwiedzana: 16467

Rysunek 67 Przyktad zastosowania komponentu Licznik odwiedzin
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Uwaga! Komponent jest nieedytowalny. Do prawidfowego dziata komponentu nalezy w parametrach
witryny (Administracja -> Witryny -> Biezqca witryna -> Parametry) wiqczyé parametr
,use_count_exposing”

3.3.5.13 Mapa serwisu

Mapa serwisu jest to komponent, ktéry ma za zadanie wysSwietlenie wszystkich stron i sekgcji
znajdujgcych sie na danej witrynie w formie drzewa.

Mapa serwisu

i B Strona gidwna

...... B Strona giowna - przekierowanie [-]
...... B Strona giowna BIP UMWE [—]

------ B Strona gidwna [-]

[ I Samorzad Wojewodztwa Podlaskiego
...... Il Starostwa powiatowe

...... B Urzedy miast i gmin [-]

------ B Fodlaski Urzad Wojewdadzki

------ B Tester123[-]

...... I Polityka plikow cookies [-]

------ B Mapa serwisu [-]

------ I Folityka plikow cookies [—]

G- I drugi-pseudo-root

Rysunek 68 Przyktad zastosowania komponentu Mapa serwisu
Uwaga! Komponent jest nieedytowalny.
3.3.5.14 Mapy Google

Komponent Mapy Google stuzy do wyswietlania na stronie mapy, ktérej parametry zostaty
zdefiniowane w parametrach witryny (Administracja -> Witryny -> Biezgca witryna -> Parametry) —
parametr: default_google_map_lat_Ing.
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Mapa Satelita
Nidzica
Dzialdowo
o

Przasnysz
a

Cie&éw

Plogsk W

Nowy Dwor m

Mazoxviecki "

Legionowo® +

S)
vhsta Marl
R
G Soc‘fgczew W__arszaw._

)
Coane mapy Warunki korzystania z programu

Rysunek 69 Przyktad zastosowania komponentu Mapy Google

Uwaga! Komponent edytowalny jest zarowno na szablonie CMS jak i w edycji strony.

Edycja komponentu na szablonie CMS pozwala na okreslenie nazwy komponentu wyswietlanej na
stronie publicznej. Natomiast edycja komponentu w edycji strony pozwala na umieszczenie opisu nad
markerem, okreslenie przyblizenia mapy oraz okreslenie czy marker ma by¢ domysinie widoczny.

Fasty

x
1 676 .
= Mapa Satelita - \b | #1 Aad
— Y res:
676 #2
Krupniki [ Umozliwienie ustalenia lokalizagji na podstawie adresu
veooveH Biatystok + Dodaj
Szerokos¢ | 53.13024566642099
= geograficzna:
! DOJLIDY
Kleozin Diugodé | 23.160694071617172
52 § eograficzna:
Ksigzyno *?.)P ge0g
Ignatki
- e § & Czy opis markera TN(m
s -5 ma byé d.omyslnif
GO gle Dane mapy Warunki korzystania z programu WIdoczny"

Opis markera:

Przyblizenie mapy: |12

Czy wyswietlié TN(.
mape na stronie?:

Rysunek 70 Edycja komponentu Mapy Google
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W przypadku umieszczenia na stronie bardziej rozbudowanych map, na przyktad zawierajgcej kilka

markerdw zalecane jest wykorzystanie komponentu iFrame opisanego w rozdziale Ptywajgca ramka

(iframe).

3.3.5.15 Menu

Komponent menu stuzy do wyswietlenia na stronie zdefiniowanego w ustawieniach komponentu

menu.

Pomoc

Whniosek o udostepnienie informacji
publicznej

Wniosek elekironiczny o udostepnienie
informacii publiczngj

» Ponowne wykorzystywanie

Wniosek elekironiczny o ponowne
wykorzystywanie informacji

» Instrukcia korzystania z Biuletynu

» Redakcja Biuletynu

» Mapa Serwisu

» Wrota Podlasia

» bip.gov.pl

Rysunek 71 Przyktad zastosowania komponentu Menu

Aby dokona¢ edycji komponentu Menu nalezy klikngé w przycisk edycji znajdujgc sie na komponencie.

W wyniku tej operacji wyswietli sie formularz edycji wybranego komponentu w zaktadce "Wtasciwosci

komponentu".

=

Nazwa: *

Menu: *

Pokaz jako: *

Liczba elementéw
menu: *

Nazwa sekcji jako
tytut:

Wiasciwosci komponentu

Menu kontekstowe v

Pionowe v

Rysunek 72 Edycja wtasciwosci komponentu Menu
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We wtasciwosciach komponentu menu nalezy skonfigurowac nastepujgce wartosci:

e Nazwa — nazwa w szablonie menu
e Menu -z listy nalezy wskaza¢ menu, ktére ma byé wyswietlane w komponencie.
e Typ menu — okresla sposdb prezentacji menu
e Liczba elementéw na menu — gdzie 0 oznacza bez limitu
e Nazwa sekcji jako tytut — okreslenie czy tytutem komponentu ma by¢ aktualna sekcja, w
przypadku ustawienia wartosci na Tak, pole Nazwa jest nadpisywane nazwg sekcji.

Uwaga! Komponent edytowalny jest wytqcznie na szablonie CMS.

3.3.5.16 Menu nagtéwkéw strony

Komponent pozwala na zbudowanie listy zdefiniowanych w ustawieniach znacznikéw HTML ze
wskazanego miejsca na stronie.

Edycja komponentu polega na okresleniu znacznika HTML, z ktérego ma powsta¢ menu, obszar
skanowania bedacy na przyktad klasg lub identyfikatorem oraz sposdb prezentacji wynikéw —
domyslnie jest to Menu

Uwaga! Komponent edytowalny jest wytqcznie w edycji strony.

3.3.5.17 Metryczka strony

Metryczka strony zawiera podstawowe informacje o danej stronie, mogg by¢ to:

e Strona kontaktu

e  Przycisk drukowania strony
e Przycisk wydruku do PDF

e RSS

e Wtyczki AddThis

e Data dodania

e Data modyfikacji

ontaki z redakc)a H Dirukiuj E FDF

Rysunek 73 Przyktad zastosowania komponentu Metryczka strony

Edycja komponentu odbywa sie wytgcznie poprzez edycje szablonu CMS. Formularz edycji umozliwia
na:

e Okreslenie nazwy wyswietlanej w trybie publicznym

e Ustawienie adres strony kontaktowej, w przypadku gdy nie chcemy przycisku Kontaktu pole to
nalezy zostawié niewypetnione

e Mozliwos¢ ustawienia przycisku Drukowania strony

e Mozliwos$é ustawienia przycisku Wydruku do PDF

e Mozliwos¢ ustawienia przycisku udostepniania kanatu RSS

60



o Mozliwosc¢ uzycia wtyczki AddThis
o  Woyswietlanie daty dodania strony i daty modyfikacji strony.

Vvasciwosci Moduty Whasciwosci komponentu

Nazwa Metryczka strony
komponentu: *

Adres strony  /plfkontakt.html
kontaktu z
redakcja:

Adres formularza
polecenia strony:

Drukowanie
strony:

Wydruk do PDF:

Udostepnij kanat
RSS!

Uzyj wtyczki
AddThis:

A HEE B
a8 =l =
[~

Data dodania:

2
H

Data modyfikacji:

Rysunek 74 Edycja komponentu Metryczka strony.

3.3.5.18 Miniaturka strony

Za pomocg komponentu Miniaturka strony uzytkownik ma mozliwo$¢é wyswietlenia na stronie
zdefiniowanej w edycji miniatury.
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Biebrzanskie gminy bedg korzystac z energii odnawialne;j

Na posiedzeniu, 25 lipca br. Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego zatwierdzit dofinansowanie
pieciu projektow z gmin nalezacych do Lokalnej Grupy Dziatania Biebrzanski Dar Natury. To
Grajewo, Bargtow Koscielny, Wasosz, Rajgrod i Radzitow. Wsparcie z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego pozwoli samorzadom zrealizowac inwestycje
polegajace na zakupie i montazu instalacji wykorzystujacych energie stoneczna.

Rysunek 75 Przyktad zastosowania komponentu Miniaturka strony

Uwaga! Edycja komponentu odbywa sie zardwno na szablonie CMS jak i w edycji strony.

Edycja na szablonie CMS pozwala na okreslenie nazwy komponentu oraz sposéb prezentacji na stronie.
Z kolei w edycji strony uzytkownik ma mozliwo$¢ wskazania konkretnego zasobu, ktéry bedzie

wyswietlaf sie na stronie jako miniatura.

~ Miniaturka
Zasoby Aktualnie wybrany plik:
Dodaj plild - g Brak przypisanej miniatury strony

» Przeciagnij piiki aby zatadowac (iub Kiikni)

O

Rysunek 76 Okno dotgczania miniatury do strony

Formularz udostepnia dwie opcje dodania pliku:
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e Dodaj plik — oznaczajacy dodanie pliku z dysku;

e  Whybierz plik - oznaczajgcy wybranie pliku z zasobow.

W przypadku wybrania plikdw z zasobdw nalezy zaznaczy¢ dany plik i wybraé przycisk Dodaj wybrany
plik znajdujacy sie w gérnej czesci okna edycyjnego komponentu.

3.3.5.19 Piywajgca ramka (iframe)

Komponent ptywajgca ramka pozwala na wyswietlenie na stronie innej strony osadzonej w ramkach
iframe. Przyktadem zastosowania moze byé wyswietlanie mapy Google stworzonej w narzedziach
Google.

Edycja komponentu odbywa sie wytgcznie w edycji szablonu CMS. Formularz zawiera nastepujgce pola:

e Nazwa komponentu
o Nazwa iframe
e Pokaz jako
o Plywajaca Ramka (iframe) — na stronie zostanie wyswietlona cata zawartos¢ pobrana
z wskazanego adresu w polu ,Adres zawartosci ramki”
o Obszar strony — na stronie zostanie wyswietlony wskazany obszar zdefiniowanej
strony. W tym celu nalezy poda¢ adres strony np. http://bit-sa.pl oraz ,,Selektor
CSS”(nazwa klasy CSS) ktéry zostanie wyswietlony na stronie.

e Adres zawartosci ramki — adres w formacie http://nazwa strony.pl

o Szerokos$¢ i Wysokosé ramki w pikselach

Wiasciwosci komponentu

Mazwa  Phywajgca ramka
komponentu:

Mazwa iframe:  iframe1
Pokaz jako: * | Plywajaca ramka (iframe) v

Adres zawartosci | http://bit-sa.pl
rampki:

Szerokosc: * 600

Wysokose: * | 400

Rysunek 77 Edycja komponentu Ptywajgca ramka (iframe)
3.3.5.20 Rejestr zmian

Komponent rejestr zmian ma za zadanie wyswietla¢ historie zmian danej strony.
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http://bit-sa.pl/
http://nazwa_strony.pl/

&) Histora strony

1. Tyt Strona gidwna BIP UMWP -

Chowigzywala od 2017-07-06 08:56:51
do teraz

Zmiang wprowadzif: Mariusz Feszler

Zakres zmiany: Utworzono nows
wersje strony

2. Tyt Strona gidwna BIP UMWP

Chowigzywafa od 2017-06-29 09:50:35
do 2017-07-06 08:56:51

Zmiang wprowadzit: Monika Rogowska

Zakres zmiany: Utworzono nows
wersje strony

3. Tytwt Strona gidwna BIP UMWP

Chowigzywafa od 2017-06-28 12:04:12
do 2017-06-29 09:50:35

Zmiang wprowadzit: Monika Rogowska

Zakres zmiany: Utworzono nows
wersje strony

4. Tyt Strona gidwna BIP UMWP

il msammms macmlem ms AOAT NS 0 M- AN
Rysunek 78 Przyktad zastosowania komponentu Rejestr zmian

Uwaga! Edycja komponentu odbywa sie wytgcznie w edycji szablonu CMS.

Edycja komponentu pozwala na okreslenie nazwy wyswietlanej w trybie publicznym, sposobie
prezentacji oraz czy rejestr ma by¢ domyslnie widoczny czy tez rozwijany dopiero po kliknieciu na
nazwe komponentu.

m Wiasciwosci komponentu

MNazwa |Historia strony

komponentu:;
Domyslinie m a
widoczna:

Pokaz jako:* = Reczny v

Rysunek 79 Edycja komponentu Rejestr zmian
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3.3.5.21 Tres$¢ strony - edytor tresci strony

Komponent tresci strony edytor typu WYSIWYG. Wymagana jest konfiguracja elementu po stronie
szablonu CMS, co oznacza, ze dla kazdego komponentu Tres¢ strony w szablonie CMS nalezy

wprowadzié¢ konfiguracje. Dla tego komponentu we ,, Wtasciwosciach komponentu” nalezy zdefiniowac
pole Nazwa.

Wiasciwosici komponentu

Mazwa: * | Tresc strony

Rysunek 80. Wtasciwosci komponentu tresc strony.

Komponent , Tres¢ strony” jest komponentem umozliwiajgcym dokonywania edycji tresci strony za
pomocg edytora typu WYSIWYG. Dzieki takiemu rozwigzaniu edycja tresci strony odbywa sie niezwykle
tatwo nawet bez znajomosci jezyka HTML. Wprowadzone tresci takie jak tekst, grafika, multimedia, sg
nastepnie sformatowane i konwertowane przez edytor na kod HTML, ktéry nastepnie stuzy do
wygenerowania strony wyswietlanej. Edytor umozliwia wprowadzenie rdéwniez wczesniej
przygotowanego kodu HTML, ktdry zostanie umieszczony w odpowiednim miejscu strony, a nastepnie
wyswietlony uzytkownikowi, jako strona internetowa. Za pomocg okna edytora tresci strony mozna
dodawacd pliki do zasobéw, korzystajac z przetacznika ,Dodawanie plikéw”. Narzedzie dostepne jest we

wiasciwosciach strony, ktéra zostata utworzona za pomocg szablonu posiadajgcego komponent , Tresc
strony”.

Aby wprowadzi¢ tres¢ strony nalezy wybraé ,Edytuj Strone” system wyswietli liste dostepnych
komponentdw strony. Z listy nalezy wybraé , Tre$¢ strony” system wyswietli edytor tresci.

Wiztawosd kreatora

Moja nazwa komponentu (Trest stromy)

i
®
1.
U]
il
Il
il
it
i
Il |
[}
%
E
|
|=
C

Rysunek 81. Edytor tresci strony.
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3.3.5.21.1 Umieszczenie kodu HTML w edytorze tresci

Edytor précz graficznego formatowania tresci umozliwia umieszczenie wczesniej przygotowanego
kodu HTML. Aby umiesci¢ kod HTML nalezy wybraé , Narzedzia” -> ,<>Kod zrédtowy”, wyswietlony
formularz umozliwia umieszczenie wczesniej przygotowanego skryptu HTML. Jezeli w edytorze
wprowadzono jakas tresc to formularz Kod zrédtowy bedzie zawierat wygenerowany kod HTML.

Kod zrodiowy %

ﬂ Al

Rysunek 82. Formularz Kod zrédtowy.

3.3.5.21.2 Umieszczenie grafiki w edytorze tresci
Edytor tresci umozliwia dodawane grafik z zasobdw systemu oraz za pomocg linku np. z zewnetrznej
witryny.

Aby w tresci wyswietlanej na stronie umiesci¢ grafike z zasobdw systemu nalezy wybraé przycisk
,Wstaw” z paska gtéwnych narzedzi edytora a nastepnie ,Obraz”. System wyswietli okno , Wybdr
zasobu”. W oknie na drzewie zasobdw nalezy przejs¢ do katalogu, w ktérym znajduje sie grafika, system
z prawej strony okna wyswietli zawartosé wskazanego zasobu. Nalezy klikngé na obraz, ktéry ma zostac
umieszczony w tresci. Kolejnym krokiem jest zdefiniowanie rozdzielczosci, w jakiej grafika bedzie
wyswietlana na stronie w polu ,Wymiary”. Nie zaleznie od rozmiaru grafiki w zasobach na stronie
wyswietlana bedzie grafika w rozdzielczosci, jaka zostata zdefiniowana w polu ,,Wymiar”, system
kazdorazowo generuje dla strony grafike w zdefiniowanej rozdzielczosci. Kolejnym polem do
zdefiniowania jest ,Optywanie tekstu”, system umozliwia zdefiniowanie sposobu optywania tekstu
dostepne nastepujgce warianty:

e Godra

e DOt

e Llewo

e Prawo
e Srodek
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Wybor zasobu

Test film HD.mp4
7713M8

Rysunek 83 Umieszczenie grafiki z zasobow systemu

3.3.5.21.3 Umieszczenie grafiki z linku
W celu umieszczenia grafiki z linku zewnetrznego nalezy w edytorze tresci w menu gérnym wybrac

Wstaw -> Obraz z linku. System wyswietl formularz ,, Wstaw/edytuj obrazek” w nowym oknie (Rysunek
84). Formularz posiada nastepujace pola:

e Zrédto —w polu nalezy umieéci bezpoéredni adres URL do grafiki, ktdra ma zosta¢ umieszczona
na stronie

e  Opis obrazka — pole przeznaczone na opis obrazka umieszczonego na stronie
o Wymiar —rozdzielczo$é, w jakiej wyswietlana bedzie grafika na stronie

Wstaw/edytuj obrazek x
Zrodio

Opis cbrazka

Whymiany iy «| Zachowaj proporje

Rysunek 84 Umieszczenie grafiki z linku zewnetrznego

3.3.5.21.4 Umieszczenie Tabeli w edytorze tresci
W celu umieszczenia tabeli, ktéra zostanie wyswietlona na stronie, nalezy z edytorze tresci z menu
gtéwnego wybraé Tabela - > Wstaw tabele. System wyswietli kreator tabeli (Rysunek 85), ktéry w

graficzny sposdb umozliwia zdefiniowanie ilo$¢ wierszy oraz kolumn tabeli umieszczonej w tresci
strony.

67



Format =  Tabela =  Narzedzia -

[=

B wstaw tabele ¢

Komarka ¥
Wiemsz k
Kolumna ¥ 4y 4

Rysunek 85 Kreator wstawiania tabeli do tresci

Po umieszczeniu tabeli w edytorze tresci mozliwe jest graficzne ustalanie szerokosci oraz wysokosci
tabeli poprzez rozcigganie. Aby wprowadzié tekst w odpowiednie pole nalezy klikng¢ w odpowiednie

pole tabeli.
Plik ~  Edycja ~ Wstaw ~ Widok~ Fomat~  Tabela ~  Narzedzia ~
- Fomaty» | B F | &E E = S |52~ E~-E 5 | M BH A~ B~ =5

O

Rysunek 86 Edycja umieszczonej tabeli w edytorze tresci

Klikniecie lewym przyciskiem w obszar tabeli a nastepnie wybranie z menu gtéwnego Tabela ->
Witasciwosci tabeli spowoduje wyswietlenia formularza edycji wtasciwosci tabeli w nowym oknie.

Wihasciwosci tabeli x
Szemkost 0% | Wysokosc

Odstepy komorek Dopelnienie komarki

Ramka Tytud

WWyriwnanie Zaden -

ﬂ -":"”'-”'-'j

Rysunek 87 Edycja wtasciwosci tabeli

3.3.5.21.5 Umieszczenie materiatu wideo z zewnetrznego serwisu

W celu umieszczenia w tresci strony materiatu wideo z portalu zewnetrznego np. youtube.com w
edytorze tresci nalezy wybrac z menu gtéwnego Wstaw -> Wideo z linku. System wyswietli formularz
zawierajgcy nastepujace pola:

e 7Zrédto —w polu nalezy umiesci¢ link do materiatu wideo z serwisu youtube.com
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e Alternatywne 7Zrédto - w polu nalezy umiesci¢ link do materiatu wideo, ktdry zostanie
wyswietlony w przypadku braku dostepu do filmu z pola zrédto

o  Wymiar — okresla rozdzielczo$¢ okna materiatu wideo na stronie

Wstaw/edytuj wideo *

Ogolne | Csadz

Zrodio
Altematywne zrodio
Plakat

Wymiary X « | Zachowaj propomjs

Rysunek 88 Umieszczenie materiatu wideo z zewnetrznego serwisu

Wybodr ,,0K” po wypetnieniu pdl formularza spowoduje umieszczenie w tresci strony materiatu wideo.
W celu wyswietlenia materiatu wideo nalezy przejsé¢ do podgladu strony.

3.3.5.21.6 Umieszczanie linku w tresci strony

Edytor tresci strony umozliwia umieszczenie linkéw w wyswietlanej tresci, mozliwe jest umieszczenie
linku do dowolnego adresu URL, linku do strony w witrynie oraz linku do dowolnego zasobu
znajdujacego sie w systemie.

W celu umieszczenia linku do dowolnej strony w Internecie nalezy zaznaczy¢ fragment tekstu po
kliknieciu, w ktory nastgpi przekierowanie na wskazang strone. Nastepnie z menu wybraé ,Wstaw/
Link”, system wyswietli formularz edycji linku w oknie ,Wybor linku”. W oknie nalezy zaznaczy¢ pozycje
,Wtasny”. Formularz zawiera nastepujace pola:

e Tres¢ — pole zawiera zaznaczony tekst, ktéry zostanie oznaczony, jako link

o  Tytut — pole zawiera tekst, ktéry wyswietlaé sie bedzie po najechaniu na link myszka

e Adres - pole, w ktérym nalezy umiescic¢ adres strony internetowej, do ktérej odnosié sie bedzie
link

e Rodzaj akcji po kliknieciu na odnosnik — mozliwy wybdr Domysine dziatanie nowa strona
uruchamiana jest wedtug domyslnych ustawien systemu, Nowa strona wyswietlenie strony w
nowym oknie

Wybor linku

Typ odnoénika Strony ® Whasny

yut dfsfsdfsdf sdfs

Adres

Rodzaj akcji po kliknigciu na odnasnik. Domyslne dziatanie ¥

Rysunek 89 Umieszczenie dowolnego linku
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Poprzez dodanie linku do zasobu rozumiemy umieszczenie linku do pliku znajdujgcego sie w zasobach
witryny w tresci strony. W celu umieszczenia linku do zasobu nalezy zaznaczy¢ fragment tekstu po
kliknieciu, w ktdry nastgpi przekierowanie do pliku. Wybra¢ z menu , Wstaw/Link”, system wyswietli
formularz edycji linku w oknie ,,Wybér linku”. W oknie nalezy zaznaczy¢ pozycje ,Zasoby”. Wyswietlony
formularz (Rysunek 90) zawiera drzewo zasobdw, w ktérym nalezy wskazaé katalog, w ktérym znajduje
sie plik. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ plik i wybraé ,Wybierz”, system umiesci w wskazanym tekscie link

do wybranego pliku zasobow.
Wybér linku

Typ odnoénika Strony @ Zasoby Whasny

Rysunek 90 Umieszczenie linku do zasobu

W celu umieszczenia linku do strony w witrynie nalezy zaznaczy¢ fragment tekstu po kliknieciu, w ktéry
nastgpi przekierowanie do strony. Nastepnie z menu edytora tresci wybrac , Wstaw/Link”, system
wyswietli formularz edycji linku w oknie ,,Wybér linku”. W oknie nalezy zaznaczy¢ pozycje ,Strony”.
Wyswietlony formularz (Rysunek 91) zawiera drzewo sekcji oraz strony znajdujace sie w danej sekcji.
Na drzewie sekcji nalezy przejs¢ do sekcji, w ktérej znajduje sie strona, do ktdrej ma zostaé¢ umieszczony
link, nastepnie zaznaczy¢ wybrang strone i wybra¢ przycisk ,, Wybierz”.
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Wybdr linku

Typ odnognika  (@)Strony Zasoby Wihasny

Tytut Link do stromy
s/ pagedsiownik-1-p.68.html

Riodzaj akji po kliknigciu na odnosnik Jowa strona v

Rysunek 91 Umieszczenie linku do strony witryny

3.3.5.21.7 Usuwanie odnosnika z zasobdw
W celu usuniecia odnosnika z tresci strony nalezy zaznaczy¢ podlinkowany fragment tekstu a nastepnie
klikng¢ na nim prawym klawiszem myszy i wybra¢ , Wstaw link”.

Wstaw link X
url fems/page/sg-p.1.htmi

Tekst do wyswietlenia 30

Tytut =]

Cel Zaden -

Rysunek 92 Okno wstawiania/usuwania linkow
Z pola Url nalezy usung¢ wprowadzony wczesniej link i zatwierdzi¢ zmiane przyciskiem Ok.

3.3.5.21.8 Osadzanie filmow
W edycji tresci strony mozna dodac film korzystajgc z narzedzia Wstaw -> Wideo z linku zewnetrznego.

Aby osadzony film byt poprawnie wyswietlany na telefonach komdérkowych, to znaczy dopasowywat
swoje rozmiary do szerokosci ekrany, w oknie dialogowym wstawiania filmu, w zaktadce , Osadz”
nalezy wstawi¢ kod osadzenia, np. z YouTube, a dodatkowo nalezy, zgodnie z opisem na stronie
http://getbootstrap.com/components/#responsive-embed, doda¢ dodatkowe znaczniki HTML, tj.:
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http://getbootstrap.com/components/#responsive-embed

<div class="embed-responsive embed-responsive-16by9">
<iframe class="embed-responsive-item" src="..."></iframe>

</div>

Rozmiary filmy, czyli atrybuty ,width” i ,hight” w znaczniku iframe mogg pozostac.

Wideo z linku zewnetrznego X

Ogdlne  Osadz Zaawansowane
Zrodio

Wymiary X « Zachowaj proporcje

Rysunek 93. Okno osadzania filmy wideo w tresci strony.

W przypadku edycji filmu juz osadzonego trzeba najpierw w edytorze tresci klikngé na filmie i dopiero
po jego zaznaczeniu wybrac narzedzie Wstaw -> Wideo z linku zewnetrznego. Kod osadzania bedzie juz
w tym narzedziu widoczny.

Uwaga! Po poprawieniu kod HTML osadzania filmu, kolejne wejsciu w opcje jego edycji nie pokaze tych
dodatkowych znacznikdw div. Dzieje sie tak, dlatego, Ze to narzedzie pokazuje wytqcznik kod znacznika

<iframe>. Dodatkowy znacznik div jest jednak w tresci strony i bedzie dziatat poprawnie.
3.3.5.22 Tytut strony

Umieszczony komponent ,Tytut Stronu” w szablonie CMS, powoduje wyswietlenie na stronie
wyrdznionego tytutu strony w miejscu, w ktdrym komponent zostat umieszczony.

Serwis Regionalnego Programu Operacyjnego m’{ -
Wojewddztwa Podlaskiego ponsdl T 10

| Skorzystaj | Realizuje projekt | O programie | Wiadomoéci | Punkty Informacyjne Q 5zukaj w serwisie

Akbualnie jestes w: = Stronagtéwna = Wiadomeici > Mowe instrumenty koardynacji dziatar administragi

Nowe instrumenty koordynacji dziatan administracji

rzagdowej i samorzadowej

Rysunek 94. Komponent "Tytut Strony"
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Uwaga! Edycja komponentu odbywa sie wytgcznie w edycji szablonu CMS.

Edycja komponentu na szablonie strony polega na mozliwosci wprowadzenia nazwy komponentu,
okreslenie, ktéry parametr ma by¢ wyswietlany jako tytut: nagtéwek strony, tytut strony, tytut sekcji.

Ostatnig opcjg jest okreslenie sposobu prezentacji

Wiasciwosci Wihasciwosci komponentu

Nazwa | Tytut strony
komponentu:

Uzyj:* | Nagtowek strony v

Pokaz jako: * | Standardowy komponent v

Rysunek 95 Edycja wtasciwosci komponentu Tytut strony

3.3.5.23 Wyskakujace okno

Komponent wyskakujgce okno stuzy do prezentacji, w trybie publicznym, informacji w nowym oknie

modalnym.

Przykiad wyskakujacego okna

Rysunek 96 Przyktad zastosowania komponentu Wyskakujgce okno
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Uwaga! Edycja komponentu odbywa sie zardwno w edycji szablonu CMS jak i w edycji strony.

Edycja komponentu na szablonie CMS polega na nadaniu nazwy potrzebnej do prawidtowego dziatania

komponentu. Natomiast edycja komponentu w edycji strony pozwala na wprowadzenie tresci okienka
w edytorze tekstowym.

Parametr Wyswietlac¢ zawsze okresla czy okienko ma sie pojawi¢ tylko przy pierwszym wejsciu na dang
strone czy za kazdym razem.

Parametr Aktywny okresla czy okienka ma by¢ witgczone czy wytgczone na danej stronie.

Konfiguracja

Wyswietlac m

Plik~ Edycja~ Wstaw~ Widok~ Fomat~ Tabela~
Zawsze:

Narzedzia ~

Aktywny: m -

Formaty~ B [

& W EF

» W

O
[l

Rysunek 97 Edycja komponentu Wyskakujgce okienko w edycji strony

3.3.5.24 Zajawka strony
Zajawka strony (lead) to wizualnie wyodrbeniony tekst wprowadzenia do gtéwnej tresci strony.

Dotyczy niepetnosprawnych mieszkancow powiatu

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ciechanowie informuje, ze osoby

niepetnosprawne moga otrzymac wsparcie ze srodkow Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych

Rysunek 98 Przyktad zastosowania komponentu Zajawka strony

Uwaga! Komponent jest nieedytowalny.

Tres¢ zajawki wprowadza sie na formularzu edycji strony, w sekcji Wtasciwosci strony — pole Krétki opis
strony (zajawka).
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3.3.5.25 Zataczniki do strony

Aby mozliwe byto dodanie zatgcznikdw do strony, szablon strony za pomocg, ktérego zostata
utworzona edytowana strona powinien posiada¢ komponent ,Zataczniki do strony”.

(5]

X Obwieszczenie Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 26 lipca 2017 r.,znak DIT-
[1.7440.5 2017 docx. pdf Q

Rysunek 99 Przyktad zastosowania komponentu Zatgczniki do strony

Wiasciwosci komponentu pozwalajg na okreslenie trybu w jakim bedzie mozna dodawac zatgczniki.

e Petfne zarzadzanie w edycji strony
e Mozliwosé dodawania zatgcznikéw wytgcznie z dysku lokalnego (komputera)

e Mozliwo$¢ dodawania zatgcznikéw wytgcznie z zasobdow

Domyslnie uzytkownik ma mozliwos¢ zaréwno dodawania zasobdw z dysku lokalnego jak i z zasobow
wewnetrznych systemu.

Dodawanie zafacznikow do strony odbywa sie na poziomie edytowanej strony w wtasciwosciach
strony. Komponent umozliwia dodawanie zatgcznikéw w trybach:

e Dodaj pliki — umozliwia dodawanie plikéw z zasobdéw komputera uzytkownika

~ Zalgcmild 1 (Zalacmild do strony)

» Przeciggnij piiki aby zatadowac (iub kiikni)

Rysunek 100. Ekran dodawania plikéw.

o Wybierz pliki — umozliwia dodawanie zatgcznikdw z zasobdw systemu
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~ Zalgcmiki 1 (Zalaamiki do strony)

Zasoby 1 Bbdivqblmeﬂiﬁ: € Dodaj wybrany katalog Aktualnie jestes wf

Wybierz pliki

i @ Zasoby L e m oferta pracy 2 dok 2.docx
| Baner _ - !TL‘TB-
f Prezer |*1
! Nowy |
4 Testy

ga
Ne

Te
Wideo
1_Pliki
2 Zasc
3_Gale

109969973 _8166427_n.jpg | 63303300 8280674 n.jpg -

4_Inne
Zasoby

+ Powrot dostrony | €

Rysunek 101. Wybierz pliki.

3.3.6 Forum

Komponent pozwala na umieszczenie na stronie forum. Komponent ten nie jest edytowalny a
zarzadzanie forum odbywa sie w module Forum opisanym w rozdziale Forum.

3.3.7 Newsletter

3.3.7.1 Komponent Newslettera / Komponent Newslettera z obstugg grup

Komponent Newslettera pozwala na umieszczenie na stronie formularza rejestracji subskrybciji.

Newsletter

Rysunek 102 Przyktad zastosowania komponentu Newsletter

Uwaga! Komponent jest nieedytowalny. Zarzgdzanie Newsletterem odbywa sie przez modut
Newsletter.

3.3.8 RSS

3.3.8.1 Informacje z kanatu RSS

Komponent stuzy do wyswietlania informacji z kanatu RSS zdefiniowanego na formularzu edycji strony.

Uwaga! Edycja komponentu odbywa sie zarowno na szablonie strony jak i na formularzu edycji strony.
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Na formularzu szablonu strony mozna okresli¢ nazwe komponentu jak i to czy ma by¢ on domyslnie
widoczny czy rozwijany po kliknieciu na nazwe komponentu.

m Wihasciwosci komponentu

Nazwa: |Informacje RSS

Domysinie TﬁKm 7]

widoczna:
m

Rysunek 103 Formularz edycji komponentu na szablonie strony

Z kolei edycja komponentu na formularzu edycji strony pozwala na wybranie Zzrddta informacji.

Adresy kanatow Zawartos¢ kanatow RSS

Adres kanaiu RSS! Komponent nie zawiera Zadnych danych do zaprezentowania.

F

Rysunek 104 Formularz edycji komponentu na formularzu edycji strony

3.3.9 Modut Internauty

3.3.9.1 Formularz kontaktowy

Komponent stuzy do wyswietlenie na danej stronie formularza kontaktowego.
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Formularz kontaktowy

Imie i nazwisko: *

Adres e-mail: *

Tresc wiadomosci:

Podaj wynik dziatania matematycznego: (wymagane)

wynik operacji: 8%6: *

Wyslij

Rysunek 105 Przyktad zastosowania komponentu Formularz kontaktowy

Edycja komponentu na formularzu edycji strony pozwala na okreslenie adresata tresci wiadomosci
przestanej przez formularz kontaktowy. Moze to by¢ albo rola w systemie (domysinie jest to
Administrator) albo konkretny uzytkownik.

~ Formularz kontaktowy (Formularz kontaktowy)

Wysli wiadomosé do: (@) Roli

Uzytkownika

Wybierz role; | Administrator

Rysunek 106 Edycja komponentu na formularzu edycji strony

Informacje z formularza kontaktowego mozna odczyta¢ poprzez modut Powiadomien.

3.3.9.2 Rejestracja Internauty

Komponent pozwala na umieszczenie na stronie funkcjonalnosci logowania i rejestracji nowego konta.
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Internauta

Logowanie

Rejesfracja

Rysunek 107 Przyktad zastosowania komponentu Rejestracja Internauty
Uwaga! Komponent jest nieedytowalny.

3.3.9.3 Formularz oceny strony

Komponent jest formularzem umozliwiajgcym przegladajgcemu strone wyrazenie opinii na temat
tresci zamieszczonej na stronie. Dodawanie oceny przez internautdw zabezpieczone jest captcha.

Po utworzeniu strony za pomoca szablonu, w ktérym znajduje sie komponent mozliwe jest ocenianie
zawartosci danej strony przez internautéw. Ocena odbywa sie poprzez wypetnienie formularza, ktory
wyswietlany jest przez komponent na stronie.

Pomoz nam poprawic serwis rpowp.smartsite.bit-sa.pl

® Strona byta pomocna Strona nie bytz pomocna

Dlaczego?

Udowodnij, 2e jeskes cztowiekiemPrzepisz podane stowo od bytu: T24E765x

« Wyilij Anulyj

Rysunek 108 Formularz oceny strony

Uwaga! Edycja komponentu mozliwa jest zarowno w edycji szablonu strony jak i na formularzu edycji

strony.

Edycja komponentu na formularzy edycji strony pozwala na okreslenie adresata wiadomosci z
formularza. Mozliwe sg tu dwie opcje: rola (domysinie Administrator) lub konkretny uzytkownik.

~ Formularz oceny strony (Formularz oceny strony)

Wysli wiadomoscé do: (@) Roli

Uzytkownika

Wybierz role: | Administrator

Rysunek 109 Formularz edycji komponentu w edycji strony
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Edycja komponentu na szablonie strony pozwala na:

e  Okreslenie nazwy komponentu wyswietlanej w trybie publicznym
e Okreslenie czy komponent ma by¢ domysinie widoczny czy rozwijany po kliknieciu na nazwe

e Typ formularza — zgtaszana uwag czy oceny strony

m Wiasciwosci komponentu

Mazwa  Formularz oceny strony

komponentu:
Domyslnie m EI
widoczna:

Pokaz jako: * =~ Formularz zgtoszenia uwag v

Rysunek 110 Formularz edycji komponentu w edycji szablonu strony

3.4 Menu

3.4.1.1 Utworzenie menu statycznego

Aby doda¢ menu statyczne nalezy zalogowaé sie do panelu administracyjnego witryny nastepnie z
menu gtéwnego wybraé¢ CMS - Edycja menu w wyswietlonej stronie nalezy wybraé ,Nowe menu”. W
wyniku tej operacji wyswietlony zostanie formularz edycji menu.

Menu:

E Edycja menu

Nowe menu

Nazwa: | Moje Menu Statyczje

Rodzaj menu: ®)statyczne
dynamiczne
kontekstowe
Jezyk: | pl E
+ Nowa pozycja @ Usuni pozyge
Nowy link #  Edycja pozycji menu
Etykieta: | Tekst wyswietiany
Adres: | Wybierz adres strony lub sekcji lub tez wpisz peiny adres URL B Wybierz

Klasy CS5: | Klas

one spacj3

Style CSS: | zawartos

s¢ atrybutu “style
Tytuk:

Cel: | w tym samym oknie bdz ramce E|

Rysunek 111. Formularz edycji menu statycznego.

W ktérym nalezy wypetnic pola:
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e Nazwa

e Rodzaj menu "Statyczne”

Nastepnie nalezy w powyzszym formularzu wybra¢ ,Nowa pozycja”, w formularzu zostanie dodana
nowa pozycja do menu ,Nowy link”. Nastepnie dokona¢ edycji utworzonej pozycji poprzez wybér
przycisku edycji wyswietlony zostanie formularz ,,Edycja pozycji menu”. W formularzu wypetnié pola:

e Etykieta — pozycja wyswietlana w menu na stronie

e Adres — adres strony lub sekcji, do ktdérej odnosi¢ sie bedzie pozycja menu

e Tytut - pole zawiera tekst, ktory wyswietlaé sie bedzie po najechaniu na link myszka
e Cel —okresla, w jaki sposdb wyswietlona zostanie nowa strona

W tym samym oknie badZ ramce

W nowym oknie

W nadrzednej ramce strony

O O O O

W tym samym oknie pomijajgc ramki

Po utworzeniu kilku pozycji menu mozliwe jest ustawianie poziomdéw poszczegdlnych pozycji w menu
(Rysunek 112) poprzez przesuwanie wybranej pozycji metods drag and drop. System umozliwia
tworzenie menu o maksymalnie tréj poziomowej strukturze.

- s Edycja pozycji menu
- Etykieta:
Adres: | /pliwiadomosci/_5.html
Klasy CS5:
Style CS5:
Tytut:
Cel: | W tym samym oknie bad ramce B

Rysunek 112. Ustawienie poziomow menu.
3.4.1.2 Utworzenie menu dynamicznego

Menu dynamiczne wyswietla pozycje z wskazanej sekcji stron, system umozliwia wybdr, jakiego typu
pozycje majg by¢ wyswietlane w menu. Mozliwy jest wybér trzech typdw wyswietlania menu:

e Strony i Sekcje - w menu wyswietlane sg wszystkie sekcje oraz opublikowane strony
e Strony - w menu wyswietlane sg wszystkie strony z wskazanej sekcji

o Sekcje —w menu wyswietlane sg wszystkie sekcje z wskazanej sekcji

Aby doda¢ menu dynamiczne nalezy zalogowac sie do panelu administracyjnego witryny nastepnie z
menu gtéwnego wybra¢ CMS - Edycja menu na wyswietlonej stronie nalezy wybrac ,,Nowe menu”. W
wyniku tej operacji wyswietlony zostanie formularz edycji menu (Rysunek 113).
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Edycja menu
Mazwa:  Maoje menu dyn

Rodzaj statyczne

menu: )
® dynamiczne

kontekstowe

Typ menu: | Strony SEIZI

Sekcja: B Wybierz sekcje

Poziomy: | Wybierz itlzl

Rysunek 113. Formularz meny dynamicznego.
Dla menu dynamicznego nalezy zdefiniowad:

e Typ menu

e Sekcja — okredla, z ktérej sekcji pobierane bedg dane do menu

e Poziom — okresla ilos¢ poziomdw menu, jezeli sekcja posiada podsekcje i strony w podsekcjach
w menu wyswietlone zostane podsekcje z stronami do wskazanego poziomu

3.4.1.3 Utworzenie menu kontekstowego
Menu kontekstowe wyswietla sekcje i strony z miejsca, w ktérym aktualnie jesteSmy.

W celu dodania menu kontekstowego nalezy zalogowad sie do panelu administracyjnego witryny
nastepnie z menu gtéwnego wybra¢ CMS - Edycja menu i na wyswietlonej stronie nalezy wybrac
,Nowe menu”. W wyniku tej operacji wyswietlony zostanie formularz edycji menu, na ktérym trzeba
jako typ menu zaznaczy¢ menu kontekstowe.

3.5 Wystane do recenzji/moderac;ji

Moduty Wystane do recenzji/Wystane do moderacji zawierajg liste stron, ktdre zostaty przestane dla
uzytkownika w celu dalszej pracy nad dokumentem — przeprowadzenie recenzji lub moderacji strony.
Opcje na menu dostepne sg w zaleznosci od posiadanych uprawnien oraz od pracy w zaawansowanym
trybie publikacji tresci.

Recenzent moze podjac jedng z dwéch decyzji odnosnie danej strony — przesta¢ do dalszej moderacji
lub odrzuci¢ zmiany. Dokonuje sie tego za pomocg przyciskdw znajdujgcych sie w kolumnie Akcje.

3.6 Moje kopie robocze

Lista Moje kopie robocze zawiera liste wszystkich kopii roboczych stworzonych przez danego
uzytkownika. Za jej pomocg mozna dang strone podejrze¢, wyedytowac lub usungé
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3.7 Kosz

Modut Kosz pozwala na trwate usuniecie z systemu stron, sekgcji, sekcji z zasobéw oraz zasobéw.

W celu usuniecia jednej z wymienionych rzeczy nalezy zalogowadé sie do panelu administracyjnego a
nastepnie przejs¢ do modutu CMS — Kosz. W zaleznosci od czynnosci, ktérg uzytkownik zamierza
wykonaé, na gérnym pasku, nalezy wybrac jedng z dostepnych zaktadek. Nastepnie nalezy zaznaczy¢
konkretng strone, sekcje, sekcje z zasobdéw lub zaséb i wybrac przycisk Usun.

Uwaga! Usuniecie pozycji z modutu Kosz oznacza trwate i nieodwracalne usuniecia elementu z systemu.

Przywracanie z kosza polega na wybraniu danego elementu w module Kosz a nastepnie za pomoca
przycisku Przywrdé¢, znajdujgcego sie w kolumnie Akcje, nalezy wykonac akcje przywrécenia do
pierwotnego miejsca.

3.8 Raport zmian

Raport zmian pozwala na wglad w historie zmian stron znajdujgcych sie na danym portalu. W zaleznosci
od sposobu prowadzenia rejestru uzytkownik ma do wyboru dwie zaktadki — Raport zmian generowany
na podstawie recznych wpiséw (we Wtasciwosci strony w polu Opis zmian) oraz Raport automatyczny,
ktdry jest tworzony automatycznie na podstawie dokonywanych czynnosci na stronie.

3.9 Banner

3.9.1.1 Dodanie puli banneréw

Aby doda¢ pule baneréw nalezy zalogowac sie do panelu administracyjnego witryny nastepnie z menu
gtéwnego wybrac Banner -> Lista Pul. Wyswietli sie lista pul banerdéw, z ktérej nalezy wybra¢ "Dodaj
Nowg pule". W wyniku tej operacji wyswietli sie formularz dodawania Puli baneréow, w ktérym nalezy
wypetni¢ pola:

e Nazwa — nazwa puli baneréw
e Czas rotacji — czas (w sekundach) wyswietlania jednego obrazu, po ktérym zostanie
wyswietlony nastepny

MNazwa: = . . L i
A Prosze najpierw utworzyC pule, czyli nadac jej nazwe zapisujgc formularz,

s aby w kolejnym kroku méc dodac pliki jakie bedg przez nig prezentowane.
Czas = L T

rotacji:

Rysunek 114. Formularz dodawania puli banerdw.

Po wprowadzeniu nazwy oraz czasu rotacji zapisanie puli baneréw spowoduje wyswietlenie sekcji
»,Zasoby puli” oraz , Kolejnos¢ Prezentacji” (Rysunek 115). Sekcja ,, Zasoby puli” umozliwia dodawanie
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plikéw z zasobdéw systemu lub po ustawieniu pozycji ,Dodawanie plikow” na ,Tak” zatadowanie
wybranych plikéw z komputera uzytkownika.

Zaznacz wszystkie

Nazwa: | Moja pula banerow

& -
Czas rotacji = 2 B4

Banery NIE KASOW
Prezentacja

i 4 Zasoby
|
|
|
1

Nowy Katalog
Testy
ad_1

L
| 2

galeria 1
L galeria2
|

Nowy

Testowy katalo]
Wideo
1_Pliki do pobrania
2_Zasoby szabloné

3_Galerie

4_Inne

Zasoby stron - star¢

Rysunek 115. Formularz puli baneréw dodawanie obrazéw.

Aby dodac¢ pliki do puli baneréw nalezy zaznaczy¢ wybrane pliki w sekcji ,Zasoby puli” a nastepnie
wybraé ,Dodaj wybrane elementy”. Drugi sposdb polega na przejsciu do zasobu, z ktérego chcemy
pobraé¢ wszystkie pliki i wybrac ,Zaznacz wszystkie” akcja spowoduje dodanie wszystkich plikow
graficznych do puli baneréw. Wybrane pliki zostang wyswietlone w sekcji , Kolejno$¢ prezentacji”. Na
liscie ,Kolejnos¢ Prezentacji” mozliwe jest ustalenie kolejnosci prezentacji obrazéw poprzez
przesuwanie ich na liScie metodg drag and drop.

Aby zdefiniowac¢ wtasciwosci komponentu puli baneréw nalezy wybraé przycisk edycji wyswietlany na
obrazie znajdujgcym sie na liscie ,Kolejnos¢ prezentacji”, system wyswietli formularz ,Edycja
komponentu puli” (Rysunek 116). Formularz umozliwia konfiguracje takich parametréow puli baneréw
jak:

e Nagtéwek
e QOpis — Opis elementu puli baneréw

e Adres przekierowania — po kliknieciu w obraz nastgpi przekierowanie do zdefiniowanego linku
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Edycja komponentu pul

MNagidwek:

Opis:

Adres
rzekierowania:
p

Rysunek 116. Edycja komponentu puli.

3.10 Ankiety

3.10.1 Tworzenie nowej ankiety

W celu utworzenia nowej ankiety nalezy zalogowac sie do panelu administracyjnego. Nastepnie z menu
gtéwnego przejs¢ do zaktadki Formularze/Ankiety, a nastepnie wybra¢ ,Dodaj formularz” w celu
utworzenia nowej ankiety. System wyswietli formularz tworzenia nowej ankiety zawierajgcy
nastepujace pola:

e Nazwa formularza;

e Opis — opis edytowanej ankiety np. cel, przeznaczenie, do kogo jest skierowana

o Tekst po prawidtowym wypetnieniu — tres¢ wiadomosci wyswietlanej uzytkownikowi po
wypetnieniu w catosci ankiety;

e Po wypetnieniu przejdz na strone — adres strony, na ktdrg nastgpi przekierowanie po
wypetnieniu i wystaniu formularza

e Data rozpoczecia — data definiujaca, od kiedy ankieta bedzie dostepna uzytkownikom

e Data zakoriczenia — data definiujgca, do kiedy ankieta bedzie dostepna uzytkownikom

e Maksymalna liczba wypetnien — liczba okreslajgca ile razy ankieta moze zosta¢ wypetniona
przez uzytkownikdw, po przekroczeniu tej wartosci udziat w ankiecie bedzie zablokowany, nie
wprowadzenie zadnej wartosci oznacza brak ograniczenia

e Czy wystac link potwierdzajgcy — parametr okresla czy uzytkownikowi po rozwigzaniu ankiety
zostanie wystany na wskazany adres email link potwierdzajgcy udziat w ankiecie. Odpowiedz
uzytkownika bedzie wazna dopiero po kliknieciu w otrzymany link.

o  Wyswietli¢ captcha — parametr okre$la czy w celu odpowiedzi na ankiete wymagane jest
rozwigzanie captcha (proste zadanie matematyczne).

e Pozwalaj na wiele gtosdw z tego samego adresu email — parametr okresla czy uzytkownik przy
uzyciu tego samego adresu email moze odpowiedzie¢ wielokrotnie na to samo pytanie.
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e  Wyilij jako powiadomienie — parametr umozliwia wystanie ankiety do uzytkownikow jako

powiadomienie w Smartsite.

Nazwa formularza: *

Opis:

Tekst po prawidtowym wypetnieniu:

Po wypeltnieniu przejdz na strone:
Data rozpoczedia:
Data zakericzenia:

Maksymalna liczba wypetnieri:

Czy wystac link potwierdzajacy?: m
Wyswietlic captcha?: m

Pozwalaj na wiele gtoséw z tego samego m
adresu e-mail:

wilii iako powiadomienie: !_NE

Rysunek 117 Formularz tworzenia ankiety

Po zapisaniu wtasciwosci tworzonej ankiety/formularza wyswietli sie zaktadka ,,Pola”. W pierwszej
kolejnosci nalezy utworzy¢ grupe pytan w tym celu w sekcji nalezy wybrac przycisk ,,Dodaj grupe pol”
(przycisk z plusem). W formularzu zostanie wyswietlona pozycja Grupa, w ktdrej nalezy zdefiniowac
nazwe edytowanej grupy pytan.

Paola

Grupa: | Nowa grupa Jidoczna u + 1
Rysunek 118 Utworzenie nowej grupy pytan
Po dodaniu grupy nalezy wybra¢ przycisk ,Dodaj pole” + w celu dodania pytania do grupy,

utworzona zostanie pozycja ,,Pole #1”. Po kliknieciu w pozycje Pole #1 wyswietlony zostanie formularz

edycji pytania ankiety.
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Nowa grupa

Pole #1:

Typ odpowiedzi: | Krotki tekst

Etykieta/pytanie:

Wymagane

Typ weryfikacji: | Brak walidacji

Komunikat btedu:

Podpowiedz:

Wartosc domysina:

Rysunek 119 Okno tworzenia nowego pola formularza

Formularz zawiera nastepujgce pola:

e Etykieta/pytanie: — nalezy wprowadzi¢ tres¢ pytanie ankiety lub etykiete formularza;

o Typ odpowiedzi lista wyboru z nastepujgcymi typami:

@)

@)

@)

Krotka tekst— pole tekstowe przeznaczone na krotki tekst np. Imie, Nazwisko;

Dtugi tekst — pole tekstowe przeznaczone do wprowadzenia dtugiego tekstu np. opisy;
Wielokrotnego wyboru (checkbox) — umozliwia zaznaczenie wielu odpowiedzi poprzez
zaznaczenia pola;

Wielokrotnego wyboru (lista)- umozliwia zaznaczenie wielu odpowiedzi
wyswietlonych w formie listy ;

Jednokrotnego wyboru (radio) — mozliwe zaznaczenie jednej odpowiedzi;
Jednokrotnego wyboru (lista) — odpowiedzi reprezentowane w postaci listy wyboru
mozliwy wybdér tylko jednej pozycji;

Pojedyncze pole zaznaczenia — umozliwia zaznaczenie jednej odpowiedzi;
Zatadowania pliku — umozliwia dodania okreslonego pliku np. jakie$ oswiadczenia.

W przypadku wyboru jednego z typéw odpowiedzi tj. wielokrotnego wyboru (checkbox),
wielokrotnego wyboru (lista), jednokrotnego wyboru (radio), jednokrotnego wyboru (lista),
pojedyncze pole zaznaczenia nalezy zdefiniowa¢ odpowiednie odpowiedzi na pytania. W tym celu w

4=

polu Opcje nalezy poprzez przycisk wprowadzi¢ odpowiedzi.
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Pole #2-

Etykieta/pytanie:

Typ odpowiedzi: | jednaokrotness wyboru |l

Wymagane
Typ wenyfkac:  Brak walidaci
Komunikat bigdu:

Podpowiedz:

Wartosd domysina:

odpowied: nrl

odpowied: nrd

lisza) i

Rysunek 120 Wprowadzanie przyktadowych odpowiedzi do formularza

Dodatkowo dla kazdego pola mozna ustawi¢ wymagalnos¢ jego wypetnienia.

Wymagane

e Typ weryfikacji — ustalenie walidacji danego pola z po$réd nastepujacych typdw:

o Brak walidacji
Liczba

Kwota

Kod pocztowy
Adres e-mail
Adres URL
Data

Czas

o O O O O O O

o Woyrazenie nieregularne.

e Komunikat btedu — ustalenie tresci komunikatu btedu sprawdzenie poprawnosci pola.

e PodpowiedZ — Podpowiedz wyswietlana dla danego pytania uzytkownikowi biorgcemu udziat

w ankiecie

e Wartos¢ domyslna — ustalanie domysinej wartosci danego pola formularza lub domysinej

odpowiedzi w ankiecie.

3.10.2 Podglad odpowiedzi uzytkownika, pobieranie udostepnionych plikow

Ankieta zawierajaca pole ,Zatadowanie pliku” umozliwia uzytkownikowi dodanie pliku podczas

wypetniania ankiety. Administrator moze pobrac taki plik przechodzac na ,Liste formularzy” klikngé

ikone ,,Przegladaj odpowiedzi”. Po wykonaniu tej akcji zostanie wyswietlona lista przestanych ankiet

zawierajgca date oraz uzytkownika, ktéry wystat ankiete. Aby przejrze¢ szczegdty nalezy klikngé ikone

,Podglad”, zostanie wyswietlona lista pytan i odpowiedzi udzielonych przez uzytkownika (widok ten

pozwala tez na pobieranie plikdw ktore udostepnit uzytkownik).
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3.10.3 Lista formularzy.

W celu edycji, podgladu, wyswietlenie zestawienie odpowiedzi lub usuniecia ankiety lub formularza,
nalezy wybra¢ w Zaktadce formularze/Ankiety pole Lista formularzy.

Zawiera ona wszystkie aktywne i nieaktywne formularze/ankiety oraz umozliwia ich edycje i podglad,
usuniecie oraz wyswietleni zestawienia odpowiedzi. Na liscie znajdujg sie rowniez pola okreslajace
liczby wypetnien danej ankiety/formularza oraz od kiedy i do kiedy dana ankieta/ formularz jest

aktywny.

Nazwa “ Opis <+ ur %+ Dostepnyod ¢ Dostepny do ¢ Wypelniono % Akde
Przykiadowa ankieta fsurveyfindex/index/id.2 2017-07-27 o @, [shil
oceny 12:53:45

Test ssurveyfindex/index/id.1 0 @ Ll
Nazwa Opis url Dostepny od Dostepny do  Wypelniono Akde

Rysunek 121 Lista ankiet/formularzy

3.10.4 Umieszczenie ankiety na stronie

W celu umieszczenia ankiety na stronie nalezy na w trybie edycji wybrac¢ ,Kopia do edycji”. Wyswietli
sie formularz edycji wtasciwosci strony. W zaktadce Formularz/Ankieta z pola typu lista wyboru nalezy
wybraé odpowiednia ankiete. Po wybraniu ankiety, ktdra ma sie wyswietlaé na stronie wybra¢ ,, Zapisz”.
Po przejsciu do podgladu strony wyswietlana jest ankieta zdefiniowana w komponencie.

v Miniaturka
v Wiasciwosci kreatora

~ Fomularz/ankieta (Fomularz/fankieta)

v Komunikat BIP (Wyskakujace okno)

~ Lista aktualnosci (Aktualnosci / Lista stron)
3.11Zasoby

3.11.1 Opis zasobow

Przeznaczeniem zasobdw jest grupowanie plikdw, zasoby petnig funkcje , katalogu”, w ktérym mozliwe
jest przetrzymywanie plikéw (poprzez pliki rozumiemy: dokumenty word, pdf, grafik, plikéw
multimedialnych, innych rodzajow plikéw) oraz innych katalogéw. Gtéwnym zadaniem sekcji jest
stworzenie usystematyzowanej struktury, w ktdrej w uporzgdkowany sposéb przechowywane sg pliki
wykorzystywane przez witryne. Aby przej$¢ do zarzadzania zasobdw nalezy zalogowad sie do panelu
administracyjnego witryny z menu gtdwnego witryny wybraé Zasoby. System wyswietli drzewo
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zasobow z lewej strony natomiast z prawej zawarto$¢ danego zasobu. Po przejsciu do innego zasobu z
prawej strony wyswietlona zostanie zawartos¢ wskazanego zasobu.

3.11.2 Dodanie zasobu

W celu dodania pozycji zasobéw nalezy zalogowac sie do panelu administracyjnego witryny nastepnie
z menu gtdwnego wybrac ,Zasoby -> Przegladaj Zasoby”, system wyswietli strone zarzgdzania
zasobami. Aby utworzyé nowg pozycje na drzewie struktury zasobdw, nalezy wybrac¢ zaséb, w ktérym
zostanie utworzona nowa pozycja a nastepnie wybrac¢ przycisk ,Dodaj”. W wskazanym miejscu
utworzono nowy zaséb o nazwie ,,Nowy katalog”. W widoku zasobdéw dostepne s3 akcje:

e Pokaz miniatury — zmiana sposobu prezentacji plikdw wskazanego zasobu wybér , Tak” pliki
wyswietlane w postaci miniatur (Rysunek 126), wybor ,Nie” pliki wyswietlane w postaci listy
(Rysunek 122)

e  Przyciski filtréow rodzajéw wyswietlanych plikéw

Obrazy — wyswietlane wszystkie pliki graficzne znajdujgce sie w danym zasobie

o Multimedia — pliki multimedialne, filmy itp.
o Inne - wszystkie pliki, ktore nie sg zadnymi z powyzszych
o Wszystko — kazdy rodzaj pliku

+@x 1_Pliki do pobrania

.- @ Zasoby
Nowy katalog123

Nowy katalog2 2 - N
PDF k=
Oéwiadczenie gospodarcze

Testowy katalog |

Muitimedia | Inne
N i \ N\ i N N N
) w N -~ m | w ) S
|
0 I 0 | 0 [ | | 0
nr3_FormularzOfertowy |znik_nr 4_Oswiadczenie Zapytanie_ofertowe | 1 gazyi pyly X11.2016.pdf |w BIP - kwieciefi 2017.pdf
L Zaa | | Za | 7 1l Za | | Za |
671.95kB 639.85 kB 460.06 kB 386.23kB 148.39kB
4_Inne T > T e . N
1_pliki do pobrania | | | |
! f ‘ ) [} 0 ‘ ) )
5w BIP - listopad 2016.pdf |jazdéw BIP - maj 2017.pdf |w BIP - kwiecien 2016.pdf | Borowe 4.01.2016 r..pdf | nie odpadéw X1I1.2016.pdf |wszczeciu Brzozowski.pdf
Za | | e | | e | 7 — 1l |
148.27 kB 148.40 kB 147.60 kB 568.79 kB 357.17kB 267.17 kB
BN BN h AN D\ D\ &\
i | (

IF!I =
) | 0 0 ) 0 | 0
nie odpadow X11.2016.pdf | _16 PZ ROMANOWKA.pdf |: skladowiska XI1.2016.pdf 12_16.pdf [iniewicz do kanalizacji.pdf |2.2015 korytki borowe.pdf | 15_16 PZ MALYSZKO.pdf
7~ 1l Za | Za | | | i Za | | 7 _— 1l
424.33kB 253.33kB 403.42 kB 232.37 kB X 253.17kB
Rysunek 122 Zasoby widok lista

o [

Zaméwienie lub przetarg TRIREk, r," 1_opz
2_7asoby szablonéw stron 7
3_Galerie SAELE

()
misjami 2016 X11.2016.pdf

385.78 kB

271.22k8B.

4 SmartSite » Zasoby > Przegladaj zasoby
+Ex Wskazniki Obrazy | Multimedia || Inne || Wszystko Pokaz miniatury E Dodawanie plikéu D
4 4 Tasoby

‘ ikony - - o i
L oy » PrZeC|qgnlj pliki aby zatadowa¢ (lub kliknij)
‘-- rpo_resources
4 Wskazniki

L Grafik

Ikony efektow

Rysunek 123. Zarzqgdzanie zasobami.

W celu edycji nowo utworzonej pozycji nalezy wybraé jg poprzez klikniecie na nig, nastepnie wybranie
przycisku ,Edytuj”’. System wyswietli formularz edycji wybranego zasobu, formularz zawiera
nastepujace pozycje:
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e Nazwa wyswietlana;

e Dodatkowe informacje — pole przeznaczone na opis pozycji;

e Rozmiar pliku;
e Rozszerzenie;
e Zrédto;

e Data wydarzenia;

e Utworzony — pole zawiera date utworzenia zasobu oraz uzytkownika

e Zmodyfikowano — pole zawiera informacje o uzytkowniku i dacie ostatniej modyfikacji zasobu

o Wersja
e Kategorie [tag]

Edycja zasobu

Mazwa zasobu

Dodatkowe
informacje

Rozmiar pliku
Rozszerzenie
Zrodto

Data wydarzenia
Utworzony
Zmodyfikowany

Wersja

Kategorie [tagi]

3.11.3 Usuniecie zasobu

CMS_SmartSite_instrukcja_obstugi v1.8.docx

Bralk danych

C.00 MB

docx

u]

rak danych

u]

rak danych

2017-07-27 15:16:21 przez: Piotr Bielawski

Rysunek 124.Edytuj zasdb.

T el

Chcac usungé zaséb nalezy na drzewie zasobdw zaznaczyé pozycje, ktdra ma zostaé usunieta a
nastepnie wybrac przycisk ,,Usun zaséb”. System wyswietli komunikat potwierdzajacy ,,Czy na pewno
chcesz usung¢ katalog wraz z zawartoscig?”. Nalezy wybrac ,,0k” w celu usuniecia zasobu.
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Czy na pewnao choesz usunac plik?

Rysunek 125. Usuniecie zasobu.

3.11.4 Dodawanie plikéw do zasobdow

W celu dodania plikéw z komputera do zasobdw nalezy zalogowac sie do panelu administracyjnego
witryny nastepnie z menu gtéwnego wybrac¢ Zasoby -> Przeglagdaj Zasoby system wyswietli strone
zarzadzania zasobami . Z drzewa zasobdw wybrac katalog, w ktédrym zostang zapisane dodawane pliki
z komputera uzytkownika. Nastepnie nalezy ustawié¢ warto$¢ ,Tak” w polu ,Dodawanie plikow”.
System wyswietli sekcje dodawania plikéw ,,Przeciggnij pliki, aby zatadowac¢”, dodawanie plikdéw moze
odbywac sie na dwa sposoby:

e Przeciagniecie plikdw w obszar ,,Przeciggnij pliki, aby zatadowa¢” metodg drag and drop
o Klikniecie w sekcje ,,Przeciagnij pliki, aby zatadowac¢” spowoduje wyswietlenie okna dodawania
plikéw

3.11.5 Pobranie plikdw z zasobéw

W celu pobrania pliku z zasobdw nieopublikowanego na stronie nalezy zalogowac sie do panelu
administracyjnego witryny, nastepnie z menu gtéwnego wybrac Zasoby -> Przeglagdaj Zasoby system
wyswietli strone zarzadzania zasobami. Z drzewa zasobdw wybrac katalog, z ktérego ma by¢ pobrany
plik. System wyswietli liste plikdw wybranego katalogu, po najechaniu kursorem na wybrany plik
wyswietlana jest akcja pobrania pliku ,,pobierz zasob”.

/|

bstugi v1.8.docx.pd

Jd

Rysunek 126 Wstawienie pliku z zasobdw
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3.12Kreatory

3.12.1 Parametry

Parametry mogg by¢ obiektami réznego typu wykorzystywanymi do tworzenia pdl w kreatorach stron.
Kreator strony jest formularzem z dowolnymi parametrami (,,polami”), stuzacy do tworzenia stron z
okreslonymi parametrami. W celu utworzenia parametru nalezy zalogowaé sie do panelu
administracyjnego witryny. Nastepnie z menu gtdwnego wybrac¢ Kreatory -> Parametry -> Dodaj.
System wyswietli formularz tworzenia parametru. Formularz zawiera nastepujgce pola:

e Instytucja — wybdr instytucji
e Nazwa — nazwa parametru, warto$¢ musi by¢ niepowtarzalna dla wszystkich pozycji
e  Opis — nazwa pola wyswietlana w formularzach
e  Wartos¢ domyslna — jezeli pole ma posiadacd jakas wartos¢ domysing przed wypetnieniem
e Zrédto danych - mozliwy wybor
o Brak — nalezy wybrac typ parametru
o Stownik — po zaznaczeniu pozycji wyswietlone zostanie pole stownik, w ktérym nalezy
wybraé wczesniej zdefiniowany stownik. Dla stownika mozliwy wybér Typ pola: Wybor
(radio, checkbox, lista rozwijana) oraz Wielokrotny wybdr (radio, checkbox, lista
rozwijana). Mozliwe jest wybranie tresci ze stownika w polu ,,Zawartos¢ stownika”
o Zakres — wartos¢ liczbowa od — do, umozliwia wprowadzenie wartosci liczcbowe] w
okreslonym przedziale

Przy wyborze zrédto danych , brak” mozliwy wybér nastepujacych typdéw pola:

e Adres URL — pole tekstowe zawierajgce adres url

o Pole tekstowe — krotkie pole tekstowe

e Pole tekstowe z formatowaniem — spowoduje umieszczenie pola z mozliwoscig formatowania
tekstu poprzez edytor tekstu typu WYSIWYG

e Data — pole typu data, po kliknieciu w pole wyswietlony kalendarz graficzny umozliwiajacy
wybor daty

e Data dzisiejsza — pole wypetnia sie dzisiejszg datg

e Sekcja — pole okresla sekcje

e Katalog zasobow — pole okresla katalog zasobdéw

e Wybierz plik — umozliwia wybdr pliku

e Liczba — pole liczbowe
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nstytucja - Wszystkie —
Mazwa

Opis

Wartosc domysina

frodio danych: (@) brak

Rysunek 127 Formularz parametru

3.12.2 Szablon danych (formularzy)

Szablon stuzgcy do grupowania parametrow w szablony wykorzystywany nastepnie do stworzenia
kreatora strony. W celu utworzenia nowego szablonu nalezy zalogowaé¢ sie do panelu
administracyjnego nastepnie z gtdwnego menu wybrac Kreatory -> Szablon Danych -> Dodaj. System

wyswietl formularz Szablonu .

Nazwa: *

Opis:

Aktywny: m

Instytucja: = -— Wszystkie -—

]

Typ projektu: = —- Wybierz -— E]

Rysunek 128 Formularz "Szablonu formularzy"

e Nazwa — nazwa parametru, warto$¢ musi by¢ niepowtarzalna dla wszystkich pozycji
e Opis — nazwa pola wyswietlana w formularzach
e Aktywny — przetacznik okresla czy szablon danych po stworzeniu bedzie aktywny

e Instytucja — wybdr instytucji
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o  Typ projektu - mozliwy wybdr: Witryna BIP, Witryna TV, Witryna WWW (CMS), Wrota Podlasia

Po zapisaniu system wyswietli formularz dodawania parametréw, w formularzu nalezy wybraé przycisk
,Dodaj pole” reprezentowany znakiem ,,+”.

4

Rysunek 129 Formularz dodawania parametrow

Po wybraniu , Dodaj pole” system wyswietli formularz edycji w nowym oknie, formularz umozliwia
wybranie z listy wyboru parametru, ktéry ma zosta¢ dodany do formularza. Mozliwe jest poprzez
zaznaczenie pola ,,Wymagany” ustawic czy pole jest wymagane w formularzu strony.

Dodaj pole do szablonu

Parametr: | -—- Wybierz — v

Utworz nowe pole

Wymagany: m

Rysunek 130 Formularz dodawania parametru

3.12.3 Kreator

Kreator stuzy do utworzenia strony na podstawie zdefiniowanych szablonéw formularzy, zawierajacych
parametry. Utworzony kreator jest formularzem majacym okreslone w szablonie pola danego typu.
Celem kreatora jest utworzenie strony z okreslonym typem, w zdefiniowanej dla kreatora sekcji. W
celu utworzenia kreatora, nalezy zalogowac sie do panelu administracyjnego z gtbwnego menu wybrac
Kreatory -> Kreatory -> Dodaj. System wyswietli formularz edycji kreatora. Formularz zawiera
nastepujace pola:

e Nazwa kreatora — unikatowa nazwa edytowanego elementu

e Opis

e Szablon danych — lista wyboru zawierajgca liste szablondw danych (definiuje jakie pola znajda
sie w kreatorze oraz jakiego typu bedga strony tworzone za pomocg kreatora)

e Szablon CMS - lista zawierajgca szablony CMS, nalezy wybrac¢ szablon, ktéry zostanie
wykorzystany do utworzenia strony za pomoca kreatora

e Dostosowanie sekcji — umozliwia dostosowanie podsekcji zaktadanych w danej sekcji

e Zmiana sekcji — umozliwia zmiane sekcji podczas zaktadania strony z kreatora
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e Sekcja—wybodr sekcji, w ktérej zapisywane bedg strony tworzone za pomocg kreatora mozliwy
wybor:
o Utwdrz nowaq — dla tworzonych stron utworzona zostanie sekcja o takiej samej nazwie
jak nazwa kreatora
o Wybierz istniejgcg — umozliwia wybranie juz istniejgcej sekcji, w ktorej zapisywane

beda tworzone strony

Nazwa kreatora:

Opis:
Szablon danych: | — Wszystkie — =
Szablon CMS: | — Wybierz — -
Aktywny:

Dostosowanie sekgji: m
Zmiana sekgji: m

Sekcja: Utworz nowa
© wybierz istniejaca

Rysunek 131 Formularz kreatora

Po wypetnieniu pél w formularzu i zapisaniu kreatora, system wyswietli sekcje definiowania
parametréw kreatora. W formularzu konfiguracji kreatora wybrac ,,Nazwa strony”, system wyswietli
formularz, ktéry umozliwia zdefiniowanie, z jakich pdl tworzona bedzie nazwa strony. W celu wybrania
pola, z ktérego tworzona jest nazwa nalezy dane pole przesungé metodg drag and drop w sekcje
,Elementy”. Mozliwe jest dodanie wielu pdl, ktére bedg tagczone w nazwe strony, mozliwe jest rowniez
umieszczanie statego tekstu poprzez wybér pola oznaczonego ,*”. Pole to nalezy dodaé do sekcji
»Elementy” a nastepnie wypetnié¢, mozliwe jest wielokrotne umieszczenie tego pola tekstowego.
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Marwa strony

Rysunek 132 Konfiguracja kreatora

Kolejnym elementem konfiguracji kreatora jest mozliwos¢ ustawienia parametrow Level #1, Level #2,
Level #3 zdefiniowanie tych parametréw jest wymagane dla menu pobierajacych pozycje z stron
utworzonych za pomoca kreatoréw. Kazdy poziom np. Level #1 to poziom menu, ktére zostanie

utworzone na podstawie stron z kreatora.

To jest tekst

Rysunek 133 Ustawienie pozioméw menu
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3.13Newsletter i RSS

3.13.1 Dodawanie subskrybentow

W celu dodania nowego subskrybenta nalezy w panelu administracyjnym wybrac¢ zaktadke

,Newsletter”, nastepnie ,,Dodaj Subskrybenta”.

witryna: Biuletyn Informacji Publicznej Wojewé6dztwa Podlaski... = . _ e

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego PrzejdZ do witryny Pawet =
Szablony | A1 Strony 4 smartsite > Newsletter > Dodaj subskrybenta
L panel Adres e-mail: *
¥ Powiadomienia ~

Potwierdzony:
£ Cms v
Nalezy do grup: > Pokaz grupy

€@ Kreatory v
& Zasoby ~

Rysunek 134. Okno formularza dodawania subskrybenta.

Wyswietli sie formularz dodawania subskrybenta, w ktérym nalezy wprowadzi¢ adres email, wybrac
opcje ,Potwierdzony” (opcja nie wymaga zaakceptowania adresu email przez administratora,
nastepnie przypisa¢ do odpowiedniej grupy.

3.13.2 Dodawanie grupy subskrybentéw

Aby doda¢ grupe subskrybentéw nalezy w panelu administracyjnym wybrac¢ zaktadke ,Newsletter” i

funkcje: ,,Dodaj Grupe”.

[a) . Witryna: Biuletyn Informacji e . Zalogowany:
OO SmartSite Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego (2 Przejdz do witryny Pawet =
[# Szablom €71 Stron @A SmartSite » Newsletter » Deodaj grupe tematyczng

y y ] grupe tematyczna
L Panel Nazwa: *
= Powiadomienia v

Opis:
£ Cms v
Identyfikator RSS: | - Wybierz - v

@ Kreatory v
& Zasoby v Aktywna:
Q Lupe v Subskrybenci: | 3 pokaz subskrybentow
[V Formularze/ankiety v
E Banner v

Rysunek 135. Okno szablonu Dodaj grupe subskrybentow.
Wyswietli sie formularz tworzenia grupy subskrybentéw, w ktérym dostepne sg nastepujace pola:

e Nazwa
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3.13.3

Opis
Identyfikator RSS
Aktywna
Subskrybenci

Wysytanie nowej wiadomosci

W celu wystania nowej wiadomosci nalezy zalogowac sie do witryny a nastepnie z menu giéwnego
wybrac¢ Newsletter a nastepnie , Wyslij list".

Wyswietli sie formularz tworzenia nowej wiadomosci, w ktdrym nalezy wypetni¢ wyswietlone pola:

W sekcji "Grupy" wybrac grupy, do ktérych wiadomosé ma zosta¢ wystana;
W polu Wczytaj Szablon wybraé odpowiedni szablon

Whpisac tres¢ wiadomosci

Whpisac temat wiadomosci

Wybra¢ date wystania wiadomosci

Doda¢ zatacznik

Nastepnie wybra¢ przycisk zatwierdzenia wystania wiadomosci. Wyswietli sie komunikat
potwierdzajgcy dodanie wiadomosci do listy wiadomosci do wystania.

Temat: *

Grupy:

Tresé:

Data wystania:

Plik~ Edycja~ Wstaw~ Widok~ Format~ Tabela~ Narzedzia -

Fomay~ B J = E == E =~ =~ ¢

lil
il
%
7]

P

rrrr-mm-dd

Rysunek 136. Okno nowej wiadomosci.

3.13.4 Dodawanie szablonu wiadomosci

System umozliwia tworzenie szablonéw wiadomosci, aby dodac szablon wiadomosci nalezy w panelu
administracyjnym przejs¢ do zaktadki ,,Newsletter”, nastepnie ,,Dodaj Szablon”.
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Lista tagéw

MNazwa: *

Tresc: | Plik~ Edycja~ Wstaw~ Widok~ Format~ Tabela~
Narzedzia ~

Formaty~ B 1
&F M

-_— 1 —
o W D= W
—_— Ep—

Typ szablonu: = Nowa cdpowiedz na forum v

Rysunek 137. Okno szablonu wiadomosci.
W wyswietlonym formularzu nalezy wypetni¢ nastepujace pola:
e Nazwa
o Tresc
e Typ szablonu

Za pomocg przycisku Lista tagow wyswietlona zostanie lista dostepnych do uzycia tagow, ktorg
uzytkownik moze wykorzystaé przy tworzeniu Tresci szablonu wiadomosci.

3.13.5 Zarzadzanie kanatami RSS
W celu zarzadzania kanatami RSS nalezy zalogowac sie do witryny i wejs¢ na modut RSS - Lista

kanatéw. Z wyswietlonej listy kanatéw wybra¢ odpowiednig pozycje (np. pozycje do usuniecia) i wybraé
akcje usuniecia wybranej pozycji. Wyswietli sie komunikat potwierdzajgcy usuniecie.
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Aby dokonaé edycji wybranie pozycji nalezy wybrac¢ akcje edycji w wyniku, ktérej wyswietli sie

formularz edycji wybranego kanatu RSS.

= Zal 3 i
= == o
1 Przejdz do witryny & smartSite > RSS > Dodaj kanat

@ Panel Nazwa: *
B4 wiadomosci ~
Opis:
& cms v
Publiczny:

M Ankiety v
& ooty . sekdje:
e Bip ~ Wybierz sekgje:
= IR e i A wrota Podlasia 2
Edl Banner o Wrota Podlasia eo

Wrota Podlasia de
ﬁ Newsletter v Wrota Podlasia ru

Wrota Podlasia fr
@ Kalendarz v Wrota Podlasia It
® rpo o <script>window.location="dsfdsfdsf'</script>

Wrota Podlasia it
RSS hd Strategia Spoleczenstwa Informacyjnego

be
) Fam ¥ Wrota Podlasia en C
Wil Statystyki v asd

das.

Rysunek 138. Okno edycji kanaty RSS.
Nalezy w nim dokona¢ edycji nastepujgcych pél:

e Opis
e Publiczny

e |le dni wstecz

3.13.6 Dodawanie kanatu RSS do sekgji

m

Aby dodac kanat RSS do sekcji nalezy zalogowac sie do witryny i z menu wybrac ,,RSS”, nastepnie ,,Dodaj

Kanat”.

Nazwa: *
Opis: *
Publiczny: Tmm
Sekcje: Tmm

Wybierz sekcje:

4. 4 Sekeje
L~ 1 drugi-pseudo-roct
2 Nowa sekcja
£~ 1 samorzad Wojewsdztwa Podlaskiego

Z podsekcjami:
Ile dni wstecz: * - 30 n
Rysunek 139. Okno dodawania kanatu RSS.

Wyswietli sie strona zawierajgcg formularz tworzenia kanatu RSS, w ktérym nalezy wypetni
nastepujace pola:

¢
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e Nazwa

e Opis

e Publiczny

e Sekcja

o Woypetnié pole Z podsekcjami
o Woypetni¢ pole lle dni wstecz

3.14Kalendarz

3.14.1 Dodanie kalendarza

System umozliwia tworzenie wielu kalendarzy, w ktérych mozliwe jest dodawanie wydarzen. W celu
dodania kalendarza nalezy zalogowac sie do panelu administracyjnego witryny nastepnie z menu
gtéwnego wybrad Kalendarz -> Nowy kalendarz. System wyswietli formularz edycji nowego kalendarza
(Rysunek 140). Formularz zawiera nastepujgce pola:

e Nazwa — nazwa edytowanego kalendarza

o Aktywny — wybér Tak/Nie status kalendarza

o Publiczny — wybdr Tak kalendarz dostepny dla wszystkich uzytkownikéw witryny, Nie —
dostepny wytgcznie zalogowanym uzytkownikom

e Subskrypcja — wybdr Tak aktywna subskrypcja, Nie — subskrypcja wytgczona

% Smartsite Kalendarz Nowy kalendarz
MNazwa: *
Aktywny: l_l
Publiczry: I_I

Subskrypcja: I_I

Rysunek 140. Formularz tworzenia nowego kalendarza.

3.14.2 Dodanie wydarzenia do kalendarza

W celu dodania wydarzenia do kalendarza nalezy przejs¢ do panelu administracyjnego witryny,
nastepnie z menu gtéwnego wybraé Kalendarz -> Lista kalendarzy. System wyswietli liste kalendarzy, z
listy nalezy wybrac pozycje, do ktérej dodane ma zosta¢ wydarzenie. System wyswietli widok graficzny
kalendarza. W celu dodania wydarzenia do konkretnego dnia nalezy klikng¢ w wybrany dziei na
kalendarzu, nastepnie system wyswietli formularz ,Edycja Wydarzenia”. Formularz zawiera

nastepujace pola:

e  Tytut - pola dla nazwy wydarzenia

e QOpis — pole przeznaczone do wprowadzenia opisu edytowanego wydarzenia
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e QOrganizator
e Kolor — pole umozliwia wybodr koloru, jakim wydarzenie zostanie oznaczone na kalendarzu
e Data od — poczagtek wydarzenia z mozliwoscig okreslenia godziny rozpoczecia

e Data do — zakonczenie wydarzenia z mozliwoscig okreslenia godziny zakonczenia

Edycja wydarzenia
Tytuk *
Opis: | File- Edit- View - Format -
Fomst=- (B F E E E E
= E = =
P 4
Organizator:
Kolor: |

Data: | Od:  2014-12-05 00:00:00

Do | 2014-12-06 00:00:00

Rysunek 141. Formularz Edycja wydarzenia.

3.14.3 Utworzenie strony z wydarzeniem

3.14.3.1 Komponent rezerwacja na wydarzenie

W celu utworzenia strony z wydarzeniem niezbedne jest dodanie do szablonu CMS komponentu
,Rezerwacja na wydarzenie”. Aby doda¢ do szablonu komponent nalezy zalogowac¢ sie do panelu
administracyjnego witryny, nastepnie z menu gtdwnego wybraé CMS -> Lista szablondw. System
wyswietli liste szablondw, dokonaé edycji szablonu, w ktérym umieszczony ma by¢ komponent.
Nastepnie w zaktadce Moduty z listy modutéw wybrac ,,Kalendarz”, system wyswietli liste dostepnych
komponentéw (Btad! Nie mozna odnalez¢ zrodta odwotania.). Po dodaniu komponentu ,Rezerwacja
na wydarzenie”, nalezy dokonaé jego edycji. System wyswietli formularz edycji komponentu.
Formularz zawiera nastepujgce pola:

e Nazwa

e Kalendarz — nalezy wskaza¢, z ktérego kalendarza pobierane beda wydarzenia dla tworzonych
stron
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Wiaschwosci kemponentu
Mamwa: * | Moje wydarzenia

Kalendarz * | kalendarz wydarzen wydarzen |Z|

Kalendarz publiczny

Rysunek 142. Konfiguracja komponentu ,,Rezerwacja na wydarzenie”.
3.14.3.2 Utworzenie strone wydarzenia

Aby utworzy¢ strone wydarzenia lub rezerwacji na wydarzenie, nalezy dla tworzonej strony wybrac
szablon posiadajacy komponent ,Rezerwacja na wydarzenie”. Po utworzeniu strony przejs¢ do edycji
strony poprzez wybér ,Edytuj strone”, po wyswietleniu przez system wtasciwosci strony nalezy wybrac
"Rezerwacja na wydarzenie". System wyswietli formularz (Rysunek 143) konfiguracji komponentu
,Rezerwacja na wydarzenie” formularz zawiera liste dostepnych wydarzen. Lista zawiera wydarzenia z
kalendarza, ktdry zostat potgczony z komponentem w szablonie strony. Po zapisaniu zmian na stronie
mozliwe bedzie dodanie wydarzenia do kalendarza oraz dokonanie rezerwacji w przypadku, gdy
wydarzenie posiada rezerwacje.

kalendarz wydarzen wydarzen:

Wydarzenie: * | - Wybierz - |z|

Rysunek 143. Konfiguracja rezerwacji na wydarzenie.

3.14.4 Udostepnianie kalendarza online

W celu udostepnienia kalendarza online nalezy zalogowac sie do witryny a nastepnie:

e W prawym gérnym rogu klikngé w sekcje zawierajgcg informacje o zalogowanym uzytkowniku
e Zmenu wybrac "Mdj Kalendarz"

e Wybrac ".ics"

e Klikng¢ w "Pobierz

e Skopiowaé zawartos¢ pola "URL"

e Uruchomi¢ np. Program Thunderbird ( z zainstalowana wtyczkg kalendarza Lightning)

e Woybrac nowy kalendarz zdalny | wkleié skopiowany adres URL.
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Czesto odwiedzane |_! Pierwsze koki It Poczta

Subskrypcja kalendarza

‘ http://wp.smartsite.bit-sa.pl/calendar/ics-calendar/get-ics/id.

Paobierz plik .ics: m Pobierz

Rysunek 144. Okno udostepniania kalendarza.

W wyniku powyzszych krokéw zostanie wyswietlona zawartos¢ kalendarza uzytkownika w kalendarzu
aplikacji Thunderbird.

105



4 Administracja

4.1 Uzytkownicy

4.1.1 Przegladanie uzytkownikow.

W celu przegladania uzytkownikéw nalezy zalogowaé sie do panelu administracyjnego. Nastepnie

przejs¢ do zaktadki ,Administracja” i ,Lista uzytkownikdéw”. System wyswietli strone zawierajaca liste

uzytkownikow.

Pokaz | 20

Nazwisko

2DASDASD

Administrator 5

Bielawski

ot

v | pozycji

-

Imie

Tester

Lukasz

Piotr

test crid

«

Email

bielawski@bit-sa.pl

test.administractr@b...

sa.pl

piotr.bielawski@bit-
sa.pl

test.crtd@bit-sa.pl

Szukaj: | bit-sa.pl

* Instytucia & Status &
Podlaska Platforma Edukacyjna, Urzad Gminy
Hajnéwka, Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Podlaskiego

Zespot Szkét Samorzadowych w Rutce-Tartak,
Urzad Gminy KuzZnica, Urzad Marszatkowski
Wojewédztwa Podlaskiego

szkota Paolicealna Pracownikow Stuzb
Spolecznych w Biatymstoku, Urzad Gminy

Dziadkowice, Urzad Marszatkowski

Wojewddztwa Podlaskiego

.. Podlaska Platforma Edukacyjna, Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego

Rysunek 145. Lista uzytkownikow.

Typ Akcje
Uzytkownik lokainy [IRC K J

ase

ase

ase

W tym widoku jest mozliwos¢ podgladu danych uzytkownika, edycji danych uzytkownika oraz

aktywacji/dezaktywacji uzytkownika. Dezaktywacja zmienia status na nieaktywny.

4.1.2 Aktywacja internautéw

W tym widoku jest wyswietlana lista wszystkich uzytkownikéw zdalnych (tzw. Internautéw), ktérzy

oczekujg na aktywacje w systemie.

4.1.3 Dodanie uzytkownika lokalnego

Uzytkownikiem lokalnym systemu nazywamy uzytkownika ktéremu zatozono konto bezposrednio w

systemie CMS SmartSite. Aby dodac konto uzytkownika lokalnego nalezy zalogowac sie do panelu

administracyjnego, a nastepnie z menu gtdwnego wybrac ,,Administracja” -> ,Uzytkownicy” -> ,Dodaj

uzytkownika lokalnego”. System wyswietli formularz tworzenia nowego uzytkownika.
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Imie: *
Drugie imie:
Nazwisko: *

Email: *

Adres e-mail jest uzywany miedzy innymi jako login uzytkownika.

CKU ID:
Identyfikator uzytkownika w systemie CKU UMWP

Adres:
Telefon:

Fax:

Jednostka macierzysta: | Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego v

Departament:

Rysunek 146 Formularz tworzenia nowego uzytkownika

Formularz tworzenia nowego uzytkownika w zaktadce ,Dane” zawiera nastepujgce pola:

e Imie

e Drugie imie

e Nazwisko

e Email — email uzytkownika petnigcy funkcje loginu uzytkownika

e Adres — adres uzytkownika

e Telefon —telefon kontaktowy do uzytkownika

o Fax

e Jednostka macierzysta — lista wyboru zawierajgca instytucje, okresla podstawowg instytucje
uzytkownika

e Departament — lista wyboru zawierajgca departamenty (jezeli instytucja je posiada). Lista jest
generowana na podstawie parametru ,person_cell_dictionary” w ktérym nalezy podac
powigzanie do Nazwy lub Identyfikatora odpowiedniego , Stownika”.

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pél przejs¢ do zakfadki ,Ustawienia”, zaktadka zawiera
nastepujace pola:
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e Aktywny — okresla status uzytkownika, uzytkownik nieaktywny nie moze zalogowac sie do
systemu,

e Automatycznie wygeneruj hasto

Nie — Nalezy zdefiniowac¢ hasto uzytkownika wypetniajgc pola Wprowadz hasto oraz
Powtdrz hasto

Tak — Uzytkownikowi wystana zostanie wiadomos$¢ email z automatycznie
wygenerowanym hastem

e Ustaw czas wygasniecia hasta — wybdr Tak spowoduje wyswietlenie pola ,, Wprowadz
termin wygasniecia hasta” w ktérym nalezy ustawic¢ okres waznosci hasta. Po wygasnieciu
waznosci hasta system poprosi przy prébie logowania uzytkownika o zmiane hastfa. Hasto
musi réznic sie od poprzedniego.

e Superadministrator — pole okresla czy uzytkownik jest super administratorem systemu,
wybér Tak spowoduje ze uzytkownik bedzie miat dostep do wszystkich elementow
systemu.

Nastepnie nalezy przejs¢ do zaktadki ,Uprawnienia” , w wyswietlonym miejscu nalezy zdefiniowac
uprawnia uzytkownika. Mozliwe sg dwa warianty nadania uprawnien uzytkownikowi:

e Dostep do wszystkich projektéw instytucji, uzytkownikowi definiuje sie role w obrebie
wszystkich projektéw instytucji. W tym celu nalezy zdefiniowa¢ ,Instytucje” oraz ,Role”, w
polu projekt pozostawié¢ ,,Uprawnienia w wszystkich projektach instytucji”.

e Nadanie roli w okreslonym projekcie instytucji, uzytkownikowi nadawana jest okreslona rola
w jednym projekcie. Aby nada¢ okreslong role nalezy zdefiniowac instytucje nastepnie projekt
oraz wybrac role jakg otrzyma uzytkownik.

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl formularza wybér zapisz spowoduje utworzenie
uzytkownika lokalnego systemu. Po zapisaniu, mozliwe jest od razu zalogowanie sie na utworzone
konto i rozpoczecie pracy w systemie, przez uzytkownika.

4.1.4 Dodanie uzytkownika zdalnego

W celu utworzenia uzytkownika zdalnego nalezy zalogowac sie do panelu administracyjnego systemu,
a nastepnie z menu gtéwnego wybraé ,Administracja” -> ,Uzytkownicy” -> , Dodaj uzytkownika
zdalnego”. System wyswietli formularz wyboru instytucji, z listy nalezy wybra¢ instytucje do ktoérej
nalezy uzytkownik a nastepnie wybrac ,Wyszukaj”.

Instytucja: | BIT1 M

Rysunek 147 Wybér instytucji

Po wyborze wyszukaj system wyswietli liste dostepnych uzytkownikéw dla wybranej instytucji. Z listy
nalezy wybrac¢ uzytkownika poprzez zaznaczenie pola, nastepnie wybrac ,Dodaj” .
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4.1.5 Nadawanie uprawnien uzytkownikowi.

Nalezy przejsé do , Listy uzytkownikdw”, nastepinie za pomocg wyszukiwarki znalez¢ uzytkownika.
Wyszukiwaé mozna po danych uzytkownika np. adresie email, nazwisku albo po instytucji do ktérej
uzytkownik nalezy. Z listy uzytkownikéw nalezy przejs¢ do edycji danych uzytkownika, klikajac ikone
edycji. W nowym oknie nalezy przejs¢ do zaktadki ,Uprawnienia”:

Uprawnienia
Instytucja, witryna oraz rola: | -- Wybierz -- v
--- Uprawnienia we wszystkich projektach instytucji --- v

Kolejna rola lub instytucja

Rysunek 148. Okno formularza edycji uprawnien wybranego uzytkownika.

Mozliwe sg dwa warianty nadania uprawnien uzytkownikowi:

e Dostep do wszystkich projektdow instytucji, uzytkownikowi definiuje sie role w obrebie
wszystkich projektéw instytucji. W tym celu nalezy zdefiniowad , Instytucje” oraz ,Role”, w
polu projekt pozostawié¢ ,,Uprawnienia w wszystkich projektach instytucji”.

e Nadanie roli w okreslonym projekcie instytucji, uzytkownikowi nadawana jest okreslona rola
w jednym projekcie. Aby nadac¢ okreslong role nalezy zdefiniowac instytucje nastepnie projekt
oraz wybrac role jakg otrzyma uzytkownik.

4.1.6 Blokowanie uzytkownika

W celu zablokowanie uzytkownika nalezy zalogowac sie do panelu administracyjnego systemu,
nastepnie z menu gtéwnego wybrac¢ ,,Administracja” -> , Lista uzytkownikéw”. System wyswietli liste
uzytkownikéw systemu. Po wyswietleniu listy nalezy wybraé przycisk ,Dezaktywacja” (ikona zielonej
kropki) w celu zablokowania konta uzytkownika. Po zablokowaniu uzytkownika wyswietlany status na
liscie powinien by¢ , Nieaktywny”.

109



4.2 Role

4.2.1 OpisRoli

Role nadawane uzytkownikom mogg miec rozne uprawnienia, ,Rola” jest zdefiniowanym zbiorem
uprawnien. W celu okreslenia, jakie czynnosci w systemie moze wykonywac uzytkownik w systemie
nalezy zalogowaé sie do panelu administracyjnego a nastepnie z menu gtdwnego wybraé
,2Administracja” -> , Uzytkownicy” -> ,Role” -> ,Lista rol”. System wyswietli liste rél w celu zmiany
uprawnien wybranej roli nalezy dokonaé edycji wybranej pozycji. Panel edycji zawiera:

e Nazwa — wyswietlana nazwa roli w obrebie systemu,

e Opis — opis wewnetrzny stuzgcy jako pomoc w identyfikacji roli,

e Wybodr instytucji — wyswietla liste instytucji, po wybraniu rola bedzie przypisana tylko i
wyltacznie do tej instytucji. W przypadku pozostawienia tego pola pustego rola bedzie
globalna (dostepna we wszystkich instytucjach),

e Rola dziedziczona — rola z ktérej majg by¢ dziedziczone uprawnienia.

Nazwa: * |Internauta
Opis: | Uwierzytelniony internauta
Wybér Instytucji: —~ Wybierz - v
Rola dziedziczona: | Mieuwierzytelniony

3 Medut Admin
~ Modut Banner
*~ Modut Bip

| =~ Medut Calendal

]~ ModutCms
] ~ Modut Forum

~ Modut ity

]~ Modut Newslettar
] ~ Modut Resource

~ Modut Rpo

] ~ Modut Rss

Rysunek 149 Formularz edycji Roli

Nadawane uprawnienia edytowanej roli podzielone sg na moduty ponizej lista (Lista instytucji

) modutéw uprawnien oraz akcji, na jakie dane uprawnienie zezwala.

dostep do panelu administratora dostep do czesci administracyjnej systemu (/admin)

uprawnienia do edycji uzytkownikow admin - > Uzytkownicy : Lista uzytkownikéw, Dodaj
uzytkownika lokalnego, Dodaj uzytkownika zdalnego,
Edytuj uzytkownika
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uprawnienia do przegladania powiadomien
systemowych

admin -> Powiadomienia: Odebrane, Wystane

uprawnienia do edycji powiadomien

systemowych

admin -> Powiadomienia: Wyslij powiadomienie

uprawnienia do edycji instytucji

admin -> instytucje -> Lista instytucji, Dodaj instytucje,
Edytuj instytucje

uprawnienia do edycji witryn

admin -> Witryny, Lista witryn, Dodaj witryne, Edytuj
witryne

uprawnienia do edycji logéw systemowych

admin -> Przegladaj logi

uprawnienia do edycji modutéw

admin -> Przegladaj moduty

uprawnienia do zarzgdzania serwerem solr

admin->Witryny, Biezgca witryna, Indeksacja

podglad informacji o smartsite i serwerze

admin -> O Smartsite

zarzadzanie tagami

admin -> Stowa kluczowe

uprawnienia do edycji rol

admin -> Role

uprawnienia do aktualizacji zasobdw systemu

admin -> uzytkownicy -> Role -> Aktualizacja

uprawnien i komponentéw

usuwanie witryn

admin->Witryny, Usun witryne

przegladanie stownikéw

admin -> Stowniki, Lista

modyfikacje stownikéw

Przegladanie baneréw

admin -> Stowniki, Dodaj, Edytuj, Usuri

admin -> Banner, Lista pul

Modyfikacje banerow

przegladanie kreatoréow

admin -> Banner, Dodaj pule, Edytuj pule, Usun pule

admin -> Kreatory

modyfikacje kreatoréw

admin -> Kreatory : Dodaj, Edytuj, Usuni

tworzenie nowej strony za pomocg kreatora

tryb prezentacji -> Tryb edycji -> Nowa Strona ->
[rozwijana lista] Kreatory stron

przegladanie zdefiniowanych parametrow

admin -> Kreatory -> Parametry, Lista

modyfikacje parametrow

admin -> Kreatory -> Parametry : Dodaj, Edytuj, Usur

przeglad szablondéw (danych)

admin -> BIP -> Szablony danych

edycja szablonéw (danych)

admin -> BIP -> Szablony formularzy : Dodaj, Edytuj,
Usun

walidacja czy uzytkownik posiada dostep do
wskazanej sekcji

Uprawnienie potrzebne do przypisania rola - sekcja

Edycja ustawiers komponentu parametry strony
[kreator stron]

uprawnienia do edycji parametréw strony z kreatora

Umozliwienie recenzowania/moderowania

wszystkich stron

uprawnienia do edycji kalendarza

uprawnienia do recenzowania, moderowania

admin -> Kalendarz

podstawowe uprawnienia (dla

niezalogowanych)

tryb prezentacji -> Publiczny kalendarz : dostep do
szczegotow wydarzen

prywatny kalendarz

tryb prezentacji -> M@j kalendarz

uprawnienia do edycji sal i obiektdw rezerwacji

uprawnienia do edycji sal i obiektéw rezerwacji

ztozenie rezerwacji miejsc na wydarzenie

nadaje uprawnienie do ztozenia rezerwacji miejsc na
wydarzenie

111



potwierdzenie rezerwacji miejsc na wydarzenie

nadaje uprawnienie potwierdzenie rezerwacji miejsc na
wydarzenie

uprawnienia do rezerwacji - publiczne

uprawnienia do rezerwacji miejsc dla internatow

podstawowe uprawnienia do zarzadzania

wydarzeniami

edycja css szablonu

uprawnienia do edycji wydarzen na kalendarzu

niedostepne

grupa uprawnien do zarzgdzania kosza

umozliwia dostep do ,,Kosza”

grid menu

admin -> CMS -> Edycja menu - umozliwia przegladanie
listy menu

publiczne akcje dostepu do komponentow (
niezalogowany uzytkownik)

prawidiowe wyswietlanie komponentow w trybie
prezentacji

redagowanie tresci stron

tryb prezentacji udostepnia "Tryb Edycji" (Sekcje, Nowa
Strona, Podglad wtasciwosci, Kopia do edycji, wiecej
funkcji wersje/Notatki, po stworzeniu strony wyslij do
recenzji)

recenzja stron

tryb prezentacji udostepnia "Wyslij do moderacji"

usuniecie strony

tryb prezentacji -> Tryb edycji -> Wiecej funkcji Usun
strone

usuniecie wersji/kopii strony

tryb prezentacji -> Tryb edycji -> Wiecej funkcji Usun
wersje strony

zarzadzanie sekcjami

tryb prezentacji -> Tryb edycji -> Sekcje Nowa/Edytuj -
udostepnia akcje edycji tworzenia sekcji

usuniecie sekcji

tryb prezentacji -> Tryb edycji -> Sekcje Usun

grupa uprawnien umozliwiajacych zarzgdzanie
szablonami oraz komponentami w szablonie i
stronie

admin -> CMS -> lista szablonéw

dostep do rejestru zmian stron

dostep do podgladu zmian na stronie

moderacja stron

tryb prezentacji > Publikuj - udostepnia akcje publikacji
strony

edycja menu

admin -> CMS -> Edycja menu - umozliwia edycje menu

wyszukiwanie podobnych tagéw

obstuga podgladu stéw kluczowych (tagow)

obstuga tagow

admin -> Stowa kluczowe -> Edytuj tagi

moze edytowad i widzie¢ wszystko w cms

omija weryfikowanie dostepu do sekcji, umozliwia
edytowanie kopii roboczych innych uzytkownikéw

edycja komponentu - dostep chroniony

grupa uprawnien filtru stron dla

niezalogowanych

Wyswietlanie komponentu filtr stron w trybie

niezalogowanym

moze edytowad wycieczki 3d

niedostepne

przeniesienie strony

tryb prezentacji -> Tryb edycji -> Przenies strone

dostep do modutu cms

admin -> CMS

dostep do modutu zarzagdzania raportami

admin -> CMS -> Raport zmian

ponowna publikacja strony

tryb prezentacji -> Tryb edycji -> Wiecej funkcji ->
Odswiez publikacje

dodanie nowej dowolnej strony

tryb prezentacji -> Tryb edycji -> Nowa strona

zarzadzanie dowolng strong

akcje edycyjne na stronie

ustawienie domysinej strony w sekcji

tryb prezentacji -> Tryb edycji -> Wiecej funkcji ->
Domyslna w sekcji
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przegladanie sekcji

uprawnienie do przegladania sekcji

zaktadanie sekcji z kreatora stron z modutu bip

uprawnienia do tworzenia sekcji jesli tego wymaga dany
kreator

Usuniecie wielu kopi stron

uprawnienie do skasowania wiecej niz jednej kopii
strony

Zarzadzanie odrzuconymi stronami

zarzadzanie materiatami filmowymi, transmisja
live

uprawnienia do edycji

dostep do stron o statusie ,,odrzucona”

admin -> iTV

admin -> Newsletter

podstawowe uprawnienia (dla

niezalogowanych)

akcje publiczne - dla niezalogowanych

tryb prezentacji -> newsletter

tryb prezentacji -> dostep do zasobow

informacje o zasobach - dla zalogowanych

admin -> Zasoby : Podglad

zarzadzanie zasobami

admin -> Zasoby : Edycja

zarzadzanie plikami (zatadowanie, usuniecie,
edycja)

uprawnienia do edycji

Uprawnienie do dodawania, edycji plikéw

admin -> RSS

podstawowe uprawnienia (dla

niezalogowanych)

tryb prezentacji -> RSS

niezalogowanych)

podstawowe uprawnienia (dla

niezalogowanych)

profil internauty Dostep do edycji swojego konta, np. zmiany hasta,
danych osobowych czy avatara

lista ankiet admin -> Podglad ankiet

edycja ankiet admin -> Edycja ankiet

dostep do formularzy z ankietami (dla | tryb publiczny -> Ankiety

dostep do odpowiedzi i statystyk

admin -> Ankiety -> Statystyki

Tabela 2 Uprawnienia

4.2.2 Dodanie Roli

W celu utworzenia nowej roli nalezy zalogowac sie do panelu administracyjnego, nastepnie z menu

gtéwnego wybrac ,,Administracja” -> ,Role” -> ,Dodaj Role” system wyswietli formularz edycji roli.

Formularz zawiera nastepujace pola:

e Nazwa — wyswietlana nazwa roli w obrebie systemu,

e QOpis — opis wewnetrzny stuzacy jako pomoc w identyfikacji roli,
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e  Wybdr instytucji — wyswietla liste instytucji, po wybraniu rola bedzie przypisana tylko i
wyltacznie do tej instytucji. W przypadku pozostawienia tego pola pustego rola bedzie
globalna (dostepna we wszystkich instytucjach),

Opis:
Wibor Instytucjic | - Wyblerz--

~ Modul Admin

p do panelu administratora uprawnienia do edydj

enia do edydji pro

uprawnienia do aktualizacji zasobéw systemu

Rysunek 150 Formularz edycji roli

4.2.3 Zablokowanie Roli

W celu zablokowania roli nalezy zalogowaé sie do panelu administracyjnego, nastepnie z menu
gtéwnego wybra¢ , Administracja” -> , Lista RAl”. System wyswietli strone z listg rél, nalezy wybrac
pozycje ktdra ma zostac¢ zablokowana nastepnie wybraé przycisk dezaktywacji w kolumnie ,Akcje”.
Status wybranej roli zostanie zmieniony na , Nieaktywna”.

Pokaz | 20 ¥ pozyo) Szukaj
d £ opis £ Instytucja 4 Status £ Akge
1 Internauta Anonimovey s
2 )
3 $
4 s
5 '
4 niany internauta &
Id Instytucja Akcje
Pozyge od 1do € Pienwsza  Poprzednia (M Nastepna | Ostatnia

Rysunek 151 Widok listy roli
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4.2.4 Podstawowe Role

4.2.4.1 Internauta

Internauta ma mozliwos¢ petnego przegladania tresci zawartych w witrynie, pobierania zatacznikow
umieszczonych na stronach oraz przegladania galerii zdjeé. Uzytkownik taki nie musi by¢ zalogowany
aby uzyskaé w petni dostep do wszystkich opublikowanych tresci w witrynie.

Internauta w projekcie w ktérym wiaczona jest mozliwosé logowania dla uzytkownikéw otrzymuje
dostep do prywatnego kalendarza oraz profilu internauty. Zalogowani internauci mogg dokonywac
rezerwacji na wydarzenia oraz maja dostep do tresci dostepnych wytgcznie dla zalogowanych
uzytkownikow.

4.2.4.2 Redaktor

Redaktor jest to podstawowa rola redakcyjna. Umozliwia ona na dodawanie nowych stron, edycje. W
zaawansowanym trybie publikacji rola taka nie ma uprawniei do publikacji stron a jedynie posiada
mozliwos¢ przestania do recenzji.

4.2.4.3 Recenzent

Rola recenzenta wykorzystywana jest w zaawansowanym trybie publikacji. Osoba taka ma mozliwosé
odrzucenia strony zgtoszone przez redaktor badz przestania do moderacji w celu ostatecznej publikacji
strony.

4.2.4.4 Moderator

Rola moderatora wykorzystywana jest w zaawansowanym trybie publikacji. Osoba taka ma mozliwos¢
odrzucania stron przestanych przez recenzenta badz opublikowania takiej strony. Moze rdéwniez
dokonywaé zmian na szablonach danych, w parametrach i kreatorach. Ma réwniez uprawnienia do
edycji szablonéw CMS i stownikéw

4245 Administrator

Uzytkownik o takiej roli ma uprawnienia administracyjne w obrebie instytucji w ktérej nadano mu
uprawnienie Administratora. Oznacza to ze uzytkownik ma mozliwos¢ edycji takich elementéow
systemu ktére przypisane sg do danej instytucji.

Administrator moze zarzadza¢ uzytkownikami oraz projektami w obrebie instytucji w ktérej jest
administratorem. Uzytkownik moze zaktadaé¢ nowe projekty w danej instytucji, oraz ma mozliwosc
petnego zarzadzania projektami juz istniejgcymi przypisanymi do instytucji. Mozliwos¢ zarzadzania
uzytkownikami przypisanymi do danej instytucji

4.2.4.6 Super Administrator

Super Administrator to parametr konta uzytkownika, jest to nietypowe okreslenie roli. Super
administrator moze mie¢ jednoczesnie inne role w systemie. Ustawienie konta jako Super
Administratora jest zawsze traktowane jako rola nadrzedna, nadaje uzytkownikowi dostep do
wszystkich elementéw systemu w czesci administracyjnej jak i prezentacyjnej. Wytacznie uzytkownik
o roli super administrator moze nadawac to uprawnienie innym uzytkownikom. Super administrator
ma petng nieograniczong kontrole nad systemem.
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4.3 Witryna

Przez termin witryna w systemie rozumiemy projekt witryny www, system umozliwia tworzenie kilka
typdéw witryn takich jak BIP, CMS, iTV, WrotaPodlasia.

4.3.1 Zatozenie projektu

W celu zatozenia nowego projektu witryny nalezy zalogowaé sie do panelu administracyjnego
nastepnie z menu wybrac¢ ,Administracja” -> Witryny” -> ,Dodaj witryne”. System wyswietli formularz
edycji nowego projektu zawierajgcy nastepujace pola:

e Nazwa projektu — nazwa wewnetrzna w systemie

o Tytut witryny — tytut witryny, zwykle jest prezentowany na stronie

e Typ projektu — parametr okresla typ projektu mozliwy wybér BIP, CMS, TV, WP

e Instytucja — okresla do ktdrej instytucji przypisany jest dany projekt

e Temat — wybdr tematu graficznego witryny domysinie w systemie mozliwy wybdr kilku
podstawowych tematow

e Status — okresla status witryny (Nieaktywny, Aktywny, Przerwa techniczna, Oczekuje na
akceptacje),

e Adresy URL witryny — nalezy zdefiniowac¢ adres URL pod ktdrym witryna bedzie dostepna,
mozliwe ustawienie wielu adreséw URL dla jednej witryny. W przypadku zdefiniowania wielu
adresow, nalezy zdefiniowad ktory z nich ma by¢ gtéwnym.

Dane podstawowe
Mazwa projektu: *
Tytut projektu:

Typ projektu: * | BIP EI

Instytucja: *

[

Temat: *  Biuletyn Informadji Publicznej

KN

Status: | Mieaktywny
Adresy URL witryny:

Glowny  Adres URL

Rysunek 152 Okno formularza dodawania nowej witryny
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Po wypetnieniu wszystkich pdél formularza edycji w celu zapisania projektu nalezy wybra¢ ,,Utwérz”, po

utworzeniu projektu system wyswietli wiadomo$¢ potwierdzajgcg utworzenie projektu.

4.3.2 Parametry witryny

Dla istniejgcych projektéw mozliwa jest dodatkowa konfiguracja poprzez edycje parametréw. W celu

edycji parametréow projektu nalezy po zalogowaniu do panelu administracyjnego z menu wybrac

,2Administracja” -> ,Lista witryn” po wyswietleniu listy projektéw dokonaé edycji projektu dla ktérego

ma zostac zmieniona konfiguracja. Po wyswietleniu formularza edycji przejs¢ do zaktadki,,Parametry”.

additional_header_tags - Dodatkowe nagtéwki umieszczane w sekcji header
addthis_profile_id - Identyfikator Profile ID z serwisu AddThis

allowed_ip - Dozwolone adresy IP

attachment_default_file_order_type - Domyslny kierunek sortowania plikéw w komponencie
zatgcznikow

auth_allow_admin_login - Wigczyé mozliwos¢ logowania do czesci redakcyjnej
autocomplete_rows_limit - Parametr okresla liczbe prezentowanych wynikéw na podpowiedzi
wyszukiwarki

available_langs - Dostepne jezyki - lista kodow rozdzielonych przecinkiem

blocked_ip - Blokowane adresy IP.

cookie_message - Zawartos¢ komunikatu cookies

create_archive_versions - Czy projekt ma generowac wersje archiwalne zatadowanych plikéw
database - Nazwa bazy danych projektu

default_action - DomysIna akcja dla strony gtéwnej

default_controller - Domysiny kontroler dla strony gtéwnej

default_google_map_lat_Ing - Domysina pozycja wskaznika w mapach Google
default_module - Domysiny modut dla strony gtéwnej

default_new_page_show_in_menu - Domyslne zaznaczenie czy pokazywa¢ w menu podczas
tworzenia strony zwyczajnie i z kreatoréw, 0 - nie, 1 - tak

default_page_template - Domysiny szablon nowo tworzonej strony
default_page_template_type - Domyslny typ nowo tworzonej strony
dict_info_creator_name - nazwa lub id stownika pobieranego do pola "Informacje wytworzyt"
podczas edycji strony w bip

dictionary_dict_id - Identyfikator stownika poje¢ przytgczonego do strony
dictionary_page_url - Adres strony stownika

display_name - Wyswietlana nazwa projektu

fag_dict_id - Identyfikator stownika przytagczonego do strony

faq_page_url - Adres strony FAQ

favicon_path - Sciezka do favicon

google_analytics_id - Identyfikator Google Analytics

google_map_api_key - Klucz APl do Map Google

last_migration_number - Ostatnia wykonana migracja SQL

last_migration_number_crc - Test wykonania insert SQL
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local_data_store for _stream - Czy projekt wykorzysta lokalne 7Zrédto danych do
strumieniowania materiatu wideo

logo_alt - Alternatywny opis logotypu witryny

logo_href - Adres pod ktéry ma prowadzi¢ logo

logo_href bip - Adres pod ktéry ma prowadzi¢ logo BIP

logo_path - Sciezka do logo projektu

mail_sender_email - Domyslny mail "wystane od"

mail_sender_name - Domyslna nazwa w "wystane od"

newsletter_subscriber_edit_page - Strona umozliwiajgca edycje subskrybcji newslettera.
notification_user_id - Identyfikator konta uzytkownika, z ktdérego nastepuje wysytka
powiadomien.

password_strength - Poprawnos¢ hasta na podstawie RegExp

person_cell_dictionary - Stownik departamentdéw uzytkownika

project_template - Okres$la nazwe szablonu uzywanego w projekcie

push_key - Klucz do serwera PUSH

push_uri - Adres serwera PUSH

regulations_link - Link do strony prezentujgcej regulamin witryny

report_notify - Czy wtgczy¢é powiadamianie rél o zmianach dot. zdarzenia/zgtoszenia 0-nie 1-
tak

report_notify_role_id - Tablica JSON id (po przecinku) rél ktére majg by¢ powiadamiane o
zmianach dot. zdarzenia/zgtoszenia w przypadku wtaczenia report_notify
report_page_param_ids - Tablica JSON id (po przecinku) parametréw ktére majg by¢ do
wyboru podczas dodawania zdarzenia/zgtoszenia

resource_max_file_size - Maksymalny rozmiar dodawanego do zasobdéw pliku w MB
role_administrator - Rola administracyjna

role_editor - Rola redaktora

role_internauta - Domyslna rola internauty uwierzytelnionego

role_moderator - Rola moderatora

role_reviewer - Rola recnezenta

section_create_page_status - Flaga okreslajgca czy podczas tworzenia nowych sekcji majg byé
zaktadane w nich domyslne strony

section_create_page_template - Szablon domyslnej strony utworzonej podczas tworzenia
nowej sekgcji

section_create_page_template_type - Typ szablonu domysinej strony utworzonej podczas
tworzenia nowe sekcji

show_additional_profile_options - Czy prezentowa¢ dodatkowe opcje w profilu uzytkownika
smtp_auth_type - Rodzaj autoryzacji uzytkownika do potgczenia SMTP (tls lub ssl)

smtp_host - Host do potgczenia SMTP

smtp_name - Nazwa do pofaczenia SMTP

smtp_password - Hasto do potgczenia SMTP

smtp_port - Port do potgczenia SMTP

smtp_username - Uzytkownik do potgczenia SMTP
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4.3.3

social_login_providers - JSON z ustawieniami logowania do HybridAuth przez portale
spotecznos$ciowe

social_login_surfer_only - Czy wtaczy¢ mozliwosé logowania wytgcznie internautom (bez rél o
wyzszych uprawnieniach) 0-nie 1-tak

solr_special_page_template - Szablon dla wyszukiwarki SOLR
special_pages_default_template - Domyslny szablon dla stron specjalnych
surfer_login_redirect_link - Adres na ktory ma przekierowywac internaute po zalogowaniu (%s
= dynamiczny tekst w zaleznosci od surfer_login_redirect_link_type)
surfer_login_redirect_link_type - Typ tekstu ktéry ma byc wstawiany w
surfer_login_redirect_link (institution_name / person_name_surname)
surfer_login_redirect_page_template - Szablon domyslnej strony utworzonej w przypadku
braku stron w sekcji, na ktdrg nastgpi przekierowanie
surfer_login_redirect_page_template_type - Typ szablonu domysinej strony utworzonej w
przypadku braku stron w sekcji, na ktérg nastgpi przekierowanie

theme_current_variant - Aktywny wariant tematu graficznego w postaci nazwa pliku LESS
zgodnego z wykazem z parametru theme_variant_list}

theme_variant_list - Lista wariantéw tematu graficznego w postaci JSON np.:
{"bw":"Zatobny","wariant2":"Swieta"}, czyli nazwa plilku less i nazwa opisowa wariantu
tinymce_autosave - Aktywacja automatycznego zapisu tresci w trybie edycji edycji strony
tinymce_validate_html - Ograniczenie HTML po stronie edytora WYSIWYG
[http://www.tinymce.com/wiki.php/Configuration:valid_elements]
use_advanced_priv_verification - Czy dostep do funkcji CMS'a ma by¢ weryfikowany na
poziome sekcji

use_advanced_process_publication - Czy projekt ma korzysta¢ z zaawansowanego procesu
publikacji stron

use_client_sso - Czy projekt ma korzystaé z SSO w czesci prezentacyjnej systemu
use_count_exposing - Wiacznik zliczania odwiedzin stron

use_project_cache - Czy projekt ma uzywaé cache

use_sso - Czy projekt ma korzystac z SSO w czeSci administracyjnej systemu

virus_scan - Skanowanie dodawanych do zasobdw plikow pod katem ztosliwego
oprogramowania

wizard_survey_id - id ankiety wykorzystywanej w specjalnych ankietach
wt_offer_use_declarations - Wtgcz wymuszanie zgody podczas dodawania ofert Turystycznych
(1 - TAK, O- NIE)

Opis szczegdtowy wybranych parametréw

role_administrator — ustala ktéra rola w systemie jest ,,Rolg administracyjng”, jako parametr
nalezy podac nazwe roli,

role_editor— ustala ktdra rola w systemie jest ,,Rolg redakcyjng”, jako parametr nalezy podac
nazwe roli,

role_internauta — ustala ktdra rola w systemie jest ,Rolg internauty”, jako parametr nalezy
podaé nazwe roli,
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role_moderator— ustala ktéra rola w systemie jest ,,Rolg moderatora”, jako parametr nalezy
podac nazwe roli,

role_reviewer — ustala ktora rola w systemie jest ,Rolg recenzenta”, jako parametr nalezy
podac¢ nazwe roli,

allowed_ip — lista adreséw IP ktére bedg miaty uprawnienia logowanie sie do systemu, adresy
oddziela sie Srednikiem (np. 127.0.0.1;1.2.3.4),

blocked_ip - lista adreséw IP dla ktérych logowanie sie do systemu zostato catkowicie
zablokowane, adresy oddziela sie srednikiem (np. 127.0.0.1;1.2.3.4),

cookie_message — wiadomos¢ okna informujgcego o uzywaniu ciasteczek,
password_strength — parametr jest wyrazeniem regularnym (RegExp),

person_cell_dictionary — parametrem jest nazwa lub ID stownika z departamentami,
use_project_cache — uruchamia cache stron,

use_sso — umozliwia logowanie sie przez SSO,

default_new_page show_in_menu — ustala czy nowe strony bedg widoczne na menu,
default_page_template - parametr okresla jaki ,,szablon CMS strony” bedzie miata domysinie
kazda nowa strona. Jako typ strony rozumiemy nazwe ,Szablonu CMS”. Parametrem moze by¢
nazwa lub ID ,Szablonu CMS”,

default_page template_type — parametr okresla jaki ,typ strony” bedzie miata domysinie
kazda nowa strona. Jako typ strony rozumiemy nazwe ,Szablonu danych”. Parametrem moze
by¢ nazwa lub ID ,Szablonu danych”. Najczesciej parametrem jest ,, Zwykta Strona”,
favicon_path — parametr opowiedzialny za zmiane favicony na stronie, nalezy podac ID zasobu,
google_analytics_id — klucz do ustugi Google Analytics,

logo_path — $ciezka do loga, ktére bedzie wysSwietlone na witrynie (np.
/resource/image/2/18/599/13518/0x0.jpg).

4.3.4 Serwer wyszukiwarki

Zaktadka stuzy do kontroli poprawnego dziatania wyszukiwarki SOLR, pozwala tez na reczne
wymuszenie indeksacji stron dla wyszukiwarki.

4.3.5 Pamiec¢ podreczna (cache)

Zaktadka stuzy do kontroli pamieci podrecznej, pozwala na ,Wyczyszczenie pamieci podrecznej
witryny”. W przypadku btedédw wyswietlania stron, sekcji lub menu zaleca sie jej reczne wyczyszczenie.

4.3.6 Raporty

Zaktadka stuzy do generowania raportu uzytkownikéw z dostepem do projektu w formacie CSV.
4.4 |nstytucje

Pod pojeciem instytucji rozumiemy jednostke organizacyjng. Celem instytucji jest grupowanie
uzytkownikéw, tworzenie witryn dla odpowiedniej instytucji oraz nadawanie uprawnien
uzytkownikom danej instytucji.
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4.4.1 Utworzenie nowej instytucji, edycja instytucji

W celu utworzenia nowej instytucji nalezy zalogowa¢ sie do panelu administracyjnego, nastepnie z
menu gtéwnego wybrac¢ ,Administracja” -> ,Instytucja” -> , Dodaj Instytucje”. System wyswietli
formularz edycji instytucji, formularz zawiera nastepujace pola:

e Nazwa instytucji

e Opis

e Adres

e Osoba kontaktowa
e Telefon

e Email

e Fax

e Status — wybdr Aktywna / Nieaktywna okre$la status instytucji
e Instytucja nadrzedna
e Rola w instytucji

Instytucja nadrzedna nadawana jest w celu uzyskania hierarchii miedzy instytucjami,
pozostawienie pola pustego, okresla brak nadrzednej instytucji. Rola w instytucji okresla role jakg
uzytkownik zaktadajacy instytucje bedzie miat dodang w swoich uprawnieniach, np. zakfadajac
Instytucje , Test” i wybierajgc role ,,Administrator”, zalogowany uzytkownik otrzyma taka role w
zaktadce ,,Uprawnienia” swojego uzytkownika.

Nowa instytucja
Nazwa instytugji: *

Opis:

Adres:

Osoba kontaktowa:
E-mail:

Telefon:

Fax:

]

Status: | MNieaktywna

]

Instytucja nadrzedna: | -— Wybierz —

Rola w instytucji: * = -— Wybierz — B

Rysunek 153 Formularz edycji instytucji
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4.4.2 Lista instytucji

System CMS posiada mechanizm zarzadzania instytucjami oraz projektami. Narzedzia znajdujg sie w
panelu administracyjnym pod zaktadka , Administracja”. Przejscie do zaktadki ,Instytucje” umozliwi
zarzadzanie instytucjami, dostepne sg zaktadki ,Dodaj instytucje” oraz ,Lista instytucji”

Pokaz 20 E’ pozycji Szukaj: csv

Data
ld -~ -~ - = 1 St!tu j =
. Nazwa ¥ Opis + Status & utworzenia < o . Akge
. hadrzedna =
1 BITSA Instytucja testowa BIT SA NEELGOULEN  2013-12-01 ik
09:36:52
2 Urzad Marszatkowski Urzad Marszatkowski 2006-10-02 L
Wojewodztwa Podlaskiego  Wojewddztwa Podlaskiego 00:00:00
3 Biatel SA Instytucja testowa Biatel el 2007-03-22 Vi
09:45:32
4  Urzad Miasta Lipsk Urzad Miejski w Lipsku 2007-03-22 Vi |
13:38:07
5 Urzad Gminy Kolno Urzad Gminy Kolno 2007-03-22 S®
13:56:45
6 Test Test Nl  2007-03-23 a
08:52:57
7  Urzad Gminy Bransk Urzad Gminy Bransk 2007-04-04 L
15:21:14
8 | Zarzadzanie Zarzadzanie sieciami 2007-05-12 a J
08:08:18

Rysunek 154 Lista instytucji
Dla kazdej instytucji dostepne sg nastepujgce akcje:

e Edycja— umozliwia edycje danych instytucji

e Aktywacja/dezaktywacja — powoduje wytgczenie danej instytucji.
4.5 Stowniki

Stownik jest listg pozycji, w ktdrej mozliwe jest ustalanie kolejnosci pozycji, stowniki wykorzystywane
sg do tworzenia takich elementéw jak listy wyboru, wybér radio. Z odpowiednich stownikéw pobierane
sg réwniez dane do takich elementdw jak FAQ, Stownik na stronie. Aby doda¢ pozycje do FAQ, Stownik
na stronie nalezy dodac¢ pozycje w odpowiednim stowniku, z ktérego pobierane s3 dane do
wyswietlenia na stronie.

4.5.1.1 Dodanie nowego stownika

W celu utworzenia nowego stownika nalezy zalogowac sie do panelu administracyjnego witryny,
nastepnie z menu gtéwnego wybra¢ Kreatory -> Stowniki -> Dodaj. System wyswietli formularz
tworzenia nowego stownika. Formularz zawiera nastepujace pola:

e Nazwa stownika
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e Opis
e Typ
o Tylko nazwy — stownik, w ktérym dla pozycji stownika mozliwe wprowadzenie jednej
wartosci wykorzystywany np. do tworzenia prostych list wyboréow (Btad! Nie mozna
odnalez¢ zrédta odwotania.)
o Nazwy i wartosci — stownik, w ktérym dla pozycji definiuje sie Nazwe, Wartos¢,
Kategoria
e Instytucja — Nazwa instytucji, do ktérej bedzie przypisany stownik
o Aktywny — okresla status stownika

MNazwa stownika:
Opis:

Typ: (@) Tylko nazwy

Mazwy | wartosc

- Wszystkie —

pu |
[E]
=)
|
c
[T}

Rysunek 155 Formularz tworzenia stownika

Po wypetnieniu pdl formularza i wybraniu ,Zapisz”, wyswietlony zostanie kolejny formularz
umozliwiajgcy definiowanie pozycji stownika. W celu dodania pozycji stownika nalezy wybra¢ ,, Dodaj
Pole”, system wyswietli w formularzu odpowiednie pola, ktére nalezy wypetnié dla edytowanej pozycji
stownika. Po dodaniu kilku pozycji do stownika mozliwe jest ustalanie kolejnosci poprzez przesuwanie
elementoéw, w tym celu nalezy ztapac kursorem element i przesungc¢ go w odpowiednie miejsce na
lisScie. Nowe wpisy nalezy zapisac klikajgc na przycisk Dyskietki.

{n] 4
I e |

<
ik}

Nazwa:

Nieruchomosci
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Rysunek 156 Formularz definiowania pozycji stownika ,,Nazwy i wartosci”

doczny: @ B @

Mazwa:

Rysunek 157 Formularz definiowania pozycji stownika "Tylko nazwy"

4.6 Zarzadzanie stowami kluczowymi (tagami)

Po zalogowaniu sie do panelu administracyjnego nalezy przejs¢ na zaktadke ,,Administracja” nastepnie
,Stowa kluczowe” tzw. tagi. Wyswietli sie lista tagow:

Nowy tag
Pokaz 20 E] pozydji Szukaj:

Uzyci st h Uzyci
Nazwa A YO SN ARG . Uzycie wzasobach$ LW . Akdge
= forach s
test 0 0 0 &
sdikhikjl:k 1 0 0 &
gdfg 1 0 0 & W
Nazwa Uzycie w stronach Uzycie wzasobach  Uzyciew Akge
forach
Pozycje od 1 do 32 3 facznie Pierwsza Poprzednia 5"?_?’ Nastepna Ostatnia

Rysunek 158. Przeglgdanie logéw systemowych.

Lista tagéw umozliwia akcje: edytuj oraz usuni. Podczas edycji taga, mozna zmieni¢ nazwe wyswietlana.
4.7 Logi systemowe

4.7.1.1 Przegladanie logdéw systemowych

Po zalogowaniu sie do panelu administracyjnego nalezy przej$¢ na zaktadke ,,Administracja” nastepnie
,Przegladaj logi”. Logi zawierajg nastepujace dane:

e Data zdarzenia — data i doktadny czas danego zdarzenia w systemie
e Typ—typ zdarzenia

e Projekt — projekt, dla jakiego wystgpito zdarzenie

e Kod - kod btedu/wiadomosci zdarzenia, opis szczegdétowy zdarzenia
e Adres IP — adres IP uzytkownika, ktéry wywotat dane zdarzenie

e Osoba — uzytkownik, ktory wywotat dane zdarzenie
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o Akcja (lupa) — widok szczegétowy zdarzenia, zawiera dodatkowo rozszerzony kod btedu:
,rres¢”

Pokaz 20 EI pozydji Szukaj: 2l csv

Data

zdarzenia Typ = Projekt + Kod S+ AdresIP S Osoba S Akde

2017-07-14 INFO  bip_umwp[18] admin/console/queue-  localhost anonimowy Q

10:30:03 init

2017-07-14 INFO  bip_umwp[18] cms/adminpage 192.168.72.254 Pawet Kamienski @Q

10:26:41 /publicate (pawel.kamienski@bit-sa.pl, ID:
23423)

2017-07-14 INFO  bip_umwp[18] cms/adminpage 192.168.72.254 Pawet Kamienski @

10:26:39 /publicate (pawel.kamienski@bit-sa.pl, ID:
23423)

2017-07-14 INFO  bip_umwp[18] cms/adminpage 192.168.72.254 Pawet Kamienski @Q

10:26:39 /publicate (pawel.kamienski@bit-sa.pl, ID:
23423)

2017-07-14 INFO  bip_umwp[18] admin/auth/process 192.168.72.254 Pawet Kamienski Q

08:35:58 (pawel.kamienski@bit-sa.pl, ID:
23423)

2017-07-14 STATS ADMIN_STATS_ADD ADD ERROR
04:05:43

2017-07-14 STATS ADMIN_STATS_ADD ADD ERROR
04:05:43

Rysunek 159. Przeglgdanie logdéw systemowych.
4.7.1.2 Generowanie raportu CSV

Q|

@ ranel
Eksportu) do €SV
£3 Wiadomosc v
o o v
Pokaz 35 [=] pozyci Szuka:
& Ankiety v
& zasoby +  Datazdazenia - Typ s Py s " Sl =) & Adresie # Osoba 3 Akge
20141209 09:57:24 event Le 17230111101 2Z2uk userDominik Internauta Q
8 v Rozpoczeto pobieranie plikis [dominikbittest@gmail.com]
B sanner o | 20e1209095708 event rej| ) systemlog 2014120800 17230111101 Nowak January Stefan Q
Typ [superadministrator@bit-sa.pl)
Adrex: tpe//rpowp smartsteit-sa.p|.
B Newsetter v | 20181205 095659 event P} itz £ 1723011301 Nowak january Stefan Q
Po zakoczeniu pobierania: [superadministrator@bit-5a.p()
Kalendarz v TIPS Sk P Otwérzza pamoca | Microsoft Excel domytiny) - 17230111101 Nowak january Stefan Q
[superadeministrator@bit sa.p1)
@ rpo v ® Zapisz plik
201412.09 09:56:59 event = 17230111101 Nowak January Stefan Q
RSS. =5 Zapamieta) te decyzje dis wizystich phkow tego typu [superadministrator@bit-sa.pl)
20141209 09:56:59 event #e| 17230111100 Nowak January Stefan Q
» Foeum v [superadministrator@bit-sa.pl)
oK Anaij
TR, o | 201205095838 a—t e — 17230111101 Nowak January Stefan Q
[superadministrator@bit-sa.pl)
» ot v | 2014209095427 ovent RPOWP(333] adain/autvprocess 17230111101 anonimony Q
9 nwres e 1 ak januar
08 Administraca S 20141209 09:36:19 avent RPOWP(333] cms/component/redactor-form 127.00. Nowak January Stefan Q
[superadministrator@bit-5a.p1)
o Uzytkownicy v 2014-12-09 09:34:50 event RPOWP[333] cms/component/redactor-form 127.00.1 Nowak january Stefan Q
[superadministrator@bit-sa.pl)
&Role v
2014-12-09 08:47:58 event RPOWP(333] cms/admintemplate/edit 172.30.111.103 Nowak January Stefan Q
Propekty v [superadministrator@bit-sa.pi)
== 201412.0 08:47:58 event RPOWP[333] ems/admintemplateredit 17230111103 Nowak January Stefan Q
Sine b [superadministrator®bit-s3.pl}
Q

201412.09 08:47:58 event RPOWP(333] ems/admintemplate/edit 17230.111.103 Nowak January Stefan

Rysunek 160. Eksport do pliku CSV.

Eksport logéw odbywa sie przez klikniecie w przycisk ,Eksportuj do CSV”, dane widoczne w tablicy
(réwniez te przefiltrowane) zostang zapisane na dysku uzytkownika.
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4.7.1.3 Woyszukiwanie zdarzen (informacje dodatkowe)

W celu wyszukania zdarzenia w oknie szukaj nalezy wpisa¢ szukang fraze. W wyniku wyswietlg sie
wyszukane dane. W wyniku klikniecia w ikone lupy w pierwszym wpisie system wyswietli szczegétowe
informacje dodatkowe takie jak: data, Zzrédto, typ, kod, tres¢, adres IP.

Informacje dodatkowe

ID: 10226

Data zdarzenia: 2017-07-14 08:35:58

Zrédto: bip_umwp[18]

Typ: INFO

Kod: admin/auth/process

Tresc: Poprawne lokalne logowanie uzytkownika wewnetrznego do systemu
Adres IP: 192.168.72.254

Osoba: Pawet Kamieriski (pawel.kamienski@bit-sa.pl, ID: 23423)

Rysunek 161. Okno ze szczegétowymi danymi.

4.8 Aktualizacja uprawnien i komponentow

Aktualizacje komponentdw i uprawnien nalezy przeprowadzac¢ kazdorazowo po wprowadzeniu zmian
w aplikacji takich jak aktualizacja, dodanie rél bgdz nowych komponentéw. Wywotane akcje powoduja
aktualizacje bazy danych aplikacji.

W celu przeprowadzenia aktualizacji nalezy zalogowa¢ sie do panelu administracyjnego aplikacji, z
menu gtéwnego wybra¢ Administracja -> Aktualizacja uprawnien komponentéw. System wyswietli
strone aktualizacji komponentdéw

Whszukaj i zataduj ponownie liste uprawnieri do bazy danych: Wyszukaj i zataduj ponownie liste komponentéw do bazy danych:

Dodanc: 0 komponentow
Zaktualizowano @ 55 komponentdw:
Usunigto : 0 komponentow:

Rysunek 162 Aktualizacja uprawnien i komponentow
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5 Przyktady uzycia

5.1 Przypisanie roli do konkretnej sekcji

System SmartSite pozwala na powigzanie roli z konkretng sekcjg/sekcjami. W tym celu nalezy przejs¢
do edycji wybranej roli — Administracja -> Role -> Lista rél a nastepnie w oknie edycji nalezy przejs¢ do
zaktadki Dostep do sekcji. Z drzewa sekcji nalezy wskazaé¢, do ktdrych sekcji dana rola bedzie miata
uprawnienia. Nastepnie, w zaktadce Dane, nalezy upewnié sie czy wybrana rola posiada uprawnienia:

e Modut CMS -> zaktadanie sekcji z kreatora stron z modutu bip

e Modut CMS -> dodawanie dowolnej nowej strony

e Modut BIP -> tworzenie nowej strony za pomocg kreatora i walidacja czy uzytkownik posiada
dostep do wskazanej sekcji

Kolejnym krokiem jest przejScie do parametrow witryny — Administracja/Witryny/Biezgca
witryna/zaktadka Parametry i wtgcznie parametru ,use_advanced_priv_verification”. Ostatnim
etapem jest przypisanie roli z uprawnieniem do sekcji dla konkretnego uzytkownika. Wykonuje sie to
poprzez edycje danego uzytkownika i zmiane roli w zaktadce Uprawnienia.

Po zatwierdzeniu zmian uzytkownik bedzie mégt dokonywaé edycji strony wytgcznie we wskazanej
sekcji/sekcjach

5.2 Zaawansowany tryb publikacji — definiowanie rol

Zaawansowany tryb publikacji pozwala na recenzje i moderacji stron wprowadzonych przez redaktora.
W tym celu nalezy w parametrach witryny wigczy¢é parametr ,use_advanced_process_publication”
oraz zdefioniowac¢ parametry okreslajgce, ktéra rola bedzie kontem administratora, moderatora,
recenzenta, redaktora. Dokonuje sie tego poprzez edycje parametréow:

e role_administrator — rola administratora
e role_editor — rola redaktora
e role_moderator — rola moderatora

e role_reviewer —rola recenzenta

Jako warto$¢ parametru nalezy podac¢ nazwe roli albo jego id. Role zdefiniowane w parametrze
role_reviewer i role_moderator wyswietlg sie na liscie dostepnych rezenzentéw/moderatoréw przy
funkcji wysytania do rezencji/moderacji.

Nalezy sie przy tym uprawnié czy rola redaktor nie posiada zbyt szerokich uprawnien, zalecane
ustawienia zostaty przedstawione na ponizszym obrazku
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«| ~ Modut Cms

+| redagowanie tresdi stron
ustawienie domysinej strony w sekgji
recenzja stron
meoderacja stron

+| usuniecie strony

+| usuniecie wersji/kopii strony

v| usuniecie wielu kopi stron
moze edytowac i widzie¢ wszystko w cms
moze edytowac wycieczki 3d
ponowna publikacja strony

+| dodanie dowolnej nowej strony
zarzadzanie dowoelna strona
przeniesienie strony
zarzadzanie odrzuconymi stronami
zarzadzanie sekcjami

usuniecie sekdji

v| przegladanie sekdji
v| zaktadanie sekgji z kreatora stron z modutu bip

+| dostep do modutu cms

grupa uprawnien umozliwiajacych zarzadzanie szablenami oraz komponentami

publiczne akcje dostepu do komponentow ( niezalogowany uzZytkownik)

edycja komponentu - dostep chroniony

edycja css szablonu

grid menu

edycja menu

dostep do rejestru zmian stron

grupa uprawnien filtru stron dla niezalogowanych
wyszukiwanie podobnych tagéw

obstuga tagow

grupa uprawnien do zarzadzania koszem

dostep do modutu zarzadzania raportami

Rysunek 163 Modut CMS — zalecane ustawienia dla roli Redaktora

| v Modut Bip

v| tworzenie nowej strony za pomoca kreatora
v| walidacja czy uzytkownik posiada dostep do wskazane] sekgji
umozliwienie recenzowania/moderowania wszystkich stron

przeglad szablondw

przegladanie zdefiniowanych parametrow
modyfikacje parametrow
przegladanie kreatorow

modyfikacje kreatorow

edycja szablonéw +| edycja ustawien kompenentu parametry strony [kreator stron]

Rysunek 164 Modut BIP — zalecane ustawienia dla roli Redaktora

5.3 Zaktadanie stron wytgcznie za pomoca kreatora

Administrator portalu moze narzuci¢ uzytkownik zaktadanie nowych stron wytgcznie za pomoca

kreatora. W tym celu w edycji wybranej roli nalezy odznaczy¢ opcje ,,Dodanie dowolnej nowej strony”,

»Moze edytowac i widzie¢ wszystko w cms”. Dostepne natomiast powinny by¢ uprawnienia jak na

ponizszym obrazku.
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<

redagowanie tresci stron
[ ustawienie domysinej strony w sekdji
recenzja stron
moderacja stron
~| usunigcie strony
+| usuniecie wersji/kopii strony
+| usuniecie wielu kopi stron
moze edytowac i widzie¢ wszystko w cms
moze edytowac wycieczki 3d
ponowna publikacja strony
dodanie dowolnej nowe| strony
zarzadzanie dowolng strong
przeniesienie strony
zarzadzanie odrzuconymi stronami
zarzadzanie sekcjami

usuniecie sekgji

v| przegladanie sekgji
v| zakiadanie sekcji z kreatora stron z modutu bip

v| dostep do modutu cms

grupa uprawnien umozliwiajacych zarzadzanie szablonami oraz komponent:
publiczne akcje dostepu do komponentdw ( niezalogowany uzytkownik)
edycja komponentu - dostep chroniony

edycja css szablonu

grid menu

edycja menu

daostep do rejestru zmian stron

grupa uprawnien filtru stron dla niezalogowanych

wyszukiwanie podobnych tagow

obstuga tagow

grupa uprawnien do zarzadzania koszem

dostep do modutu zarzadzania raportami

Rysunek 165 Modut CMS — dodawanie stron wytqcznie z kreatora

v| tworzenie nowej strony za pomoca kreatora

+| walidacja czy uzytkownik posiada dostep do wskazanej sekgji
umozliwienie recenzowania/moderowania wszystkich stron
przeglad szablonow

edycja szablonéw

przegladanie zdefiniowanych parametrow
modyfikacje parametrow

przegladanie kreatorow

modyfikacje kreatorow

+| edycja ustawien komponentu parametry strony [kreator stron]

Rysunek 166 Modut BIP — dodawanie stron wytqcznie z kreatora

5.4 Mozliwos¢ edycji wytacznie wtasnych stron

Administrator portalu ma mozliwosé okreslenia czy dana rola moze edytowaé wszystkie strony czy

wyltgcznie zatozone przez siebie w tym celu nalezy w edycji danej roli ustawi¢ uprawnienia jak na

ponizszym obrazku.

| ~ Modut Cms

v| redagowanie tresci stron
ustawienie domysine] strony w sekgji
recenzja stron
moderacja stron

+| usuniecie strony

¥| usuniecie wersji/kopii strony

+| usuniecie wielu kopi stron
moze edytowac i widzie¢ wszystko w cms
moze edytowac wycieczki 3d
ponowna publikacja strony
dodanie dowolnej nowe| strony
zarzadzanie dowolng strong
przeniesienie strony
zarzgdzanie odrzuconymi stronami
zarzadzanie sekcjami

usuniecie sekgji

v| przegladanie sekgji

+| zakiadanie sekgji z kreatora stron z modutu bip

dostep do modutu cms

grupa uprawnien umoZliwiajacych zarzadzanie szablonami oraz komponenta
publiczne akcje dostepu do komponentéw ( niezalogowany uzytkownik)
edycja komponentu - dostep chroniony

edycja css szablonu

grid menu

edycja menu

dostep do rejestru zmian stron

grupa uprawnien filtru stron dla niezalogowanych

wyszukiwanie podobnych tagow

obstuga tagow

grupa uprawnien do zarzgdzania koszem

dostep do modutu zarzadzania raportami

Rysunek 167. Modut CMS — edycja wytgcznie wtasnych stron
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5.5 Dodawanie stownika Informacje wytworzyt — projekt BIP

Jednym z wymaganych elementéw przy publikacji strony na projekcie typu BIP jest okre$lenie osoby
odpowiadajgcej za wytworzenie dokumentu (Informacje wytworzyt). Pole to moze by¢ wypetniane
recznie mozna réwniez uzy¢ w tym miejscu stownika wczesniej zdefiniowanego w systemie SmartSite.
W tym celu nalezy przejs¢ do formularza dodania nowego stownika — Administracja/Stowniki/Dodaj a
nastepnie nalezy stworzy¢ nowy stownik zawierajacy liste pracownikéw Instytucji. Po zapisaniu
formularza i przejsciu do listy stownikdw nalezy odczyta¢ numer identyfikacyjny (ID) i wprowadzié go
w parametrach witryny - Administracja/Witryny/Biezgca witryna/zaktadka Parametry - parametr
,dict_info_creator_name”.

5.6 Definiowanie domysinego szablonu strony i szablonu danych (typu
strony)

Jednym z najwazniejszych elementdw zaktadania nowej strony jest wybranie na podstawie jakiego
szablonu strony i typu danych dana strona zostanie zatozona. System SmartSite pozwala na okreslenie
domysinych wartosci dla wspomnianych dwéch szablonéw. Aby tego dokonaé nalezy przejs¢ do
parametrow witryny - Administracja/Witryny/Biezgca witryna/zaktadka Parametry i wypetnic
parametry:

e default_page template — odpowiadajgcych za typ strony (szablon danych)
e default_page_template_type - odpowiadajgcych za szablon strony (szablon cms)

Wartosciami parametru mogg by¢ zaréwno nazwy szablonéw jak i ich numer id.

5.7 Definiowanie wtasnej polityki bezpieczenstwa haset

Administrator witryny moze zdefiniowaé wifasng polityke bezpieczenstwa haset na kontach
uzytkownikdéw. W tym celu nalezy przej$¢ do parametréw witryny - Administracja/Witryny/Biezgca
witryna/zaktadka Parametry i wypetni¢ parametr ,password_strength” za pomocg wyrazen
regularnych. Przyktad zastosowania dla haset, ktéra ma posiada¢ minimum 8 znakdw, przynajmniej
jedna duza i mata litere, przynajmniej jedng cyfre oraz przynajmniej jeden znak specjalny:

{"pattern":"/7(?=.*[a-z])(?=.*[A-Z])(P=.*[S@5!%*#?&.])(?=.*[0-9])[A-Za-z5 @5 !% *#?&.0-
9]{8,}/", "description":"Hasto musi mie¢ co najmniej 8 znakéw i zawiera¢ co najmniej jedng mata litere,
jedng wielkq litere, jedngq cyfre, jeden znak specjalny"}

Parametr description okreslna komunikat btedu przy prébie wprowadzenia hasta niezgodne z uzytym
wyrazeniem regularnym

5.8 Licznik odwiedzin na stronie

Aby wykorzystac licznik odwiedzin na wybranej stronie nalezy do szablonu strony doda¢ komponent
Licznik odwiedzin oraz w parametrach witryny - Administracja/Witryny/Biezgca witryna/zaktadka
Parametry nalezy wtgczy¢ parametr ,,use_count_exposing”
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